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I. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

NAZIV: PRVA GIMNAZIJA VARAZDIN

ADRESA: P.Preradovica 14, Varazdin
Zupanija: VaraZdinska
Telefon: 042/302-122
Fax: 042/320-420
E-mail: gimnazija-varazdin@skole.htnet.hr

SIFRA USTANOVE: 80210
UKUPNI BROJ UCENIKA: 987
UKUPNI BROJ ODJELA: 40

UKUPNI BROJ DJELATNIKA:
1. nastavnika: 90
2. stru¢nih suradnika: 4
3. vanjskih suradnika: 0
4. administrativno-tehni¢kog osoblja: 16, tajnik skole: 1, ravnatelj $kole: 1

ODOBRENJE ZA RAD MINISTARSTVA ZNANOSTI, OBRAZOVANJA I SPORTA :
Kl.: 602-03/92-01-461

Ur. broj: 532-02-6/3-92-01

od 17. listopada 1992. godine

ODOBRENJE ZA IB:

Kl.: UP/1-602-03/06-05/00050
Ur. broj: 533-09-06-02

od 22. svibnja 2006.

PROMJENA IMENA:

Kl.: 012-03/05-01/01

Ur. broj: 2186-41-06-3

od 10. svibnja 2006. godine

ODOBRENJE ZA OPCU GIMNAZIJU S DIJELOM PREDMETA NA ENGLESKOM JEZIKU:
Kl.: UP/I-602-03/10-05/00056

Ur. broj: 533-09-10-0002

od 23. lipnja 2010. godine

ODOBRENJA ZA I1ZVOPENJE PROGRAMA ZA OBRAZOVANJE ODRASLIH:
Kl.: UP/I-602-07/11-03/00036

Ur. broj: 533-09-11-0002

od 25. veljace 2011. godine 1

Kl: UP/1-602-03/11-05/00133

Ur.broj: 533-09-12-0004

od 17. veljace 2012. godine
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II. VIZIJA, MISIJA I CILJEVI PRVE GIMNAZIJE VARAZDIN

Skolski kurikulum Prve gimnazije Varazdin za $kolsku godinu 2013./2014. nastao
je zajedni¢kim radom svih uklju¢enih u rad Skole. On otkriva nasu misiju kojom ¢emo
do¢i do Zeljene vizije Skole. Ovaj dokument sazima sve $kolske i izvanskolske aktivnosti
koje skola namjerava provesti tijekom Skolske godine 2013./ 2014., te donosi kalendar tih
aktivnosti.

MISIJA:

« Stalnim profesionalnim i osobnim razvojem, medusobnom suradnjom i
uvazavanjem, suradnjom s vanjskim partnerima, primjenom suvremenih metoda
rada i tehnologije, unositi pozitivhe promjene koje ¢e voditi do ostvarenja zeljene
vizije nase skole.»

VIZIJA:

« Zelimo da nasa skola bude ugodno, suvremeno mjesto uéenja, mjesto uvazavanja
tradicije i osnovnih vrednota, mjesto u kojem su odgovorni ucenici i djelatnici
zadovoljni sobom, svojim postignué¢ima, medusobnim odnosima i svojim okruzenjem.
»

vidljivi su sljedeci ciljevi koje Zelimo postiéi:
1. Poboljsati kvalitetu ucenja i poducavanja usavrSavanjem, medusobnom suradnjom,

uskladivanjem kriterija i postavljanjem jasnih pravila, motiviranjem ucenika za stjecanje
znanja, zivotnih vjestina, poboljSanjem odnosa i1 preuzimanjem odgovornosti.

2. Poboljsati plan i program S$kole prilagodbom Plana i programa potrebama Skole i
ucenika te uskladivanjem zanimljivosti nastave sa sadrzajima 1 drzavnom maturom.

3. Zadrzati postoje¢e izvannastavne aktivnosti, planirati nove aktivnosti prema
moguénostima te motivirati nove ucenike za sudjelovanje.

4. Poboljsati podrsku uéenicima razgovorom, poticanjem samostalnosti i otvorenosti te
pripremom ucenika za ekonomsku neovisnost.

5. Poboljsati uvjete rada veé¢im koriStenjem postojecih prostora za ucenje, druzenje i
rekreaciju u Skoli, poboljSanjem opreme, naro€ito kupnjom viSe racunala za ucenike te
dogradnjom skole.

6. Poboljsati rukovodenje objektivnim vrednovanjem rada djelatnika, ve¢im uklju¢enjem
ucenika 1 roditelja u odlucivanje i rad Skole, upoznavanjem djelatnika s nacinom
raspolaganja financijskih sredstava.

7. PoboljSati suradnju s vanjskim partnerima zajednickim radom s razli¢itim
strucnjacima 1 institucijama, roditeljima, drugim Skolama, informiranjem javnosti o radu i
postignué¢ima Skole.
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111. MATERIJALNO-TEHNICKI UVJETI RADA USTANOVE

a) PROSTORNI UVJETI - ZGRADA

Prva gimnazija Varazdin djeluje u zgradi koja djelomi¢no zadovoljava potrebe
pedagoskog standarda 21.stolje¢a. Ukupni radni prostor postojece zgrade iznosi 7600m? od
Gega 3500m’ starog dijela $kole i 4100m® novoizgradenog dijela po modelu javno-
privatnog partnerstva.. Osim navedenog, a dislocirano od glavne zgrade, za nastavu TZK
izgradena je dvorana povr§ine 1200 m®. Skolu polazi 990 uéenika i rad u novom dijelu
zgrade u potpunosti odgovara potrebama i zahtjevima kvalitete obrazovanja, a pogotovo
njihovog stvaralackog i kreativnog rada. U starom dijelu $kole potrebno je izvesti dodatne
radove kako bi se podigla razina pedagosSskog standarda. Osim toga u starom dijelu Skole
potrebno je izvesti hitne radove na sanaciji vanjske stolarije i odvlazivanja podruma. Za
sve nevedene nedostatke Skola je dala izraditi troSkovnik prema konzervatorskim
smjernicama, te se prijavila u projekt natje¢aja za energetsku ucinkovitost javnih zgrada i
natjeCaj Ministarstva kulture za ocuvanje kulturnog dobra. Odobrena su sredstva za
zamjenu kompletne vanjske stolarije od strane Fonda za ocuvanje okolisa i energetsku
ucinkovitost te Varazdinske Zupanije, Sto je projekt vrijedan 2.191.000,00 kn. ZavrSetak
radova planira se za 31.07.2014. Skola radi u jednoj smjeni, od ponedjeljka do petka. Prije
tri godine Skola je svoju djelatnost progirila na po dva dislocirana razredna odjela opée
gimnazije u Novom Marofu i Ludbregu u generaciji, tako da sada izvodimo nastavu u 2., 3.
i 4. razredu na svakoj lokaciji. Ugovorom Skole i osnovnih $kola u kojima se nastava
odvija rijeSena su sva materijalna pitanja, prava i obveze, dok je svoju obvezu oko
osiguravanja opreme za izvodenje nastave u dislociranim odjelima pismeno potvrdila
Varazdinska Zupanija.

b) PROSTORNI UVJETI — UCENICKI PROSTOR

Nastava se odvija u specijaliziranim ucionicama 1 praktikumima 1 svi su
zadovoljavajucée kvadrature s obzirom na broj uc¢enika u razredu. U starom dijelu postoji 29
ucionica, te tri manja kabineta.

Dogradnjom je ucenicki prostor poboljSan, tako da manje ucionice u staroj zgradi
sluZe kao ucionice za rad s manjom grupom ucenika te kao kabineti za profesore (6), dok
su u dogradnji napravljene standardne ucionice/praktikumi od 60-80m?. Osim zajednickih
prostorija (velikog ulaznog prostora, knjiznice/Citaonice, sobe za viSe namjena, blagovaone
1 garderobe) u funkciji je 18 novih ucionica, od kojih 7 praktikuma (za fiziku, biologiju,
informatiku 1 likovnu umjetnost) te 11 specijaliziranih ucionica za strane i klasicne jezike,
likovnu i glazbenu umjetnost. Podrumski prostor Gimnet na raspolaganju je za koriStenje
Vije¢a ucenika prema njihovim potrebama i predvidenim dogadanjima, iako trenutno u
loSem stanju zbog nedostatnih sredstava za odrzavanje, te problema sa strujnim
instalacijama.

¢) OPREMLJENOST UCENICKOG PROSTORA

U postojec¢im uvjetima vodi se stalna briga o opremljenosti praktikuma u skladu s
potrebama suvremene nastave. Za sve strune aktive opremljene su sobe za profesore u
kojima se nalaze fotokopirni aparati, koji su ujedno pisaci i skeneri, ukupno njih 13 u
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najmu kako bi se smanjili troskovi kopiranja i odrzavanja malih pisaca. Takoder, svaki je
struéni aktiv u svojim ucionicama opremljen projektorima montiranim na stropovima, te
prijenosnim ili stolnim racunalima. Osim raCunalne opreme, praktikumi za strane jezike
opremljeni su cd-playerima, a svi zajedno i manjim brojem grafoskopa za slucajeve kada
se oni jo§S mogu iskoristiti u nastavi. Dio ucionica opremljen je AV ormarima s TV
prijemnicima i videorekorderima, no, zbog napretka tehnologije, sve se manje Koriste.
Skola raspolaze s 9 interaktivnih plo¢a u razli¢itim praktikumima, koje se intenzivno
koriste. Takoder 1 odgovaraju¢im brojem digitalnih fotoaparata i kamera, te 5 laserskih

pisaca u boji za specijalne namjene i potrebe. U svakoj se prostoriji $kole u starom i novom

dijelu nalazi mrezni prikljuak za lokalnu mrezu i pristup Internetu. Detaljniji pregled
opremljenosti Skole nalazi se u donjoj tablici.

Tabli¢ni pregled opremljenosti u novom dijelu $kole:

. INTERAKTIVNA .
BR.SOBE RACUNALO PROJEKTOR - P1saC
60. fizika prijenosno + + -
62. fizika prijenosno + + -
64. njemacki prijenosno + + -
65. njemacki prijenosno + - -
67. njemacki prijenosno + - -
68. biologija prijenosno + + -
70. biologija prijenosno + + -
71. engleski prijenosno + - -
72. engleski prijenosno + + -
74. glazb. um;j. prijenosno + -
76. engleski prijenosno + - -
77. francuski prijenosno + - -
78. latinski prijenosno + - -
80. informatika 31 prijenosno + - -
82. informatika 31 prijenosho + - -
83. vjeZbenicka prijenosno + - -
84. likovna umj. prijenosno + - -
85. likovna umj. prijenosno - - kopirka
knjiZnica 1 stolno, 1 prijenosno - - +
Citaonica 9 stolnih - - -
Profesorski kabineti novi dio:
BR. SOBE RACUNALO KOPIRKA
66. njemacki stolon +
73. engleski prijenosno +
75. glazbena umjetnost stolno -
79. latinski, francuski stolno -
59. fizika prijenosno +
69. biologija prijenosno +
81. informatika 1 stolno + 2 prijenosna +, 3 pisaca
Tabli¢ni pregled opremljenosti u starom dijelu skole:
BR.SOBE RACuUNALO PROJEKTOR INTERAKTIVNA PISAC
PLOCA
1. zbirka knjiga stolno - - -
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2. zbirka knjiga stolno -

3. zbirka biologija 2 prijenosna -

4. hrvatski prijenosno -

6. hrvatski prijenosno +

7. hrvatski prijenosno -

8. hrvatski prijenosno -

10. hrvatski prijenosno +

13. hrvatski prijenosno +

16. prirodosl. prijenosno +

21. povijest prijenosno +

. posluzitelj + 15

23. povijest klijenata, 1 stolno "

24. povijest prijenosno +

26. kemija stolno +

28. kemija prijenosno -

29. kemija prijenosno +

34. matematika prijenosno -

35. matematika prijenosno +

36. matematika prijenosno +

37. matematika prijenosno -

" 1 prijenosno + 4

39. geografija stolna +

40. geografija prijenosno +

41. drustv. grupa prijenosno +

42. drustv. grupa prijenosno +

43. drustv. grupa prijenosno -

44. drustv. grupa prijenosno +

48. matematika 30 prijenosno +

Profesorski kabineti stari dio:

BR. SOBE RACUNALO KOPIRKA

5. hrvatski stolno +
22. povijest stolno +
25. kemija stolno +
45. drustvena grupa prijenosno +
38. geografija stolno +
49. matematika stolno +

Skolska sportska dvorana: 2 prijenosna ratunala u profesorskim kabinetima.
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IV. UCENICI

a) PRIKAZ BROJA UCENIKA I ODJELA ZA SKOLSKU GODINU 2013./2014.

1. Razredi: 40

2. Broj odjela po razredu: 1. razredi — 8 odjela
2. razredi — 10 odjela
3. razredi — 11 odjela
4. razredi — 11 odjela

GIMNAZIJA GODINA OBRAZOVANJA UKL({/PNO
. . n. | _Iv. %)
OPCA
3 5 6 6 20
GIMNAZIJA (50.00%)
OPCA GIMNAZIJA S A
DIJELOM PREDMETA NA 1 1 1 1 (10,00%)
ENGLESKOM JEZIKU ’
PRIROD.-MAT. 3 3 ) 5 10
GIMNAZIJA (AiB) (25,00%)
JEZICNA 1 1 1 1 4
GIMNAZIJA (10,00%)
MEDUNARODNA 0 0 L L 2
MATURA - IB (5,00%)
40
UKUPNO 8 10 11 11 (100 %)
3. Brojno stanje ucenika
1. GODINA 1. GODINA
Raz_rednl M 7 UK. Razr_ednl M 7 UK.
djel odjel
1A 6 21 27 2A 3 26 29
1.B 6 22 28 2.B 7 21 28
1C 7 21 28 2C 3 23 26
1.D 5 22 27 2D 10 19 29
1.E 11 17 28 2E 9 15 24
1F 16 12 28 2F 17 9 26
1G 17 11 28 2G 16 8 24
1.H 4 24 28 2.H 13 15 28
2L 9 7 16
2.N 1 15 16
UKUPNO 72 150 222 UKUPNO 88 158 246
111. GODINA 1V. GODINA
3A 9 18 27 4 A 0 25 25
3.B 10 18 28 4.B 14 17 31
3C 5 22 27 4C 9 17 26
3.D 7 22 29 4.D 0 30 30
3.E 9 7 17 4.E 9 14 23
3F 17 12 29 4F 22 8 30
3G 23 7 30 4G 19 10 29
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3.H 5 21 26 4.H 5 23 28
31B 7 7 14 4.1B 4 8 12
3.L 5 9 14 4.L 11 5 16
3.N 3 7 10 4.N 5 13 18
UKUPNO 100 151 251 UKUPNO 98 170 268
SVEUKUPNO 987

4. Ponavljaci: ukupno 0 (djevojke 0)

4.1 Ucenici koji nisu uspjesno zavrsili razred ( pad ) — ukupno 0 ( djevojke 0)

5. Odli¢ni u€enici na kraju sk.god.2012./2013.

UKUPNO

RAZREDNI UCENIKA U oLi)}iL;gg?H

ODJEL RAZREDNOM ETRITOA

ODJELU

1A 29 6
1.B 28 4
1C 25 9
1.D 29 10
1.E 24 8
1F 25 10
1G 24 2
1.H 28 3
1L 16 5
1.N 16 6
UKUPNO 244 63
2A 26 12
2.B 29 8
2C 27 11
2.D 29 5
2.E 25 7
2F 29 14
2G 30 18
2.H 28 6
2L 14 6
2.N 10 4
UKUPNO 247 91
3A 25 10
3.B 31 11
3C 25 7
3.D 30 7
3.E 23 9
3F 30 14
3G 29 11
3.H 28 4
3.1B 12 8
3.L 16 6
3.N 19 8
UKUPNO 268 95
4 A 28 14
4.B 31 14
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4C 30 13

4.D 29 18

4.E 23 7

4F 28 10

4G 25 10

4.H 29 8

4.1B 9 6
UKUPNO 232 100
SVEUKUPNO 991 349

6. Ucenici u posebnim odjelima — skupinama

U skladu sa Zakonom o izmjenama i dopunama Zakona o srednjem Skolstvu i

pedagoskim normativima koji podrazumijevaju kvalitetno izvodenje nastave s obzirom na
broj u nastavnih programa, broj razrednih odjela, strukturu stranog jezika te spol ucenika,
broj obrazovnih grupa - skupina u nekim podru¢jima, odnosno predmetima veéi je od
broja razrednih odjela i to kako slijedi:

6.1. Posebne grupe u stranom jeziku

GODINA BROJ RAZREDNIH BROJ OBRAZOVNIH GRUPA /
ODJELA UCENIKA
OBRAZOVA UK UKUPN
NJA I.strani | [l.strani Ukupno | I.strani | ucenika Il.strani ucenika GRUPA | O UC.
l. 8 7 15 11 222 11 174 22 397
I 10 8 18 16 246 10 197 26 443
1. 11 9 20 12 251 11 180 23 430
V. 11 9 20 15 268 16 209 31 477
UKUPNO 40 33 73 54 987 48 760 102 1747
6.2. Posebne grupe u nastavi vjeronauka i etike — izborna nastava od |. do 1V. razreda
BROJ BROJ OBRAZOVNIH GRUPA /
GODINA RAZREDNIH VBROJ UCENIKA UKUPNO Ut(UPNO
OIERAZAOTL AN A ODJELA UCENIKA Vjeronauk | ucenika | Etika | ucenika il ECENRE
l. 8 223 8 157 4 65 12 222
Il 10 246 8 170 4 76 12 246
1. 11 251 9 161 6 76 15 237
V. 11 268 9 160 6 96 15 256
UKUPNO 40 088 34 648 20 313 54 961

6.3. Posebne grupe u nastavi TZK

11
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BROJ BROJ OBRAZOVNIH GRUPA /
SIODIN RAZREDNIH | . BROJ UCENIKA
DERAZOT ODJELA WCCLEN Grupa M 7z UKUPNO
l. 8 222 8 12 150 222
1. 10 246 10 88 158 246
I1. 11 250 10 93 143 236
V. 11 268 14 94 162 256
UKUPNO 40 986 42 347 613 960

b) PRIKAZ BROJA UCENIKA PO PROGRAMIMA U RAZREDIMA

GODINA OBRAZOVANJA UKUPN
GIMNAZIJA
1 " . | 1v. |0
OPCA odj. 3 5 6 6 20
GIMNAZIJA ue. 83 115 135 146 480
OPCA GIMNAZIJA S .
DIJELOM PREDMETA NA | °%- 217 219 117 213 946
ENGLESKOM JEZIKU | Y¢
PRIROD.-MAT. odj. 3 3 2 2 10
GIMNAZIJA (Ai B) ug. 84 74 59 59 276
JEZICNA odj. 1 1 1 1 4
GIMNAZIJA ué. 28 28 26 28 110
MEDUNARODNA odj. 0 0 1 1 2
MATURA - IB ug. 0 0 14 12 26
odj. 8 10 11 11 40
UKUPNO -~ 222 246 | 251 | 268 | 988

12




V. DJELATNICI USTANOVE

NASTAVNICI

s IME | PREZIME RADNO MJESTO ZVANJE e | ko | sTAZ 320N
1. |Amata Mesek nastavnik glazbene umjetnosti prof. glazbne umjetnosti VSS 1960. 29 N
2. |Ana Grozdanié¢ nastavnik matematike prof. matematike VSS 1985. N/O
3. JAnamarija Melnjak nastavnica kemije i biologije profesor biologije i kemije VSS 1984 N/O
4. |Andreja Korotaj Versic¢ nastavnica matematike mag.edukacije matematike VSS 1988. O
5. |Anica Saka¢ nastavnik matematike prof. matematike VSS 1964. 25 N
6. |Anja Busi¢ nastavnik njemackog jezika prof. njemackog jezika i CeSkog VSS 1984. 2 N
7. |Antun Kuéak nastavnik kemije i biologije mr.sc. kemije VSS/VII, 1964. 24 N
8. |Biserka Bogadi nastavnik biologije dipl. ing. biologije VSS 1952. 36 N
9. [Bojan Bani¢ nastavnik informtike mr.sc. informacijskih znanosti VSS/VII, 1972. 12 N
10. |Bojana Barlek nastavnik hrvatskog jezika prof. hrvatskog jezika VSS 1965. 21 N
11. |¢ Marija Topli$njak vjerouciteljica dipl. teolog VSS 1950. 20 N
12. |Ciril Coh nastavnik filozofije i logike mr.sc. filozofije VSS/VII, 1953. 33 N
13. |David Cecelja nastavnik likovne umjetnosti mag.edukacije povijesti umjetnosti VSS 1983 0 0
14. |Dinko Mestrovié nastavnik fizike prof. fizike VSS 1971. 14 N
15. |Dragica Mar¢ec nastavnik geografije prof. geografije i biologije VSS 1953. 35 N
16. [Draven Dragovié ?eaj:;‘é”'k etike, filozofije i spoznajne |\ e 1070fije i ruskog jezika Vss 1962. 23 | N
17. |Dunja Sa¢i¢ nastavnik njemackog jezika prof. njemackog jezika VSS 1979. 7 N
18. [Purdica Cesar nastavnik povijesti prof. povijesti i arheologije VSS 1956. 32 N
19. [Purdica Cvjetko nastavnik hrvat. i njem. jezika prof. hrvat.i njem. jezik VSS 1950. 37 N
20. |Helena Kanesi¢ nastavnik fizike prof. matematike i fizike VSS 1971. 14 N
21. |Hrvoje Kristan nastavik engleskog jezika prof. engleskog i franc. jezika VSS 1967. 21 N
22. |Irena Kocijan-Pevec nastavnik engleskog jezika prof. eng. jezika i francuskog jezika VSS 1972. 10 N
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23. |Iva Pintari¢ Mandi¢ nastavnik njem. jezika i lik. kulture |prof. njemackog i lik. umjetnosti VSS 1973. 14 N
24. \Ivan Lajnva$ nastavnik engleskog jezika i povijesti |prof. engleskog jezika i povijesti VSS 1979. 10 N
25. [Ivan Lonéar nastavnik povijesti prof. povijesti i filozofije VSS 1963. 23 N
26. |lvana Glozini¢ nastavnik latinskog jezika prof. latinskog jezika,prof hrv.jezika VSS 1983. 3 N
27. |Ivana Pintari¢ nastavnica hrvatskog jezika mag edukacije hrv.jezika VSS 1989. 0 0
28. [Ivana Znidari¢ Kaji¢ ggzﬁggg:sf\?:'mog”e | politike | prof. sociologije, francuskog jezika VSS 1981 7 @)
29. |Ivica Cikad nastavnik engleskog jezika prof. engl. jez. i $panjol. jezika VSS 1980. 8 N
30. [Jadranka Semiga nastavnik njemackog jezika prof. njem.i franc. jezika VSS 1964. 24 N
31. [Jasmina Zver nastavnica kemije i bilogije apsolvent PMF SSS 1987 0 0
32. |Jasminka BeSenié¢-Ivancic nastavnik francuskog jezika prof. francuskog jez. i filozofije VSS 1961. 28 N
33. [Jasminka Horvat nastavnica informatike magistra informatike VSS 1975. 15 0
34. \Josip Matecak nastavnik hrvatskog jezika prof. jugos. jez. i filozofije VSS 1952. 35 N
35. [Josip Oreskovi¢ nastavnik fizike prof. fizike i elektroteh. VSS 1953. 35 N
36. [Jurica Barulek nastavnik povijesti prof. povijesti VSS 1985 1 0
37. [Karmen Kunovi¢-Martié nastavnik geografije dipl. ing. geografije VSS 1957. 27 N
38. |[KreSimir Bajer nastavnik TZK prof. tjelesnog odgoja VSS 1954, 30 N
39. [Kristina Orsi¢ Manojlovi¢ ”maasfli‘ére";ezri E’J“fé”éﬁ,s;g‘;ramu dipl. ekonomist VSS 1980 8 0
40. |Krunoslav Burek vjeroucitelj dipl. teolog VSS 1978. 10 N
41. |[Krunoslav Popovié nastavnik matematike prof. matematike VSS 1963. 24 N
42. |Krunoslav Rukelj nastavnik geografije prof. povijesti i geografije VSS 1975. 10 N
43. |[Ksenija Kipke-Horvat nastavnik likovne umjetnosti prof. komp. knjizev. i pov. umjet. VSS 1960. 25 N
44, |Ksenija Madarié¢ nastavnik hrvatskog jezika prof. hrvatskog jezika VSS 1974 12 N
45. |Lidija Klampfl nastavnik kemije prof. biologije i kemije VSS 1973. 13 N
46. |Lidija Pupi¢ Lekié¢ nastavnik TZK prof. tjelesnog odgoja VSS 1955. 32 N
47. [Ljiljana Mikinovié nastavnik njemackog jezika prof. njem. i franc. jezika VSS 1959. 29 N
48. [Lovorka Kucak nastavnik biologije i kemije prof. biologije i kemije VSS 1964. 24 N
49. Marija Jurse nastavnik hrvatskog jezika prof. hrvat. jez. i fonetike VSS 1952. 34 N
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50. |Marijana Tomasi¢ Hirs nastavnik engleskog jezika prof. engleskog i njemackog jezika VSS 1977 2 N/O
51. |Marina Halamek nastavnik engleskog jezika prof.engleskog jezika VSS 1984 1 0
52. |Marko Petric nastavnik fizike magistar fizike VSS 1986 1 0
53. |Marko Zrna nastavnik matematike profesor matematike i informatike VSS 1985. 2 o}
54. |Marta Fajfari¢ nastavnik psihologije dipl. psiholog VSS 1983. 2 N
55. |Martina Vidovié¢ nastavnik biologije prof. biologije VSS 1980. 8 N
56. [Miljenka Stimec nastavnik hrvatskog jezika prof. hrvat. jez. i jugosl. knjiz. VSS 1965. 23 N
57. [Mirna Prevol¢ié¢ nastavnica geografije magistra geografije VSS 1987. 3 0
58. |Nada Flegar nastavnik kemije prof. kemije i biologije VSS 1962. 25 N
59. [Nada Sprem nastavnik sociologije i politike mr.sc. pedagogije i sociologije VSS/VII, 1952. 37 N
60. [Nevenka Bunié nastavnik njemackog jezika prof. njemackog jezika i pedag. VSS 1955. 34 N
61. |Rajka Pti¢ek nastavnik engleskog jezika prof. engleskog jezika i sociologije VSS 1952. 34 N
62. [Rajko Guscié nastavnik latinskog jezika prof. latinskog jezika i povijesti VSS 1976. 10 N
63. |Rosana Cepanec nastavnica glazbene umjetnosti prvostupnica glazbene pedagogije VvSs 1990. 0
64. |Sanja Hajdin nastavnica etike prof.filozofije i religijskih znanosti VSS 1985. O
65. |Sanja Koprek nee;SitI?:?:‘l?Ioze:):‘I?jeé logike, - hrvatskog mag. kroatologije i mag. filozof VSS 1985 2 N
66. [SiniSa Horvat nastavnik povijesti prof. povijesti i sociologije VSS 1959. 28 N
67. |Slavica Kelemen nastavnik glazbene umjetnosti prof. muzicke umjetnosti VSS 1968. 18 N
68. [Stanislav Husak nastavnik matem. i satnicar prof. matematike i informatike VSS 1965. 24 N
69. [Stanko Divjak nastavnik matematike prof. fizike i matematike VSS 1962. 26 N
70. [Stefica Tam nastavnik matematike dipl. ing. matematike VSS 1952. 32 N
71. |Svijetlana Spudi¢ Grdan nastavnica njemackog jezika Bigiﬁjrfllz;ii];?kg ajemka ! VSS 1979. 3 0O
72. |Tajana Golub Mendas nastavnik matematike dipl. ing. matem. VSS 1978. 10 N
73. [Tatjana Ostovi¢-Slehta nastavnik TZK prof. tjelesne kulture VSS 1966. 21 N
74. |Tatjana Ruza nastavnik hrvatskog jezika prof. hrvat. jez. i jugosl. knjiz. VSS 1967. 22 N
75. [Tatjana Ziger nastavnik njemackog jezika prof. njem.jezika i opce lingvist. VSS 1962. 26 N
76. [Tihana Cus nastavnik biologije i kemije mag.edukacije biologije i kemije VSS 1986. 2 O
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77. |Vesna Baksaj nastavnik engleskog jezika prof. engleskog i franc.jezika VSS 1957. 31 N
78. |Vesna Jani¢ nastavnik hrvatskog jezika prof. hrvat. jez. i knjizevnosti VSS 1953. 34 N
79. |Vesna Novosel-Martini¢ nastavnik informatike dipl. informaticar VSS 1968. 21 N
80. [Vinka Sambolec Skerbié nastavnik kemije i biologije prof. kemije i biologije VSS 1979. 8 N
81. |Visnja Burek nastavnik povijesti i povij. umjet. prof.povijesti i pov. umjetnosti VSS 1952. 36 N
82. |Vladimir Mikac nastavnik informatike diplomirani informaticar VSS 1984 2 o}
83. [Vlatka Kranjcec nastavik biologije dipl. ing. biologije VSS 1950. 31 N
84. |Zdenko Sekelj nastavnik TZK prof. tjelesnog odgoja VSS 1957. 28 N
85. |Zeljka Pacalat nastavnik psihologije diplomirani psiholog VSS 1984 3 O
86. |Zeljko Funda nastavnik engleskog jezika prof. engleskog jezika VSS 1950. 37 N
87. |Zeljko Spani¢ nastavnik fiziike dipl. ing.fizike VSS 1952. 34 N
NASTAVNICI KOJI NADOPUNJUJU NASTAVNU NORMU 1Z DRUGIH SKOLA
RBR IME | PREZIME RADNO MJESTO ZVANJE |y | STAZ | 32N
88. |[Janko Gusié¢ nastavnik TZK prof. tjelesnog odgoja VSS 1979. 3 N
89. |Marina Ani¢ nastavnik geografije prof. geografije VSS 1960. 27 N
STRUCNI SURADNICI
RBR IME | PREZIME RADNO MJESTO ZVANJE IO | oo A, | sTaz [2A08L
90. (Janja Bani¢ ravnateljica dipl. informaticar VSS 1966. 24 N
91. [Jasminka Horvati¢-Bedenik knjizni¢ar prof. ruskog i fon. i dipl. bibliot VSS 1961. 27 N
92. [Marinela Marcetié¢ knjiznicar prof. ruskog i dipl. bibliot VSS 1960. 23 N
93. [Milada Erhati¢ ispitni koordinator prof. matematike VSS 1960. 29 N
94. [Renata Celik pedagog prof. pedagogije i sociologije VSS 1979. 9 N
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‘ 95. ‘Ruia Fosin psiholog prof. psiholog.i pedagogije VSS 1954, ‘ 34 ‘ N
VANJSKI SURADNICI

STRUCNA | GODINA < |RADNI

RBR IME | PREZIME RADNO MJESTO ZVANJE SPREMA | RODENJA STAZ ODNOS
96. |Gertrud Rehne Braisch nastavnik njemackog jezika J'z‘z’?kr;' govornik, prof. njemackog VSS 1960. - -
97. |Arijana Mesek nastavnik talijanskog jezika VSS -
98. |Tatjana Mikolaj nastavnik ruskog jezika VSS -
99. |Antonija Bogadi nastavnik nacrtne geometrije dipl.arh. VSS -

ADMINISTRATIVNO OSOBLJE

STRUCNA | GODINA . |RADNI

RBR IME | PREZIME RADNO MJESTO ZVANJE SPREMA |RODENJA STAZ ODNOS
100. |Ana Marija Turkovié¢ referent za ucenicka pitanja gimnazija SSS 1974. 18 N
101. |Danica Plantak referent racunovodstva srednja ekonom. Skola SSS 1961. 31 N
102. |Gordana Mihalinec tajnica diplomirani pravnik VSS 1957 31 N
103. |Jelena Kralji¢ voditelj racunovodstva FOI — I. stupanj VSs 1955. 34 N
104. |Suzana Krizmarié¢ administrator - daktilograf stenodaktilograf SSS 1961. 32 N

TEHNICKO OSOBLJE

STRUCNA | GODINA . |RADNI

RBR IME | PREZIME RADNO MJESTO ZVANJE SPREMA |RODENJA STAZ ODNOS
105. Bozidar Govedié¢ domar - lozac - dostavlja¢ KV monter centralnog grijanja SSS 1957. 36 N
106. |Brankica Govedi¢ spremacica 8 razreda osn. $k. NKV 1965. 30 N
107. [Dragan Saka¢ Spremac graditelj KV 1967. 25 N
108. Purdica Kosir spremacica 2 razreda pripremnog stupnja NKV 1962. 29 N
109. |Ivan Ben¢ié¢ domar - loza¢ - dostavlja¢ strojarski tehnicar SSS 1953. 40 N
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110. |lvanka Slunjski spremacica obucarski stru¢ni radnik — IV. st. SSS 1968. 14 N
111. Josip Plantak portir RTV mehanicar SSS 1956. 36 N
112. [Katarina Pintari¢ spremacica 5 razreda osnovne Skole NKV 1955. 36 N
113. |Ljubica Jurinié spremacica 8 razreda osnovne skole NKV 1961. 35 N
114. |Mira Borscak spremacica krojac i izradivac gornjiSta SSS 1961. 29 N
115. |Sanja Banié spremacica krojac SSS 1978. 10 N
116. |Vesna OreSki spremacica 8 razreda osnovne skole NKV 1966. 29 N
117. |[Zdenko Antolkovié¢ laborant u medu.programima apsolvent PMF SSS 1960. 20 N
PRIPRAVNICI NA STRUCNOM OSPOSOBLJAVANJU BEZ ZASNIVANJA RADNOG ODNOSA U SK.GOD. 2013/2014.
RBR IME | PREZIME ZA RADNO MJESTO MENTOR | A

1. |Alen Kuzminski profesor povijesti Cesar Durdica VSS 1983.

2. |Hana Buli¢ profesor filozofije i logike Ciril Coh VSS 1984,

3. |lvan Telebar profesor hrvatskog jezika Josip MateCak VSS 1987.

4. (Ivana Andelkovi¢ profesor filozofije i logike Dragovi¢ Drazen VSS 1984.

5. |Janja Stimec profesor filozofije i logike Ciril Coh VSS 1987.

6. |Jasna Lovrec profesor francuskog jezika Beseni¢ Ivan¢i¢ Jasminka VSS 1986.

7. |Martina Bergovec profesor francuskog jezika Beseni¢ [vanci¢ Jasminka VSS 1988.

8. |Nikola Ivancié¢ profesor politike igospodarstva Sprem Nada VSS 1988.

9. [Sasa Trojko stru¢ni suradnik-pedagog Celik Renata VSS 1987.

10. |Tihana Jurié profesor povijesti Burek Visnja VSS 19809.

11. [Tomislav Spoljari¢ profesor sociologije Sprem Nada VSS 1979.

12. [Tonka Topolnjak profesor etike Drazen Dragovi¢ VSS 1985.

13. |Vanja Kozié¢ profesor hrvatskog jezika Barlek Bojana VSS 1986.

14. |Tihana Hrkad stru¢ni suradnik-psiholog Ruza Fosin VSS 1988.

15. |[Emilija Tomici¢ profesor informatike Vesna Novosel — Martini¢ VSS 1968.

16. |Sanja Hrkac¢ Pavlakovié profesor $panjolskog jezika Ivica Cikac VSS 1977.
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| 17. [Sanjin Boji¢

profesor hrvatskog jezika Miljenka Stimec

VSS

1988.
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V1. ORGANIZACIJA NASTAVE

a) Nastava je organizirana u jednoj smjeni i to pet radnih dana u tjednu, a slobodne
aktivnosti se odvijaju u poslijepodnevnim satima i subotom, kao i aktivnosti vezane uz rad
ECDL testnog centra, Centra izvrsnosti iz informatike i obrazovanja odraslih.

b) Nastava u jutarnjoj smjeni pocinje u 7.30 sati i zavrSava u 14.05, IBDP nastava
organizirana je svaki dan od 7.30 do 15 sati, a CAS aktivnosti izvode se i iza tog vremena.

c) Sadrzaj nastave:
1. REDOVNA NASTAVA

1.1. Program OPCE GIMNAZIJE

R15|D GODINA OBRAZOVANJA
BROJ NASTAVNI PREDMET (BROJ SATI TJEDNO)

l. Il. I1. V.

1. Hrvatski jezik 4 4 4 4
2. |. strani jezik 3 3 3 3
3. 1. strani jezik 2 2 2 2
4. Latinski jezik 2 2 - -
5. Glazbena umjetnost 1 1 1 1
6. Likovna umjetnost * 1 1 1 1
7. Psihologija - 1 1 -
8. Logika - - 1 -
9. Filozofija - - - 2
10. Sociologija - - 2 -
11. Povijest * 2 2 2 3
12. Zemljopis™ 2 2 2 2
13. Matematika 4 4 4 4
14. Fizika * 2 2 2 2
15. Kemija * 2 2 2 2
16. Biologija * 2 2 2 2
17. Informatika * 2 - - -
18. Politika i gospodarstvo - - - 1
19. Tjelesna i zdravstvena kult. 2 2 2 2
20. Izborna nastava * 1 3 3 3
UKUPNO 32 33 34 34

* opcoj gimnaziji s dijelom predmeta na engleskom jeziku oznaceni predmet se dijelom
izvodi na engleskom jeziku

1.1.2. Program OPCE GIMNAZIJE S DIJELOM PREDMETA NA ENGLESKOM
JEZIKU

U jednom razrednom odjelu u prvoj, drugoj, trecoj i Cetvrtoj godini u programu

opc¢e gimnazije izvodi se dvojezi¢na nastava na hrvatskom i engleskom jeziku iz najmanje
6, a najviSe 8 predmeta prema nacionalnom programu Sto znaci da se ne razlikuju od

20



Godisnji plan i program rada Prve gimnazije Varazdin — $kolska godina 2013/2014.

programa u ostalim razrednim odjelima opée gimnazije. Dvojezi¢na nastava izvodi se iz
Povijesti, Geografije, Likovne umjetnost, Etike, Kemije, Biologije, Fizike i Informatike.

U prvom razredu postepeno se uvodi dvojezi¢nost prema zahtjevnosti programa iz
navedenih predmeta te spremnosti ucenika. Ucenici ¢e postepeno upoznavati osnove
strucnog engleskog jezika te ¢e na pocetku dobivati sazetke na engleskom jeziku.

Cilj dvojezicne nastave je da ucenici razviju sposobnost razumijevanja i
analiziranja kompleksnih tekstova na oba jezika te sposobnost diskutiranja o njima u
pismenom i usmenom obliku. Dakle, radi se o ‘stranom jeziku u akciji’, o prakti¢noj
primjeni stranog jezika u odredenom podrucju. Koristit ¢e se suradnicke metode rada u
manjim grupama, uz pomo¢ informacijske tehnologije, a bit ¢e ukljuceni i u projekte
interkulturne suradnje. Osim udZzbenika propisanih od strane Ministarstva prosvjete i
Sporta, u€enici ¢e koristiti i stranu literaturu, autenti¢ne materijale i izvore kao §to su
enciklopedije, ¢asopisi, CD 1 Internet.

1.2. Program PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKE GIMNAZIJE

1.2.1. A PROGRAM — UZ UCENJE DRUGOG STRANOG JEZIKA

Rl\lfID GODINA OBRAZOVANJA
BROJ NASTAVNI PREDMET (BROJ SATI TIEDNO)

l. Il. I1. V.

1. Hrvatski jezik 4 4 4 4
2. |. strani jezik 3 3 3 3
1. strani jezik 2 2 2 2

4 Latinski jezik 2 2 - -
5. Glazbena umjetnost 1 1 - -
6. Likovna umjetnost 1 1 - -
7 Psihologija - - 1 -
8. Logika - - 1 -
9. Filozofija - - - 2
10. Sociologija - - 1 -
11. Povijest 2 2 2 2
12. Zemljopis 2 2 2 2
13. Matematika 4 4 5 5
14, Fizika 3 3 3 3
15. Kemija 2 2 2 2
16. Biologija 2 2 2 2
17. Informatika 2 2 2 2
18. Politika i gospodarstvo - - - 1
19. Tjelesna i zdravstvena kult. 2 2 2 2
20. Izborna nastava 1 1 1 1
UKUPNO 33 33 33 33

1.2.2. B PROGRAM — BEZ UCENJA DRUGOG STRANOG JEZIKA, POVECANA SATNICA
PREDMETA MATEMATIKE | INFORMATIKE
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RED GODINA OBRAZOVANJA
ngJ NASTAVNI PREDMET (BROJ SATI TIEDNO)
. Il. 1. V.
1. Hrvatski jezik 4 4 4 4
2. I. strani jezik 3 3 3 3
4, Latinski jezik 2 2 - -
5. Glazbena umjetnost 1 1 - -
6. Likovna umjetnost 1 1 - -
7. Psihologija - - 1 -
8. Logika - - 1 -
9. Filozofija - - - 2
10. Sociologija - - 1 -
11. Povijest 2 2 2 2
12, Zemljopis 2 2 2 2
13. Matematika 5 5 6 6
14, Fizika 3 3 3 3
15. Kemija 2 2 2 2
16. Biologija 2 2 2 2
17. Informatika 3 3 3 3
18. Politika i gospodarstvo - - - 1
19. Tjelesna i zdravstvena kult. 2 2 2 2
20. Izborna nastava 1 1 1 1
UKUPNO 33 33 33 33

1.3.  Program JEZICNE GIMNAZIJE

RED GODINA OBRAZOVANJA
Bgcl)J NASTAVNI PREDMET (BROJ SATI TIEDNO)
l. Il. 1. V.
1. Hrvatski jezik 4 4 4 4
2. . strani jezik 4 4 4 4
3. Il. strani jezik 4 3 3 3
4, Latinski jezik 2 2 - -
5. Glazbena umjetnost 1 1 1 1
6. Likovna umjetnost 1 1 1 1
7. Psihologija - - 2 -
8. Logika - - 1 -
9. Filozofija - - - 2
10. Sociologija - - 2 -
11. Povijest 2 2 2 2
12. Zemljopis 2 2 1 2
13. Matematika 3 3 3 3
14, Fizika* 2 2 2 2
15. Kemija 2 2 2 2
16. Biologija 2 2 2 2
17. Informatika - 2 - -
18. Politika | gospodarstvo - - - 1
19. Tjelesna i zdravstvena kult. 2 2 2 2
20. Izborna nastava 1 1 1 1
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UKUPNO 32 33 33 32

*u 3. 14. razredu moguénost odabira vise sati stranog jezika umjesto Fizike
1.4. INTERNATIONAL BACCALAUREATE DIPLOMA PROGRAM

Program medunarodne mature oblikovan je kao Sesterokut Sest predmetnih grupa
koje okruzuju sredi$nji dio. Predmeti su podijeljeni u dvije razine, standardnu i visu.
Nastava se na standardnoj razini odvija 4 sata tjedno, a na vi$oj 5 sati tjedno. Predmeti koje
Skola nudi u Skolskoj godini 2013/2014. su:

Croatian A1 HL, SL

MRS A English A1 HL, SL
Second English B HL
language German B HL, SL
Individuals | History HL. SL

Business and Management HL, SL

and societies Geography HL, SL

Biology HL, SL
Experimental | Chemistry HL, SL
sciences Physics HL, SL

Computer science HL, SL

Mathematics Mathematics SL, HL

The arts Visual arts HL, SL

GODISNJI PLAN RADA IBDP - SKOLSKA GODINA 2013./2014.

RuJAN

— upisi u program medunarodne mature — 3. rok

— odabir predmeta i razina — 3.1B

— konacni oblik godiSnjega kalendara

— narucivanje udzbenika

— organizacija CAS aktivnosti

— roditeljski sastanci — 3. IB (prisutni svi profesori) i 4.1B
— izrada rasporeda

— sastanak s profesorima — plan obaveza

— placanje ¢lanarine IBO-u

- TOK teme

LISTOPAD

- sastanci s u€enicima 1 profesorima — pracenje napretka
- registracija u¢enika — 4.1B

- Extended Essay — prvi pregled — 4.1B

- TOK —prvi pregled — 4.1B

- Handbook and school rules
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opce obavijesti o maturalnoj radnji (Extended Essay) — 3.1B
pregled CAS dnevnika — 4.1B

pregled mogucénosti studija u Hrvatskoj 1 inozemstvu
upoznavanje s drzavnom maturom

prezentacija programa medunarodne mature u 2. razredima

STUDENI

roditeljski sastanci 3.1B i 4.1B (prisutni svi profesori)

registracija u¢enika 4.IB-a za ispite i pla¢anje ispita — rok je do kraja mjeseca
sastanci s uenicima i profesorima — pracenje napretka

drugi pregled TOK eseja

EE — detaljne informacije po predmetima — 3.1B

EE — drugi pregled — 4.1B

pregled CAS dnevnika — 3.1B

Language A — popis djela — rok je 1. prosinca

prezentacija programa medunarodne mature u 2. Razredima

Provodenje ispita IB DP Novembarski rok (Retake student)

PROSINAC

sastanci s uenicima i profesorima — pracenje napretka

organizacija i provedba ispitnog tjedna — 2. — 6. prosinca — 3.1B i 4.1B

pregled CAS dnevnika— 3. IB i 4.1B

obavijesti o uspjehu

pocetak izrade materijala za IB-broSuru — ovisno o dogovoru i financijskim
sredstvima

SIJECANJ

analiza prvoga polugodista

rezultati Novembarskog ispitnog roka — 5. 1.

TOK konacni eseji

EE konaéni eseji

Croatian A i Language B izrada Written Asignment
prijavljivanje u sustav drZzavne mature

VELJACA

sastanci s u¢enicima i profesorima — pra¢enje napretka

roditeljski sastanci

Croatian A i Language B Oral recording

SS seminari profesora

informacija o programu medunarodne mature ostalim Skolama — pisma i leci
kontakti s lokalnim medijima

IB DP alumni dan

OZuJAK
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TRAVA

TOK konaéna predaja (upload, uéenici, profesor, Koordinator)

EE konacna predaja i slanje (kurirska sluzba)

WA slanje (kurirska sluzba)

VA snimanje ispita

roditeljski sastanak

prezentacija programa medunarodne mature na roditeljskim sastancima 2. razreda
upisivanje predvidenih ocjena iz pojedinih predmeta te TOK eseja i EE — IBIS
—4.1B —rok 10. travnja

pripremni ispiti— MOCK EXAMS - od 18. do 22. ozujka — 4.1B

NJ

sastanci s uenicima i profesorima — pracenje napretka

upisivanje predvidenih ocjena (IA PG) iz pojedinih predmeta te TOK eseja i
EE - IBIS - 4.1B — rok 10. Travnja

VA upload ispitnih materijala

Field Trip (stru¢na ekskurzija) ucenika IB programa

roditeljski sastanak - 4.1B

pano IB-a, web-stranica, kontakti s lokalnim medijima

SVIBANJ

LIPANJ

provedba ispita — 4.1B — 6. do 22. Svibnja

CAS konacna predaja dnevnika — 4. IB

organizacija i provedba ispitnoga tjedan — od 19. do 23. svibnja — 3.1B

roditeljski sastanak — 3.1B

prezentacija sadrzajnog okvira za Extended Essay — 3.1B

organizacija IB Day kao prezentacije programa medunarodne mature — pozivi
zainteresiranima (ucenicima, Skolama, roditeljima, lokalnoj zajednici, medijima)
detaljna prezentacija programa medunarodne mature zainteresiranim ucenicima i
roditeljima

Project 4. Field trip — 3.1B

Provjera IA, CAS dnevnika

EE outlines

svjedodZzbe, pracenje napretka, prijedlozi
vracanje Skolskog materijala — 4.1B
pripreme za upise 1. godine I1B-a — natjecaj

SRPANJ

upisi u 1. godinu IB-a i prijamni ispiti
5. srpnja — rezultati ispita

analiza rezultata

odabir predmeta

narucivanje literature

zadnji sastanak s profesorima
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KoLovoz

- DirpLOME
narucivanje udzbenika

e sastanci s profesorima jedanput mjesecno i pojedinacno prema potrebi
e susreti roditelja i profesora prema dogovoru

e sudjelovanje profesora na medunarodnim seminarima — prema rasporedu i
zahtjevima IBO-a

2. 1ZBORNA NASTAVA

U programu Opée gimnazije u drugoj, tre¢oj i ¢etvrtoj godini izvodi se izborna
nastava po odabiru ucenika, dva sata tjedno 1 to iz sljedec¢ih predmeta:

GODINA BROJ
OBRAZOVANJA PREDMETI NASTAVNIK BROJ GRUPA RAZREDI UCENIKA
. 2A 8
Spanjolski 2B 8
(26 + 16 ucenika) 2 2C 3
Ivica Cikac 2D 7
2N 16
2A 4
Francuski 2B 2
(14 ucenika) 1
Jasminka BeSeni¢ Ivancic¢ 2C 4
2D 4
2A 8
Psihologija 2B 2
V(3O ucenika) 1
Zeljka Pacalat 2C 9
2D 11
2A 6
Informatika 2B 10
(25 + 16 ucenika)
Vladimir Mikac 2 2C !
Jasminka Horvat 2D 2
2L 16
2A
Laboratorijska kemija
(17 uéenika) 1 2B
Lidija Klampfl / Anamarija 2C
Melnjak
2D
Ukupno 5 7 144
Il. "
Spanjolski jezik 3A 6
(29 ucenika) 1 3B
Ivica Cikac 3C 6
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3D 4
3E 6
3A 9
Mikrobiologija
(18 ucenika) 3B 4
Lidija Klampfl / Anamarija 3C 2
Melnjak
3D 3
3A 3
Francuski jezik 3B 2
(21 udenik) 3C 5
Jasminka Beseni¢ Ivancic¢ 3D 7
3E 4
3A 2
3B 8
Informatika
( 25+14ucenika) 3C 9
Vladimir Mikac 3D 1
Jasminka Horvat 3E 5
3L 14
3B 1
Ekologija 3C 1
( 11 ucenika)
Lovorka Kucak 3D >
3E 4
Glazbena umjetnost
(10 ucenika) 3N 10
Rosana Cepanec
3A 6
Sociologija 38 4
(23 ucenika) 3C 2
Ivana Znidari¢ Kaji¢ 3D 7
3E 4
Ukupno 7 151
V. 4A 6
4B 2
Francuski jezik
(25 ucenika) 4C 4
Jasminka BeSenic¢-Ivanci¢
4D 6
4E 7
4A 8
Mikrobiologija 4B 3
(20 ucenika)
Martina Vidovié ac >
4D 4
Informatika 4A 5
(43 + 36 ucenika)
Vladimir Mikac 48 22
Vesna Novosel-Martini¢ 4D 9
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4E 7
4L 19
4N 17
4A 8
§panjolhski 4C 8
(29ucenika) 1
IvicaCika¢ 4D 8
4E 5
Biokemija 48 1
(16 ucenika) 1 4C 8
AntunKucak 4E 7
Ukupno 5 6 169
UKUPNO SVI: 17 20 T~

U izbornoj nastavi ukupno je zastupljeno 10 (17) predmeta u 20 grupa.

3. DODATNA, DOPUNSKA, FAKULTATIVNA NASTAVA | 1ZVANNASTAVNE
AKTIVNOSTI

Osim redovite nastave u Skoli ¢e se izvoditi i dodatna nastava kojom c¢e se
ucenicima omoguciti da prakti¢éno primijene usvojena znanja i kreativnost, da steknu nove
spoznaje, vjestine, vrednote i stavove vazne ucenicima kako bi se mogli kasnije
uc¢inkovitije ukljuciti u zivot. Taj oblik nastave namijenjen je ucenicima koji iskazuju
poseban interes ili talent u odredenom nastavnom podrucju i Zele doznati vise ili se
pripremati za sve razine lokalnih, nacionalnih, pa i medunarodnih natjecanja. Osim
navedenog, tako ¢e Skola nastojati popularizirati znanost.

Dopunska nastava je pak namijenjena onim ucenicima koji imaju poteSkoca u
svladavanju odredenog dijela nastavnog gradiva. Anketom o zastupljenosti instrukcija
provedenom tijekom II. polugodista 2011/2012. godine, Skola je prikupila podatke 1
osmislila model dopunske nastave u uocenim kriticnim podru¢jima. Dopunska nastava
nema karakter kontinuiteta, nema svrhu da se sati potroSe na cekanje profesora na
eventualni dolazak nekog od uéenika, ve¢ ¢e se odrzavati prema zahtjevima i potrebama
ucenika u cilju smanjivanja potreba za privatnim instrukcijama.

Fakultativna nastava obuhvaca cijeli niz programa koje Skola nudi svojim
ucenicima u skladu sa materijalnim, kadrovskim 1 prostornim uvjetima, imaju¢i na umu
potrebe ucenika kao i interese.

Izvannastavne aktivnosti usmjerene su razvoju interesa i talenata ucenika u
razli¢itim podru¢jima, uglavnom c¢e se izvoditi u obliku suradnicke i1 projektne nastave, a
ukljucit ¢e rad na podrucju scenske, glazbene i likovne umjetnosti, novinarstva, ocuvanja
kulturne i prirodne bastine, novih tehnologija, rad na ljudskim pravima te ukljucenju
mladih u demokratsko gradanstvo. Svi ti programi potaknut ¢e otvaranje $kole prema
lokalnoj zajednici te izgradnju partnerstva izmedu razlicitih aktera odgojno-obrazovnog
procesa na lokalnom, nacionalnom i medunarodnom nivou. U skoli ¢e djelovati sportski
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klub ,,Srednjoskolac“ u kojem ¢e ucéenici moci razvijati svoje sposobnosti iz tjelesne i
zdrastvene kulture, sve u svrhu podizanja svijesti i zdravlja mladezi.

Skola ¢e takoder uspjesno pripremati ucenike za stjecanje ,Deutsches
Sprachdiplom der KMK*, sto ¢e se izvoditi na redovitim satovima njemackog jezika kao
dodatnim satovima priprema za polaganje pismenog i usmenog dijela ispita.

Dodatna nastava:

Broi Predvideni Ez;?ij
NAZIV AKTIVNOSTI VODITELJ J broj .
grupa . . tjedno
ucenika
uk.
Dodatna nastava iz Matematike Adreja Versi¢ 1 20 2
Dodatna nastava iz Kemije Vinka Sambolec Skrebié 1 20 1
Dodatna nastava iz Biologije Martina Vidovi¢ 1 20 1
Dodatna nastava iz Fizike Marko Petric 1 20 1

Dopunska nastava:

Broi | Predvideni E;;’ij
NAZIV AKTIVNOSTI VODITELJ ) broj .
grupa . . tjedno
ucenika

uk.
Dopunska nastava iz Matematike Marko Zrna 4 60 4
Dopunska nastava iz Biologije Tihana Cus 1 15 1
Dopunska nastava iz Kemije Tihana Cus 1 15 1
Dopunska nastava iz Fizike Marko Petric 1 15 2

Fakultativna nastava

Broj | Predvideni Egi’i’
PREDMET VODITELJ J broj .
grupa . tjedno
ucenika

uk.
Engleski jezik naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Njemacki jezik naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Spanjolski jezik naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Francuski jezik naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Talijanski jezik Silvija Avar 1 15 2
Ruski jezik Jasminka Horvati¢ Bedenik 1 15 2
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Europske integracije naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Demokratsko gradanstvo naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Ljudska prava naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Biokemija Antun Kucak 1 15 2
Esperanto Sinisa Horvat 1 15 2
Nacrtna geometrija Antonija Bogadi 1 15 2
Crtanje i slikanje naknadno ¢e biti odreden 1 15 2
Politika i gospodarstvo Nada Sprem 2 30 2
Statistika Andreja Versi¢ 1 15 2
Megju; i politika u drugoj polovici XX. Purdica Cesar 1 15 2
stoljeca
Izvannastavne aktivnosti
Broi Predvideni E;?ij
NAZIV AKTIVNOSTI VODITELJ J broj .
grupa ‘- tjedno
ucenika
uk.

Dramska druZina Theatron Bojana Barlek 1 15 2
Kinoteka Marija JurSe 1 15 2
Debatni klub Sanja Hajdin 1 15 1
Literarno-scenska grupa Tatjana Ruza 1 15 2
Medijska grupa Miljenka Stimec 1 15 1
Glazbena radionica Slavica Kelemen 1 15 2
American Computer Science League Bojan Bani¢ 1 15 2
Foto i video grupa Vladimir Mikac 1 15 1
Hrvatskq otvoreno  natjecanje iz Vladimir Mikac 1 15 5
informatike

Ekoloska radionica Dragica Marcec 1 15 1
Skolski klub istrazivada Martina Vidovi¢ 1 15 2
Projekt ,,Fizikalna zbirka“ Zeljko Spanié¢ 1 15 1
Proslost za buduénost SiniSa Horvat 1 15 2
Gradanski odgoj Nikola Ivancié 1 15 2
TZK-sport. klub , Srednjoskolac* Tatjana Ostovic — Slehta, Zdenko 2 30 4

Sekelj
Vijece ucenika Krunoslav Rukelj 1 40 2

30




Godisnji plan i program rada Prve gimnazije Varazdin — $kolska godina 2013/2014.

Osim gore navedenih izvannastavnih aktivnosti, u $koli djeluje i Knjiznicarska grupa Koju
vode prof. Jasminka Horvati¢ Bedenik i prof. Marinela Marceti¢.

NAPOMENA: U organizaciji $kole i Zupanijskog ureda za prosvjetu uéenici sudjeluju u
radu Zupanijskih centara izvrsnosti iz Informatike, Fizike, Matematike, Kemije, Hrvatskog
jezika i poduzetniStva. Prijedlog je osnivanje Centra izvrsnosti iz Biologije sa sjediStem u
Prvoj gimnaziji Varazdin, a prema elaboratu sa troSkovnikom, te kadrovskim rjeSenjima
koji je napisala prof. Martina Vidovi¢. Skola je sjediste Zupanijskog Centra izvrsnosti iz
Informatike za osnovne i srednje Skole.

Njemacka jezicna diploma (DSD 11 DSD 1)

Njemacka jezi¢na diploma ili DSD I, odnosno DSD I, je drzavni ispit poznavanja
njemackog jezika na odgovarajucoj razini europskog referencijalnog okvira (ovisno o vrsti)
te dokaz visoke jezi¢ne kompetencije u podrucjima Citanja, pisanja, slusanja i govorenja,
dakle dokaz odli¢nog vladanja njemackim jezikom, potreban za upis na fakultete u
zemljama njemackog govornog podrucja, ali i ispit priznat na odsjecima za germanistiku i
pedegoskim akademijama u Hrvatskoj.

Prva gimnazija Varazdin jedna je od prvih Skola u Hrvatskoj u koju je ispit uveden i
vec je trinaest generacija ucenika polozilo taj ispit.

Priprema za polaganje ovog ispita zapocinje od prvog razreda u okviru fakultativne
nastave s dva sata tjedno, a ispit se polaze u Cetvrtom razredu. Za ucenike prirodoslovno-
matematicke gimnazije B program dodatno je organizirana nastava 2 sata njemackog jezika
fakultativno bez plac¢anja kao nadoknada za 2. strani jezik. Voditeljica je Gertrud Rehner
Braisch, profesorica njemackog jezika, izvorni govornik, u suradnji s profesoricama
njemackog jezika naSe skole.

Grupe DSD 11 u $kolskoj godini 2013/2014.

BROJ BROJ SATI
22 MASIPITIE = UCENIKA TJEDNO

1. razredi 1. grupa Dunja Saci¢, Gertrud Rehner Braisch 16 2

1. razredi 2. grupa Tatj_ana Ziger, Gertrud Rehner 16 5
Braisch

. Ljiljana Mikinovi¢, Gertrud Rehner

2. razredi Braisch 24 2

3. razredi 1. grupa Jadr_anka Semiga, Gertrud Rehner 13 2
Braisch

3. razredi 2. grupa Iva _Plntarlc Mandi¢, Gertrud Rehner 13 2
Braisch

3. razredi FG dodatno (PMG) Nevenka Bunié¢ 7 2

4. razredi ABCDEN 1. grupa Dunja Saci¢, Gertrud Rehner Braisch 17 2

4. razredi FGH 2. grupa Iva _Pmtarlc Mandié, Gertrud Rehner 16 5
Braisch

4, razredi FG dodatno (PMG) Tatjana Ziger 14 2

UKUPNO: 136 18
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4. OBRAZOVANJE ODRASLIH

Suglasno$¢u Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta, $kola ¢e ponuditi izvodenje
programa obrazovanja odraslih uz izdavanje javnih isprava koje daju moguénost upisa
zavrsenog osposobljavanja ili usavrSavanja u radnu knjizicu, i to u sljede¢im programima:

a) programi ucenja engleskog opceg jezika (Al, A2, Bl, B2, C1), engleskog
poslovnog jezika (Bl i B2), njemackog opceg jezika (Al, A2, Bl, B2, Cl),
francuskog opceg jezika (Al, A2, Bl, B2), talijanskog opceg jezika (Al, A2, BI,
B2), Spanjolskog opceg jezika (A1, A2, B1, B2);

b) programi osposobljavanja za poslove ECDL operatera/ke, web dizajnera/ice, 3D
dizajneral/ice, AutoCAD dizajnera/ice

C) programi usavrSavanja za poslove ECDL specijaliste/ice.
Skoli je odobrena licenca za provodenje ispita i izdavanje austrijske jeziéne diplome
OSD, te je sada u tijeku procedura proSirenja djelatnosti kako bi se moglo poceti s

realizacijom spomenutih ispita. Svi navedeni programi namijenjeni su zainteresiranim
gradanima svih dobnih skupina.
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VIIl. TIJEDNA ZADUZENJA NASTAVNIKA

Tjedna zaduZenja nastavnika nalaze se u privitku 1. ovog plana.
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VIII. ORIJENTACIJSKI KALENDAR RADA USTANOVE

POCETAK NASTAVE: 02. rujna 2013.

ZAVRSETAK NASTAVE: 13. lipnja 2014. (16. svibnja 2014. za maturante)

PRVO POLUGODISTE: 02. rujna 2013. do 20. prosinca 2013.

DRUGO POLUGODISTE: 13. sije¢nja 2014. do 13. lipnja 2014. (16. svibnja 2014. za
maturante)

ZIMSKI ODMOR UCENIKA: 23. prosinca 2013. do 10. sije¢nja 2014.
PROLJETNI ODMOR UCENIKA: 14. travnja 2014. do 21. travnja 2014.
LJETNI ODMOR UCENIKA 16. lipnja 2014. do 31. kolovoza 2014.

I1zlet djelatnika bit ¢e realiziran prema naknadnom dogovoru.
Sjednice Nastavni¢kog vijeca ili drugih tijela $kole podloZne su promjenama prema ukazanoj potrebi.
Broj radnih dana u 1. polugodistu: 78 - 16 tjedana
Broj radnih dana u 2. polugodistu: 103 za 1., 2. i 3. razrede - 21 tjedan / 83 za maturante - 17 tjedana
Ukupni broj radnih dana: 179 za 1., 2. i 3. razrede - 37 tjedana / 161 za maturante - 33 tjedna

I. POLUGODISTE
VRIJEME ZADATAK ODGOVORNA OSOBA
27.08.2013. - . . .
12.09.2013. Jesenski rok DM ispitni koordinator
02.09.2013. Pocetak nastave razrednici
Rok za izradu svih programa izvannastavnih . - -
13.09.2013. aktivnosti, projekata te dodatne i dopunske nastave profesori, voditelji, pedagoginja
06.,09.,10.i .. . T . ..
11.09.2013. Trznica starih udzbenika Vijece ucenika, pedagoginja
09.09.2013. 1. roditeljski sastanci za 1. razrede razrednici, stru¢na sluzba
10.09.2013. Sastanci Stru¢nih aktiva predsjednici, stru¢na sluzba
18.09.2013. Sastanci Vije¢a razrednika razrednici, struéna sluzba
16.09.2013. — T . . - . 5
27 09 2013 1. roditeljski sastanci za 2., 3. i 4. razrede razrednici, stru¢na sluzba
20.09.2013. Rok za izradu operativnih planova i programa profesori, pedagoginja
27.09.2013. Sjednica Nastavnickog vijeca ravnateljica
07.10.2013. — Dani Prve gimnazije Varazdin, 7.10. izlet ucenika i ravnateljica, SA, voditelji,
11.10.2013. profesora razrednici
08.10.2013. Dan neovisnosti — neradni dan -
01.11.2013. Svi Sveti — neradni dan -
04.11.2013. Sjednica Nastavnickog vijeca ravnateljica
18.11.2013. - T - L.
29 11.2013. 2. roditeljski sastanci svih razreda razrednici
22.11.2013. Sastanci Struénih aktiva predsjednici, stru¢na sluzba
27.11.2013. Sjednica Nastavni¢kog vijeca ravnateljica
01.12.2013. Pocetak prijava za ispite DM 2013/2014 ispitni koordinator
02.12.2013. Sastanci Vijec¢a razrednika razrednici, struéna sluzba
02.12.2013. — IB matura — First term finals 3.1B i 4.1B koordinator 1B
06.12.2013. ) '
Zadnji dan nastave u 1. polugodistu, informativne ravnateljica, razrednici, struéna
20.12.2013. . . N
sjednice RV i NV sluzba
23.12.2013.- . . .
10.01.2014. Zimski odmor ucenika -
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1. POLUGODISTE
VRIJEME ZADATAK ODGOVORNA OSOBA
13.01.2014. | Pocetak II. polugodista -
21.01.2014. | Dan obrnutih uloga profesori, struéna sluzba
31.01.2014. | Sastanci Vijeca razrednika razrednici, struéna sluzba
01.02.2014. | Kraj prijava za ispite DM 2013/2014. ispitni koordinator
03.02.2014. | Sjednica Nastavnickog vijeca ravnateljica
07.02.2014. | Sastanci stru¢nih aktiva predsjednici, stru¢na sluzba
03.03.2014. 3. roditeljski sastanci svih razreda razrednici
14. 03.2014. '
10.03.2014. | Informativne sjednice RV 4. razreda razrednici
14.03.2014. | Informativne sjednice RV 3. razreda razrednici
17.03.2014. | Informativne sjednice RV 2. razreda razrednici
12710332%f4_ Mock exams 4.1B koordinator IB
21.03.2014. | Informativne sjednice RV 1. razreda razrednici
25.04.2014. | ZavrSetak nastave za 41B IB koordinator
25.04.2014. | Sjednica Nastavni¢kog vijeca ravnateljica
ravnateljica, razrednici, struéna
30.04.2014. | Dan otvorene nastave i Dan otvorenih vrata sluzba, IB coordinator, CAS
coordinator, predmetni profesori,
ucenici
01.05.2014. | Praznik rada — neradni dan -
01560(?52200114 4 4. roditeljski sastanci svih razreda razrednici
022205522001144 Ispiti 1B — Final exams, 4.1B koordinator 1B
06. 05.2014. | Sastanci vijeca razrednika razrednici, stru¢na sluzba
08.05.2014. | Dan sporta SATZK
10.05.2014. Maturalni ples ravnateljica, razrednici, stru¢na sluzba
16.05.2014. ZavrSetak nas{ave za Ipaturante, sjednice RV 4. razrednici, ravnateljica
raz., Nastavnicko vijece
1330352%f4_ IB matura — Second term finals 3.1B koordinator IB
20%%5622%112 Ispiti DM ispitni koordinator
13.06.2014. ﬁ'@/rsetak nastave za 1-3. razrede, Sjednice RV i razrednici, ravnateljica
17.06.2014. | Tim za kvalitetu ravnateljica, pedagoginja
14.06.2014.
- 29. Maturalna putovanja razrednici, pratitelji, stru¢na sluzba
06.2014.
25.06.2014. | Podjela razrednih svjedodzbi maturantima ravnateljica
01.07.2014. - Popravni ispiti struéna sluzba
02.07.2014.
03.07.2014. | Podjela svjedodzbi 1.,2. 1 3. razredima razrednici
16.06.2014. - Struéni skupovi i sastanci struénih aktiva ravnateljica, stru¢na sluzba
04.07.2014. ’
04.07.2014. | Sjednica Nastavni¢kog vijeca ravnateljica
007 20~ | Godinji odmori dielatika tajnica
210000892200114 4 Jesenski popravni rok i DM stru¢na sluzba, ispitni koordinator
25.08.2014. | Sjednica Nastavni¢kog vijeca ravnateljica
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IX. SOCIJALNA I ZDRAVSTVENA ZASTITA

SVRHA: O¢uvanje i razvoj fizi¢kog, psihi¢kog, socijalnog i du§evrlog zdravlja
KORISNICI: u€enici, roditelji, nastavnici i drugi djelatnici Skole

x POSLOVI I OBLICI I NOSITELJI
PODRUCJE ZADACE METODE | suradnici VRIJEME
Sistematski Zavod za javno Prema
o . pregledi zdravstvo rasporedu
Pracenje opceg Cijepljenje Tajnica,razrednici
z<.iravlj_a ucenika 1 ucenika
djelatnika Profesori biologije
L ) ) Predavanja Razrednici Prema
Sprje¢avanje zaraznih | yjhing Ugenici-edukatori rasporedu
bolesti i preventivni | Ragionice Gradski i zupanij.
programi crveni kriz
v e ) Predavanja Profesori biologije
CUVANJE 1 | Razvijanje dobrih Tribine Razrednici Prema
RAZVIJANJ | prehrambenih i Radionice rasporedu
E zdravstvenih navika Profesori TZK
ZDRAVLJA . . Lije¢nik
Upoznavanje ucenika | praqavan ja
sa zakonitostima Razgovor
tjelesnog razvoja
. ) Lije¢nik
Oslobadanje u¢enika Profesori TZK
od nastave TZK Prikupljanje Pogetkom
dokumentacije Skolske godine
Osiguravanje rada
Skolske kuhinje s Ugovor s Ravnateljica Tijekom
PREHRANA | odgovaraju¢om izvrsiteljem Izvrsitelj nastavne
U SKOLI ponudom hrane i usluga usluga godine
napitaka
Cistoca i odrzavanje Cisden Tajnica,
UREDENJE | skolskog prostora S 1?,03?.6 spremacice Svakodnevno
SKOLSKOG Ak domari
PROSTORA | Gospodarenje ucenika i '
I OKOLISA | otpadom i ¢uvanje sprematica udenici Svakodnevno
SKOLE namjestaja i opreme Kuéni red razrednici
Pruzanje
savjetodavne pomo¢i | Razgovor, Psihologinja Tijekom
vezane uz socijalne i savjetovanje nastavne
obiteljske probleme godine
Ostvarivanje posebnih
zaStitnih prava
pojedinih skupina Prikupljanje Tajnica Pocetkom
udenika: besplatni podataka i Pedagoginja $kolske godine
udZbenici, dokumentacije Psihologinja i stalno
zdravstvena zastita, HzzO
psihosocijalna pomo¢ MZ0S

Osiguranje ucenika od
posljedica nesretnog
slucaja
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SOCIJALNA
ZASTITA
UCENIKA

Suradnja s drugim
ustanovama: Centrom
za socijalnu skrb,
uceni¢kim domom i
ostalima prema
potrebi

Popis ucenika
Uplata premije

Sastanci i
korespondencija

Razrednik
Racunovoda
Osiguravajuca kuca

Ravnateljica
Psihologinja
Pedagoginja

Pocetkom
$kolske godine

Tijekom
nastavne
godine
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X. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM OVISNOSTI

1. UvoD

Skolski preventivni program ovisnosti temelji se na Nacionalnom programu
prevencije ovisnosti za djecu i mlade u odgojno - obrazovnom sustavu, te djecu i mlade u
sustavu socijalne skrbi za razdoblje od 2010. do 2014. godine kojim se definiraju obveze
provodenja preventivnih aktivnosti u srednjim Skolama.

Prema svim pokazateljima, u Republici Hrvatskoj posljednjih se godina povecala
ponuda droga, Sto je prouzroCilo povecan trend konzumiranja droga, osobito medu
mladima. Uz droge, alkohol i duhanske proizvode, u novije vrijeme sve su ucestaliji i drugi
oblici tzv. modernih ovisnosti od kojih su najznacajniji ovisnost o kockanju i ovisnost o
internetu. Sve to govori da je iznimno vaZno razvijati programe prevencije ovisnosti
usmjerene na prevenciju svih oblika ovisnosti.

2. CILJEVI

Skolski preventivni program ovisnosti (SPPO) osmisljen je na na¢in da djelujuci
tijekom citavog odgojno-obrazovnog procesa, ucenik tijekom adolescencije bude
osposobljen za kvalitetno samozastitno reagiranje.

Skola ¢e se stoga usmijeriti na:

- osnazivanje zastitnih ¢imbenika tijekom Skolovanja uéenika (stvaranje pozitivne
slike o sebi, podrsku od strane ucitelja 1 roditelja, pomo¢ u rjeSavanju kriznih situacija,
osmiSljavanje kvalitetnog slobodnog vremena — ponuda razli¢itih izvannastavnih
aktivnosti, osposobljavanje za samopomoc 1 samozastitu),

- ublazavanje utjecaja rizi¢nih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski
neuspjeh, poteskoce u ponasanju i dr.).

3. USTROJSTVO SPPO
SPPO ée se provoditi u dva stupnja:

1. PRIMARNA PREVENCUA

- obuhvaca aktivnosti koje su usmjerene na sve ucenike Skole kroz rad u okviru
odredenih metodskih jedinica u nastavnom procesu, na satovima razrednog odjela,
kroz rad izvannastavnih aktivnosti

2. SEKUNDARNA PREVENCIJA

- obuhvaca aktivnosti usmjerene na ucenike koji spadaju u skupinu djece rizicnog
ponasanja, a provode ih razrednici, strucna sluzba u Skoli, zdravstveni radnici,
radnici Centra za socijalnu skrb i MUP-a, te drugi stru¢njaci po potrebi
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4. NOSITELJI SPPO-a

Skolsko povjerenstvo:

1. Ruza Fosin, psihologinja, voditeljica SPPO-a

2. Renata Celik, pedagoginja, ¢lanica

3. voditelj VR 1.r, Ivana Glozini¢, prof., ¢lanica

4., voditelj VR 2.r, Slavica Kelemen, prof., ¢lanica

5. voditeljica VR 3.r, Vinka Sambolec Skerbié, prof., ¢lanica
6. voditeljica VR 4.r, Iva Pintari¢ Mandi¢, prof., ¢lanica

5. AKTIVNOSTI SPPO-a

Aktivnosti SPPO-a usmjerene su na tri razine:

aktivnosti usmjerene na ucenike
aktivnosti usmjerene na roditelje
aktivnosti usmjerene na nastavnike i druge stru¢ne djelatnike skole

U cilju provedbe planiranih aktivnosti $kola ¢e suradivati sa vanjskim suradnicima

iz drugih Skola, Zavoda za javno zdravstvo, Policijske uprave, Obiteljskog centra, Gradom,
Zupanijom i dr.

5.1. AKTIVNOSTI USMJERENE NA UCENIKE

Aktivnosti primarne prevencije:

Aktivnosti u REDOVNOJ NASTAVI (biologija, kemija, psihologija, sociologija,
hrvatski jezik, etika, vjeronauk i dr.) — sukladno nastavnom planu i programu —
realiziraju prof. odredenih predmeta

Organizacija slobodnog vremena - izvannastavne i izvanskolske aktivnosti pruzaju
mogucénost samopotvrdivanja djece u raznim podrucjima, poticu zdrave odnose
medu ¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti 1 ispunjenosti. U tu svrhu u Skoli se
organizira velik broj aktivnosti kroz DOPUNSKU NASTAVU, DODATNU
NASTAVU, SLOBODNE AKTIVNOSTI | POSEBNE PROJEKTE SKOLE
(napredni kemicari i biolozi, napredni matematicari, napredni fizicari, napredni
informatiCari, Centar izvrsnosti iz informatike, Dramska druzina «Theatrony,
Literarno — scenska grupa, Medijska grupa, Debatni klub, Foto-video grupa,
Glazbena radionica, Ekoloska radionica, Skolski istrazivacki klub, projekti Vijeca
ucenika, grupe Skolskog sportskog kluba “Srednjoskolac”, brojne aktivnosti
Skolske knjiznice, humanitarne i volonterske aktivnosti, Dan obrnutih uloga,
Biciklijada, Edukacije udruge AIESEC, stru¢no terenske ekskurzije, i dr. sadrzaji
prema interesu ucenika i mogucnostima skole) — realiziraju voditelji pojedinih
grupa/projekata.

Projekti §kole ciljano usmjereni na realizaciju ciljeva SPP-a:
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wKako se ukljuciti i uspjeSno uciti“ za ucenike i roditelje 1. razreda — realiziraju
razrednici, psihologinja i pedagoginja
wJacanje samopostovanja i smanjivanje treme* — rad u malim skupinama za
ucenike 1. r — realizira psihologinja
»Mladi za mlade — rad na osobnom razvoju® za ucenike 2., 3. i 4. razreda u
kojem se ucenici — mladi edukatori treniraju za provodenje niza radionica kojima
se ostvaruju ciljevi SPP-a. TEME su: KOMUNIKACIJSKE | SOCIJALNE
VJESTINE, RADIONICE UPOZNAVANJA | STVARANJA GRUPNE
POVEZANOSTI, AFIRMACIJA / SAMOPOSTOVANJE, RJESAVANJE
KONFLIKATA, PRIJATELJSKI | DR. ODNOSI, 1ZBOR ZANIMANJA — realiziraju
psihologinja i mladi edukatori
wPrevencija nasilja u mladenackim vezama“ za ucenike 3. razreda — realizira
psihologinja, mladi edukatori i eventualno studenti humanisti¢kih fakulteta
wPrevencija HIV/AIDS-a - Memoaids“ za ucenike 2. razreda - realiziraju prof.
biologije i ucenici — edukatori u suradnji s bolnicom Sestara milosrdnica Zagreb
» Prevencija ovisnosti“ za uCenike 1. razreda — realiziraju struénjaci HZJZ
»Projekt uéenici mentori” za ucenike 1.r — ucenici 2. r pruzaju podrsku u¢enicima
1r

e  Zdravstveni odgoj — koji cjelokupnim svojim programom ostvaruje ciljeve SPP-a

e Obiljeiavanje znacajnih datuma — uredenje panoa, izrada postera, debate i
radionice na odgovarajuce teme
e Borba protiv ovisnosti (prosinac)
Dan zahvalnosti za plodove zemlje (12.10.)
Medunarodni dan tolerancije (16.11.)
Medunarodni dan za uklanjanje nasilja nad Zenama (25.11.)
Svjetski dan AIDS-a (1.12.)
Dan Pokreta prijatelja prirode Lijepa nasa (14.3.)
Dan darovitih ucenika (21.3.)
Svjetski dan zdravlja (7.4.)
Svjetski dan bez pusenja (31.5.) i dr.

e Program mjera za povecanje sigurnosti u Skoli — realizacija tema vezanih uz
sigurnost u $koli 1 prevenciju nasilja, pracenje ucenika 1 ukljucivanje u tretman ako
se primijete odredene promjene u ponaSanju ili ufenju, dezurstvo domara i
profesora

® Rad s ulenicima na satovima razrednog odjela — teme su osmisljene tako budu
razvojno primjerene te da pokrivaju podrucje Zivotnih vjeStina i samozastitna
ponaSanja od 1. do 4. razreda

Plan tematskih podrudja za SRO od 1-4. razreda
(trening Zivotnih vjestina u okviru Skolskih preventivnih programa ovisnosti i nasilja medu
mladima))
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1. razred

PODRUCJA: UPOZNAVANJE, RAZVOJ GRUPNE POVEZANOSTI, SAMOPOSTOVANJE

TEMA

REALIZATOR

. Upoznajmo se

Razrednik/ca

. Kakav razred Zelimo

Razrednik/ca

. Volim/ne volim

Razrednik/ca

. Tajni prijatelj

Razrednik/ca

Razrednik/ca

. Cvijet samopostovanja

Razrednik/ca

. Ogledalo

Razrednik/ca

. U ¢emu sam dobar/dobra

Razrednik/ca

1
2
3
4
5. Sve moje grupe
6
7
8
9

. Pravila ponasanja u Skoli, na nastavi, u autobusu/vlaku, na
internetu, izletu

Razrednik/ca

PODRUCJE: VJESTINE UCENJA

TEMA

REALIZATOR

1. Stilovi ucenja

Psihologinja

2. Cimbenici uspje$nog uéenja i planiranje uéenja

Pedagoginja

3. Strategije rada na tekstu

Razrednik/ca

4. Kako prezentirati svoje znanje

Psihologinja

5. Samopostovanje i uenje

Psihologinja

PODRUCJE: PREVENCIJA OVISNOSTI

TEMA REALIZATOR
1. Mladi i alkohol Struc¢njaci HZJZ
2. Mladi i droge Stru¢njaci HZJZ
2. razred
PODRUCJE: SVIJEST O SEBI
TEMA REALIZATOR
1. Tko sam ja Razrednik/ca, uéenici - edukatori

2. Moje misli, uvjerenja i stavovi

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

3. Odgovorno spolno ponasanje

Razrednik/ca / zaduzeni ucenik/ca

4. Moje slobodno vrijeme (zabava, druzenje, racunalne igre,
sport, film, knjiga....)

Razrednik/ca / zaduZeni uéenik/ca

5. Sto i tko okida moje gumbe i povreduje me

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

6. Kako moji postupci utjecu na druge (odgovornost za vlastite
postupke i izbore i njihove posljedice)

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

PODRUCJE: UPRAVLJANJE ODNOSOM

TEMA

REALIZATOR

1. Komunikacija i uspostavljanje odnosa

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

2. Vjestina sluSanja

Razrednik/ca, uéenici - edukatori
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3. Losi slusaci

Razrednik/ca, ucenici - edukatori

4. Aktivno slusanje

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

5. Govor prihvacanja i govor odbijanja

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

6. Asertivna komunikacija

Psihologinja

7. Donosenje dobrih odluka, oduprijeti se pritisku vrinjaka i reci
,he“ (nagovaranju, puSenju, alkoholu, drogi, ovisnosti o
racunalu) - ,,Stani ,razmisli odluci!

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

PODRUCJE: OCUVANJE ZDRAVLJA

TEMA

REALIZATOR

1. Zastita od prijenosa virusa HIV/AIDS

Prof. biologije

2. Protektivno spolno ponasanje

Prof. biologije i u¢. edukatori

3. Kako re¢i ,,NE*

Prof. biologije i u¢. edukatori

3. razred

PODRUCJE: SVIJEST O DRUGIMA, UPRAVLJANJE ODNOSOM

TEMA

REALIZATOR

1. Prepoznavanje tudih osjecaja, potreba, motiva

Razrednik/ca, u¢enici - edukatori

2. U tudoj kozi (razumijevanje drugih, empatija)

Razrednik/ca, u¢enici - edukatori

3. Prihvacanje i tolerancija razli¢itosti

Razrednik/ca, u¢enici - edukatori

4. Kako se oduprijeti ruganju, ismijavanju, tracanju

Razrednik/ca, u¢enici - edukatori

5. Pravila ponasanja na maturalnom putovanju

Razrednik/ca

PODRUCJE: PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

TEMA

REALIZATOR

1.Profesionalno informiranje

Psihologinja

2. Moji interesi i vrijednosti

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

3. Moje sposobnosti

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

4. Kako me vide drugi

Razrednik/ca, ugenici - edukatori

PODRUCJE: PREVENCIJA NASILJA U MLADENACKIM VEZAMA

TEMA

REALIZATOR

1. Ocekivanja i prava u vezi

Psihologinja/u¢enici - edukatori

2. Nasilno ponasanje u vezi

Psihologinja/u¢enici - edukatori

3. Nenasilno rjeSavanje sukoba

Psihologinja

4. Kako prijatelji mogu pomoc¢i

Psihologinja/u¢enici - edukatori

4. razred

1.Prozivjeli smo maturalno putovanje

Razrednik/ca, uéenici

2.Anketa o profesionalnim namjerama

Razrednik/ca, psihologinja, HZZ

3.1zbor fakulteta

Razrednik/ca, psihologinja

4.Smotra sveucili$ta u Zagrebu

Razrednik/ca, psihologinja

5. Pripremamo se za drzavnu maturu

Razrednik/ca, koordinatorica

6. Kako napisati molbu i Zivotopis

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

7. Intervju za posao

Razrednik/ca, uéenici - edukatori

8. Razredni album

Razrednik/ca, uéenici - edukatori
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9. Od prvog do Cetvrtog...(integracija srednjoskolskog iskustva u
vlastiti zivot)

Razrednik/ca, uéenici

10. Kako se prezentirati na maturalnoj veceri Razrednik/ca, ucenici

Rad sa zainteresiranim ucenicima 1. razreda u malim skupinama na poboljSanju
vjeStina ucenja, jacanju samoposStovanja i savladavanju treme (rad na:
osvjeStavanju 1 prihvacanju vlastitih snaga; upravljanju osjecajima; tehnikama
opustanja i otpuStanja — tehnike disanja, vizualizacije, miSi¢ne relaksacije, pametni
pokreti; upravljanju tremom i strahom od odgovaranja; pozitivnom razmisljanju)

Specificno obrazovanje o svim relevantnim pitanjima u svezi s puSenjem duhana,
pijenjem alkohola i uzimanjem droga te drugih ovisnosti - planirano u nastavnim
predmetima, posebnim projektima, predavanjima i radionicama vanjskih stru¢njaka

Evaluacija primarne prevencije

Evidencija obradenih tema iz SPP u sklopu nastavnih predmeta

Procjena redovitosti ispunjavanja plana SRO uvidom u $kolske dnevnike

Procjena razrednika o ucincima i prihvac¢enosti pojedinih tema i preporuke za teme
1 nacine rada koje zele za iduc¢u godinu

Kad je to moguce i prikladno, procjena zadovoljstva ucenika pojedinom temom
Kad je to moguce i prikladno, ispitivanje znanja i stavova ucenika prije i nakon
obrade odredene teme

Evidencija o aktivnostima poduzetim u svrhu omogucivanja kvalitetnog provodenja
slobodnog vremena

Aktivnosti sekundarne prevencije:

Diskretni, osobni zaStitni postupak - Specificni pedagoSki pristup kojim se na
diskretan nacin ohrabruje, motivira i gradi samopouzdanje i samopoStovanje
preosjetljive 1 teze prilagodljive djece koja su iz bilo kojeg dodatnog razloga
(najCesce zbog teze obiteljske patologije) ili rizicne naravi, posebno ugrozena (ovu
to¢ku tijekom odgojno-obrazovnog rada u razredu neposredno provode ucitelji,
nastavnici 1 osobito razrednici uz suradnju sa struénim suradnicima)

Individualni rad/savjetovanje od strane strucnih suradnika u $koli (psihologinje)
ili strucnjaka izvan Skole — kod ucenika kod kojih se ocituje utjecaj rizicnih
¢imbenika te iskazuju neku teSkocu

Evaluacija sekundarne prevencije

evidencija stru¢nog suradnika o u¢enicima kod kojih se pokazala potreba za
sekundarnom prevencijom

procjena struénog suradnika o uspjesSnosti sekundarne prevencije na temelju toga
koliko su ti u€enici uspjesno funkcionirali

43




Godisnji plan i program rada Prve gimnazije Varazdin — $kolska godina 2013/2014.

5.2. AKTIVNOSTI USMJERENE NA RODITELJE/STARATELJE

e Predavanja i radionice na roditeljskim sastancima koje pomazu roditeljima da
bolje razumiju djecu i znaju im adekvatno pomo¢i u rjeSavanju teskoca u
Skolovanju i na putu odrastanja

PLAN TEMA RODITELJSKIH SASTANAKA:

Svi
razredi

Tema

Razred

Tema

Informacije na pocetku Skolske

godine:

Kuéni red skole,

Razredna pravila,
Pravilnik o pedagoskim
mjerama,

Pravilnik o nacinima,
postupcima i elementima
vrednovanja uéenika,
Protokol o postupanju u
slucaju nasilja,

Eticki kodeks,

Kalendar Skole,

Dopunska nastava,
Dodatna nastava,
Izvannastavne aktivnosti,
Fakultativha nastava,
Projekti.

Kako pomoéi ucenicima u prilagodbi na
srednju $kolu - psihologinje $kole -
predavanje

Rezultati upitnika o navikama i stilovima
uclenja, samopostovanju i optereéenosti
ucenika — psihologinja $kole — prezentacija
rezultata

Kako komunicirati s adolescentima -
psihologinja $kole — radionice

Prevencija zloporabe interneta i droga —
stru¢njaci MUP-a — predavanje

Uspjeh i izostanci — razrednik/ca - analiza

U kontekstu maturalnog putovanja — koja
iskustva je vrijedno pruZiti djetetu? —
razrednik/ca — diskusija

Uspjeh i izostanci — razrednik/ca - analiza

Na pragu novih izazova (pomo¢i djetetu u
izboru fakulteta)-razrednik/ca
Priprema  za  driavnu
koordinatorica

Uspjeh i izostanci — razrednik/ca - analiza

maturu —

e Savjetodavni rad s roditeljima
- Obavlja se s roditeljima na njihovu inicijativu ili inicijativu razrednika, nastavnika,

stru¢nih suradnika ili ravnatelja Skole.
- Oblik rada :

a) Grupni

rjeSavanja zajednicke problematike.
b) Individualni — s roditeljima jednog ucenika

rad — s dijelom roditelja
izvannastavne, izvanskolske ili druge grupe iz razliCitih razreda, a u svrhu

ucenika iz istog razreda, iste grupe

e  Primjena Diskretnog osobnog zastitnog programa

e Literatura:
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- Roditeljima ¢emo preporuciti popis korisne literature vezane uz odgojnu i
obrazovnu problematiku djece (navedeni popis postavit ¢emo na web stranicu
skole)

Cooper, S.: Braniti se rije¢ima: kako pouciti djecu umijeéu verbalne samoobrane,
Ostvarenje, Busevec, 2009.

Dennison P.E. i Dennison, G.E.: Brain Gym; priruénik za obitelj i edukatore,
Ostvarenje, Busevec, 2007.

Gordon, T.: Skola roditeljske djelotvornosti, Poduzetnistvo Jaki¢, Zagreb,1996.
Juul, J.: Razgovori s obiteljima: perspektive i procesi, Alinea, 1995.
Juul, J.:-Vase kompetentno dijete, Naknada PELAGO, Zagreb, 2008.

Mclntyre, T.: Ponasanje: vodi¢ za prezivljavanje: kako donositi dobre odluke i kloniti
se nevolja, Ostvarenje, Lekenik 2006.

Miljkovié, D. 1  Rijavec, M.:Bolje biti vjetar nego list: psihologija djecjeg
samopouzdanja, IEP, Zagreb, 2002.

Riera, M.: Ostanite povezani sa svojim tinejdZzerom: kako posti¢i da vam govore i
kako ¢uti $to stvarno kazu, Ostvarenje, Lekenik 2004.

Rijavec, M.: Cuda se ipak dogadaju: psihologija pozitivnog misljenja, IEP,
Zagreb,1994.

Evaluacija aktivnosti usmjerenih na roditelje

e Uvid voditelja SPP-a u teme odrzanih roditeljskih sastanaka

e Povratne informacije od razrednika o prihvacenosti 1 primjerenosti tema za pojedini
razred

e Kad je moguce i prikladno, upitnik za roditelje na kraju odrzanog roditeljskog
sastanka

¢ Evidencija $kolskog suradnika o broju roditelja ukljucenih u savjetovanje i
diskretni osobni zastitni program; procjena uspjeSnosti istog

e Evidencija o radno-proizvodnim, rekreativnim i zabavnim programima roditelja i
djece 1 o preporucenoj literaturi za roditelje

5.3. AKTIVNOSTI USMJERENE NA PROFESORE
¢ Organizacija sustavne edukacije profesora

- planirane teme imaju za cilj educirati profesore za kreiranje “kvalitetne skole”,
“zdrave skole”, “skole bez neuspjeha” koja se prilagodava uéenicima i njihovim naj-
vaznijim potrebama u procesu odrastanja,

- teme iz SPPO-a trebaju prosiriti znanja i vjestine profesora kako mogu pomoéi
djeci da postanu «otpornax na razlicite lose utjecaje

- predavanja i edukacije u suradnji s vanjskim stru¢njacima i mobilnim timovima iz

specijaliziranih ustanova
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o Podrska u radu od strane struénog suradnika ili, ako je potrebno, vanjskih
suradnika za profesore

Evaluacija aktivnosti usmjerenih na profesore

e Evidencija o broju i temama edukativnih predavanja i radionica za profesore

e Povratna informacija profesora o korisnosti i prikladnosti pojedinih tema (moguci
nacini prikupljanja dojmova: usmene izjave, upitnici zadovoljstva ili stavova,
promjena stavova ili povecanje znanja)

¢ Evidencija stru¢nog suradnika o broju profesora kojima pruza individualnu podrsku
u radu

6. MATERIJALNA UVJETOVANOST PROVEDBE SPPO

Skola ¢e tijekom realizacije ovog programa Kkoristiti ve¢ postojeca sredstva i
opremu, a po potrebi nabavit ¢e se i neka nova u skladu s materijalnim moguénostima.

7. VREDNOVANJE

U sklopu SPPO kontinuirano ¢ée se vrsiti evaluacija realiziranih aktivnosti kako bi
se stvorio temelj za daljnje unapredivanje preventivnih aktivnosti.

8. FINANCIJSKA SREDSTVA

Za provodenje programa SPPO nisu potrebna posebna financijska sredstva, a manje
troskove podmirit ¢e $kola iz materijalnih troSkova.

9. ZAVRSNE ODREDBE
Ovaj SPP razmatran je na sjednici Nastavni¢kog vije¢a 27.rujna 2013. i usvojen na

sjednici Skolskog odbora 30. rujna 2013. godine te je sastavni dio Godisnjeg plana i
programa skole.

Voditeljica SPPO:
Ruza Fosin, prof.
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XI. ZDRAVSTVENI ODGOJ

Prvi razredi
MobDuUL TEMA PREDAVAC SATI PLANIRANO
Dunja Samec Prosinac
Prehrambeni stilovi dg Lin ’ 1 2013./Veljaca
pLINg. 2014.
Zivjeti zdravo qua S.kOIil " Renata Celik, prof. 1 Listopad 2013.
Planiranje ucenja
Vrijednosti izbora . Prema planu rada
by . Razrednici 1 -
zivotnog stila razrednika
Prevencija nasilja u
Prevencija razhc1t1.m Ruza Fosin, prof. 1 Studeni 2013.
nasilnicko okolnostima
TIICA(C g Neprimjerene Forum za slobodu
ponasanja pojavnosti u koli i odgoja i Vanja 1 Studeni 2013.
okolini Kozi¢, prof.
Alkohol, cigarete i
o Prema planu rada
droge — utjecaj na - .
2 g Razrednici 1 razrednika
pojedinca, obitelj i
Prevencija . .vzajedmcfj —
. i Rizi¢na ponaSanja 1
OoVISnos posljedice na
. . Prema planu rada
obrazovanje te Razrednici 1 -
: : . razrednika
profesionalni razvoj
i karijeru
Razvijanje vjestina
potrebnih za Struénjaci iz struke 1 Prema dogovoru
odgovorno spolno
ponasanje |
Spolna/rodna Razvijanje vjestina
ravnopravnost | potrebnih za Ruza Fosin, prof. 1 Ozujak 2014.
odgovorno odgovorno spolno
spolno ponasanje ponasanje 11
Komuc:eczliranje u Ruza Fosin, prof. 1 Ozujak 2014.
Medijski pr!kaz .Renvata Ce.hk, prof. 1 Listopad 2013,
spolnosti i Sasa Trojko, prof.
Drugi razredi
MobDuL TEMA PREDAVAC SATI PLANIRANO
Dodaci prehrani Razrednici 1 Prema plan_u rada
razrednika
Posljedice
oL uzimanja lijekova i - Prema planu rada
Zivjeti zdravo drugih sredstava po Razrednici 1 razrednika
mentalno zdravlje
Kako koristim - Prema planu rada
s Razrednici 1 .
slobodno vrijeme? razrednika
. Neprimjerene Prema planu rada
Prevencija pojavnosti u $koli i Razrednici 1 plan
o e ‘e razrednika
nasilnickog okolini
ponasanja Kultura skole Razrednici 1 Prema plan_u rada
razrednika
. Kockanje i Edukatori i .
Prevencija kladenje razrednik/ca (ako 1 Studeni 2013.
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ovisnosti

adolescenata i
mladih —rizici i
Sanse

nece biti stru¢njaka
iz vana)

Utjecaj medija i
vr§njaka na

Renata Celik, prof.

koriStenje sredstava | i SaSa Trojko, prof. 1 Studeni 2013.
ovisnosti
Razvijanje vjestina Edukatori i
potrebnih za )
razrednik/ca (ako .
odgovorno spolno oy o 1 Travanj 2014.
‘o nece biti stru¢njaka
ponasanje I1I .
iz vana)
Spolna/rodna Razvi{ange.\ﬁeétina Edukatori i
ravnopravnost i potrebnih za razrednik/ca (ako :
odgovorno spolno e o 1 Travanj 2014.
odgovorno . neée biti struénjaka
ponaSanje IV .
Sp0|no 1Z vana)
ponasanje —
nzi?ﬁénioégijlng u Edukatori i 1 Svibanj 2014
J ! razrednik/ca J '
vezama |
Spolno/rodno .
nasilje i nasilje u Edukat_orl : 1 Svibanj 2014.
razrednik/ca
vezama Il
Treci razredi
MobDuL TEMA PREDAVAC SATI PLANIRANO
Pravilna prehrana
kod_ pc_>v_ecaml_1 Razrednici 1 Prema plan_u rada
umnih i tjelesnih razrednika
napora
e .. DonoSenje zivotnih
Zivjeti zdravo odluka u razli¢itim Edukatori i .
.. . - 1 Listopad 2013.
zivotnim razrednik/ca
situacijama
Planiranje Edukatori i .
buduénosti razrednik/ca . Studeni 2013.
Prevencija nasilja i
nasilni¢kih Studeni 2013.
Prevencija ponasanja u Edukatori i 1
Inick razli¢itim razrednik/ca
nastinickog okolnostima — u
ponasanja vezi, Sportu. ..
Nep_rlmjere_ne Razrednici 1 Prema plan_u rada
pojavnosti razrednika
Davor Bezak, .
Alkohol i promet MUP, prometna 1 Travanj 2014.
policija
Utjecaj sredstava
ovisnosti na ..
Prevencija drutveni i Edukatori i 1 Veljaga 2013.
. . . .y razrednik/ca
ovisnosti profesionalni Zivot
te Karijeru
Prevencija rizi¢nih
ponasanja- . Prema planu rada
maturalno Razrednici ! razrednika
putovanje
spolna/rodna Razvijanje vjestina Edukatori i 1 Veljaca 2013,

potrebnih za

razrednik/ca
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ravnopravnost i Odgovorno.spolno
odgovorno ponasanje V
spoino Brak, roditeljstvo i P | d
tani rak, roditeljstvo i . rema planu rada
onasanje L ;
P ! obitelj Razrednici 1 razrednika
Stereotipi 0
spolno_stl_, spolno Ren?ta Ce.hk, prof. 1 Prosinac 2013.
zdravlje i spolna | i Sasa Trojko, prof.
prava
Stigmatizacija | Renata Celik, prof.
diskriminacija o 1 prot. 1 Sije¢anj 2014.
. , i Sasa Trojko, prof.
seksualnih manjina
Cetvrti razredi
MobDuL TEMA PREDAVAC SATI PLANIRANO
Informacije o
zdravlju i njihova Prema planu rada
kriticka interpretacija Razrednici 1 plan
e .. » . razrednika
Zivjeti zdravo (oglasavanje i
marketing)
Visedimenzionalni - Prema planu rada
Razrednici 1

model zdravlja

razrednika
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XIl. OKVIRNI PLANOVI | PROGRAMI RADA USTANOVE

a) NASTAVNICKO VIJECE

Nastavni¢ko vijeée &ine svi profesori Skole. To je stru¢ni organ koji ima zadatak
unapredivanja nastave, izvannastavnih aktivnosti i ostalih oblika rada u Skoli. Sadrzaj rada
Nastavnickog vijeca je sljedeci:

e planiranje 1 programiranje nastavnih sadrzaja obvezne, dodatne, fakultativne, izborne
nastave te slobodnih aktivnosti,

e pracenje realizacije godiSnjih programa rada te primjena suvremene tehnologije u

nastavi,

e analiza uspjeha i vladanja ucenika i predlaganje pedagoskih mjera,

e permanentno strucno usavrSavanje nastavnika individualnim pracenjem literature kao i

predavanjima na Nastavnickom vijecu.

Nastavnicko vije¢e objedinjuje rad struc¢nih skupova.

1. Sjednice Nastavnickog vije¢a: 27.09.2013.; 04.11.2013.; 27.11.2013.; 20.12.2013,;
03.02.2014.; 25.04.2014.; 16.05.2014.; 13.06.2014.; 04.07.2014.; 25.08.2014.; Prema
potrebi NV ¢e se odrzati umjesto gore navedenih stru¢nih skupova ili u dodatnom terminu.

2. Sastanci Stru¢nih aktiva: 10.09.2013.; 22.11.2013.; 07.02.2014.; 16.06.2014. -

04.07.2014. te prema planu Stru¢nih aktiva.

3. Sastanci Vije¢a razrednika: 18.09.2013.; 02.12.2013.; 31.01.2014.; 06.05.2014. te
prema planu Vijec¢a razrednika.

4. Sjednice Razrednih vije¢a: 20.12.2013. - svih razreda; 10.03.2014.— 4. razreda;
14.03.2014.— 3. razreda; 17.03.2014.— 2. razreda; 21.03.2014. — 1. razreda; 16.05.2014. —
4. razreda; 13.06.2014. — 1.-3. razreda te prema potrebi.

b) STRUCNI AKTIVI - PREDSJEDNICI

NAZIV STRUCNOG AKTIVA

PREDSJEDNIK

. SA profesora hrvatskog jezika Miljenka Stimec

. SA profesora umjetnosti Ksenija Kipke Horvat
. SA profesora engleskog jezika Vesna Baksaj

. SA profesora njemackog jezika Nevenka Buni¢

. SA profesora matematike

Ana Grozdani¢

. SA profesora fizike i informatike

Marko Petric

D[N [O1A[|WN(F—

. SA profesora kemije i biologije

Martina Vidovié

. SA profesora geografije

Karmen Kunovi¢ Martié¢

9.

SA profesora povijesti

Ivan Loncar

10. SA profesora drustvene grupe
predmeta

Marta Fajfari¢

11. SA profesora TZK

Tatjana Ostovi¢ Slehta
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¢) VIJECE RAZREDNIKA — KOORDINATORI

Vijece razrednika broji ukupno 40 razrednika.
U svakoj generaciji — godini imenuje se jedan razrednik kao koordinator (ukupno 4
koordinatora):

l. razredi Ivana Glozinié¢

I1. razredi Slavica Kelemen
I11. razredi Vinka Sambolec Skerbi¢
IV. razredi Iva Pintari¢ Mandié

d) RAZREDNI ODJELI - RAZREDNICI:

I. RAZREDI Ime i prezime 1l. RAZREDI Ime i prezime
1A Ivana Glozini¢ 2A Ivan Lajnvas
1.B Bojana Barlek 2.B Krunoslav Burek
1C Nada Flegar 2C Slavica Kelemen
1.D Ivan Loncar 2.D Antun Kuéak
1E Lidija} Klampfl (+ zamjena Anamarija 2.E Tatjana Ostovié¢ Slehta
Melnjak)
1F Tajana Golub Mendas 2F Krunoslav Rukelj
1G Helena Kanesi¢ 2G Tatjana Ruza
1.H Jadranka Semiga 2.H Zdenko Sekelj
2.N Svijetlana Spudi¢ Grdan
2L Marko Zrna
I11. RAZREDI Ime i prezime IV. RAZREDI Ime i prezime
3A Josip Oreskovié 4 A Drazen Dragovi¢
3.B Irena Kocijan Pevec 4B Marija JurSe
3C Sanja Koprek 4C Dunja Saci¢
3.D Nevenka Buni¢ 4D Iva Pintari¢ Mandi¢
3.E Dinko Mestrovié 4E Ivica Cikac
3F Vinka Sambolec Skerbi¢ 4F Josip Matecak
3G Rajko Gusci¢ 4G Stanko Divjak
3.H Martina Vidovié 4 H Krunoslav Popovi¢
3.L Marijana Tomasi¢ Hir§ 4L Ksenija Madari¢
3.N Jurica Barulek 4N Ana Grozdani¢
31B Ksenija Kipke Horvat 41B Miljenka Stimec

e) STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE 1 USAVRSAVANJE NASTAVNOG
OSOBLJA

U svrhu $to uspjesnijeg ostvarivanja odgojnih 1 obrazovnih ciljeva i zadataka Skole,
potrebno je permanentno usavrSavanje nastavnika, ravnatelja i stru¢nih suradnika.
Pedagoski osmiSljen i uspjeSno planiran rad Skole jamstvo je kvalitetnog izvodenja
odgojno — obrazovnog rada svih sudionika odgoju i obrazovanju.

Cilj plana i programa stru¢nog usavrSavanja djelatnika jest da Skola postane
ustanova u kojoj se promovira i poti¢e odgoj, obrazovanje, razvija partnerstvo u
didakti¢kom trokutu, a i ¢itavoj druStvenoj zajednici. Zbog toga je potrebno da, osim plana
usavriavanja kojeg predlaze Ministarstvo, Skola ima svoj program kojim ée pratiti i
usmjeravati napredovanje i usavrSavanje svojih djelatnika.
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Program strucnog usavrsavanja nastavnika obuhvaca sljedece komponente:

individualno permanentno usavr$avanje pracenjem strucne literature i didakticko —
metodicke te psiholoske literature,

kontinuirano pracenje stru¢nih ¢asopisa iz podrucja svoje struke,
obrada tema na NastavniCkom vijecu o aktualnim teorijskim 1 prakti¢nim pitanjima,

redovno prisustvovanje seminarima organiziranim od strane Ministarstva i
Agencije za unapredenja Skolstva RH,

pracenje novih spoznaja 1 saznanja u svakoj znanstvenoj disciplini —
interdisciplinarni pristup rezultatima postignutim u drugim nastavnim predmetima
u cilju unapredenja nastave,

vrednovanje rezultata u izvannastavnim aktivnostima,
rad u stru¢nim skupovima unutar Skole i Zupanije,
skrb o osuvremenjivanju nastave uvodenjem inovacija i obrazovne tehnologije,

upoznavanje s Pravilnikom o pradenju i1 ocjenjivanju ucenika u svrhu Sto
objektivnijeg ocjenjivanja i motivacije uc¢enika na ucenje,

vazan segment permanentnog obrazovanja je i uvodenje nastavnika pocetnika u
samostalan nastavni rad te pripremanje nastavnika za polaganje stru¢nog ispita,

prihvacanje novih znanstveno — tehnoloskih promjena u odgoju i obrazovanju,
suradnja s pedagosko — psiholoskom sluzbom,

napredovanje profesora u viSa zvanja.

Stoga ovaj plan ima tri razine stru¢nog usavrSavanja:

1. Strucno usavrSavanje u organizaciji Ministarstva odvijat ¢e se putem stru¢nih
skupova objavljenih u Katalogu. Na taj se nac¢in moze okvirno odrediti broj stru¢nih
skupova koje ¢e pohadati nasi djelatnici te ujedno i financijski plan prema kojem ¢e se, u
dogovoru s ravnateljicom, realizirati upu¢ivanje na usavrsavanje.

Postojeci kriteriji odlaska na usavrSavanje:

jednodnevni seminari (Varazdinska zupanija):
jedan djelatnik u vrijeme nastave

svi djelatnici kad nema nastave

jednodnevni ili viSednevni seminari u Zagrebu:
jedan predstavnik stru¢nog aktiva skole
viSednevni seminari ili terenska nastava:

upucuje se svaki ¢lan struénog aktiva barem jednom godisnje

52



Godisnji plan i program rada Prve gimnazije Varazdin — $kolska godina 2013/2014.

Svi djelatnici koji odlaze na usavrSavanja dat ¢e kratki izvjesStaj (usmeno ili
pismeno) najvaznijih dogadanja i novosti svojim kolegama u stru¢nom aktivu, a po potrebi
(ovisno o temi) pedagosko — psiholoskoj sluzbi i ravnateljici.

Tijekom godine radit ¢e se na motiviranju djelatnika da ucestalo pohadaju
usavrSavanje, ukoliko se za time pokaZe potreba, posebice na usavrSavanjima koja
obuhvacaju Europske pristupne fondove, ali i seminare i radionice u sklopu program
Comenius Agencije za mobilnost o ¢ijim ¢e natjeCajima djelatnici biti redovito informirani.

2. Struéno usavriavanje u Skoli provodit ¢e se, osim stru¢nog usavrSavanja izmedu
djelatnika stru¢nog aktiva, i u suradnji s raznim udrugama koje djeluju na odgojno —
obrazovnom podrucju.

3. Osobno usavrSavanje nastavnika provodit ¢e se putem odabrane literature iz
psiholoskog, pedagoskog i komunikacijskog podrucja. Literaturu mogu dobiti u $kolskoj
knjiznici, u struénoj sluzbi ili pak kupiti za potrebe Skole prema iskazanim potrebama
stru¢nog aktiva.

f) VIJECE UCENIKA - predsjednik Filip Cirkven¢i¢, 4.h

Plan za prvo polugodiste:

* Rujan — izbori za rukovodstvo Vijeca
razmjena rabljenih udzbenika u visenamjenskoj dvorani Skole
27.rujna 2013 obiljezavanje Noc¢i open space meeting

» Listopad - izlozba fotografija s maturalnih ekskurzija
prezentacije na temu maturalnih ekskurzija trec¢ih razreda
humanitarni koncert povodom Dana Prve gimnazije Varazdin
uredivanje dvorista Skole
obiljezavanje 377. godiSnjice Skole
Halloween vecer — zabavni program u $koli
skupljanje nepokvarljivih namirnica za Caritas
izlozba fotografija - portreti i foto-radionica

» Studeni —Radionica o komunikaciji /demokraciji/ businessu
humanitarna akcija : za udruge koje zbrinjavaju napustene Zivotinje
buvljak / sajam knjiga

* Prosinac — humanitarni Bozi¢ni koncert
Bozi¢ni sajam
uredivanje Skole u BoZi¢nom duhu
kutija pisama: Bozi¢ne Cestitke
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Plan za drugo polugodiste :

* Sijec¢anj — obiljezavanje Dana sjecanja na holokaust i sprjecavanja zlocina protiv

Covjecnosti
prigodnim radionicama i/ ili predavanjima poslije nastave
Disco vecer u skoli : "Dobrodosli u drugo polugodiste"

+  Veljata — Free Hugs Day

obiljezavanja Valentinova
humanitarni koncert povodom Valentinova
te¢aj samoobrane u suradnji s profesorom Dragovi¢em

e Ozujak — skupljanje nepokvarljivih namirnica za zajednicu Cenacolo ili Caritas

obiljezavanje maskara : biranje najmaske, zabavni program u skoli
mjesec zabavnog filma — projekcije filmskih remek-djela

« Travanj — buvljak ili sajam knjiga za humanitarne potrebe

22. travnja se obiljezava Dan planeta Zemlje
organiziranje tecaja plesa za maturante
obiljezavanje Uskrsa, izlozba pisanica

« Svibanj - 29. Svibnja obiljezava Svjetski dan sporta

zabavni program povodom obiljezavanja Dana maturanata
Vecer maturanata
humanitarni koncert "Maturanti maturantima"

g) VIJECE RODITELJA - predsjednik Zeljko Stefan

Vije¢e roditelja (VR) raspravlja o pitanjima znacajnim za zivot i rad $kole, te daje
misljenje 1 prijedloge u svezi tema iz svog Plana rada. VR radi na sastancima 1 na nacin
direktne suradnje medu predstavnicima Vijeca roditelja.

RUJAN

1.Izbor predstavnika u Vijece roditelja na roditeljskim sastancima 1. razreda

LISTOPAD

1.Konstituirajuca sjednica Vijeca roditelja

2.Potvrda mandata novoizabranih ¢lanova na 4 godine ili do kraja skolovanja djeteta u $koli

3.Upoznavanje s Godisnjim planom rada $kole i Skolskim kurikulumom za 3kolsku godinu
2013/2014.

4.Plan rada VR za 2013/2014

5. Izvjesce o radu skole u protekloj godini

6.Rezultati u¢enika pri upisu na fakultete

7.0biljezavanje Dana Prve gimnazije Varazdin i proslave 377. godisnjice skole 07.-
12.10.2013.godine

STUDENI

1. Rasprava o organiziranju nastave i uspjehu uc¢enika i mogu¢im problemima ucenika
2. Rasprava o zavr§enim maturalnim putovanjima

PROSINAC

1. Rasprava o uvjetima rada i poboljSanju uvjeta rada u skoli

SIJECANJ

1. Rasprava o0 socijalno-ekonomskom polozaju ucenika i pruzanje odgovarajuce pomoci

VELJACA

1.Rasprava o organizaciji izleta, ekskurzija, $portskih natjecanja i kulturnih manifestacija
2.Rasprava o vladanju i ponasanju ucenika u skoli i izvan nje

OZUJAK

1.Rasprava o izvanskolskim i izvannastavnim aktivnostima
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2.Upoznavanje s projektima koji se provode na skoli

1. Problemi istaknuti na odrzanim roditeljskim sastancima

TRAVANJ 2.Rasprava o potrebi osnivanja i djelatnosti u¢enic¢kih udruga i sudjelovanju ucenika u njihovom
radu
SVIBANJ 1.1zvjes¢e o uspjehu zavrsnih razreda skole

2. Provodenje drzavne mature

1.Problemi istaknuti na odrzanim roditeljskim sastancima
LIPANJ 2 Natjecanja u¢enika — postignuti rezultati
3.Pripreme za upise na fakultete

Dodatne aktivnosti Vije¢a odvijat ¢e se prema stvarnim potrebama Skole kada one nastanu.

h) RAD RAVNATELJICE u $k.god. 2013/2014. — Janja Bani¢, dipl.inf.

MJESEC DJELATNOST SURADNJA

Analiza vrednovanja rada $kole u prosloj $k.godini tajnica

RUJAN Priprema pocetka nove Skolske godine struéno pedag. sluz.

Prihvaéanje i uvodenje u rad novih djelatnika svi ukljuéeni u nastavni proces
Izrada vremenika poslova i podjela zaduzenja druge skole, lokalna vlast,

Sjednica NV, SAi VR o . . Ministarstvo, poduzetnici
Rad na izradi i prihvac¢anju Skolskog kurikuluma i | Nastav. vijeée, Stru¢. aktivi

Godisnjeg plana i programa skole Vijeée razred., Vijeée rodit.,
Izrada godisnjeg plana i programa profesionalnog Vijeée ué.

raZVOJ-? o N e voditelj raGunovodstva,
Organizacija timskog rada na projektima Skole o kolege i voditelji

Izrada tromjese¢nog financijskog izvjesca « Agencija za odgoj i obrazovanje
Izrada srednjoro¢nog financijskog plana . . .
Rad u stru¢nim tijelima i organima upravljanja $kolom * Emgra.mSkl odbori  Skole i
Pracenje pravnih propisa Zupan.lj ©

Izmjene i dopune Statuta $kole ¢ kc_)ordlnator .IBDP-a
Predstavljanje $kole roditeljima 1. razreda ¢ Tim za kvalitetu

Savjetodavni rad s uéenicima ° VOdite_lj programa za obrazovanje
Rad na unapredenju materijalne osnove i informacijske Odra_‘S“h
tehnologije o voditelj ECDL testnog centra

Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama
izvan Skole

Organizacija Dana Prve gimnazije i 377. godisnjice
skole

Rad na opremanju i uredenju Skole

Izrada projekata $kole za prijavu na natjecaj
Koordinacija poslova za oglasavanje obrazovanja
odraslih

Osobno stru¢no usavrsavanje

Sjednica NV — Prihvaéanje GPPS

Provodenje natjecajne procedure za najam prostora
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole

Sastanak sa djelatnicima u programu IBDP-a

Sastanak sa djelatnicima u programu opée gimnazije s
dijelom predmeta na engleskom jeziku

Sastanak sa djelatnicima koji predaju u dislociranim
razrednim odjelima

Nadzor nad uvjetima izvodenja nastave u dislociranim
razrednim odjelima

Posjete Skolama u kojima djeluju dislocirani razredni
odjeli

Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketinskih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga Skole
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Analiza ostvarenja programskih zadac¢a u rujnu e Struc. aktivi,
LISTOPAD | Rad u strus“:nim timovima, tijelima 1 organima | e Vijeée razrednika
upravljanja u Skoli e Skolski odbor
Organizacija Dana Prve gimnazije e struéno-pedag. sluz.
Izrada projekata skole za prijavu na natjecaj e tajnica i voditelj racun.
Organiziranje i odrzavanje sastanka Vijeca roditelja o svi djelatnici
Savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i nastavnicima | | strutnjaci
Timski rad na projektima Skole e lokalna viast
Pracenje propisa i zakonitosti rada L
Pra¢enje i donoSenje odluka o materijalno-financijskom ° MmISt?rStVO ..
poslovanju ° Agencug_za odgoj i obraz.
Uvid u rad administrativnog i tehnickog osoblja ° ravnat_eljl
Obiljezavanje Dana Prve gimnazije i 377. godisnjice * koordinator IBDP-a
Rad na opremanju i uredenju $kole * voditelj programa za obrazovanje
Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i odraslih
izvanskolske aktivnosti * voditelj ECDL testnog centra
Posjet satovima profesora
Osobno stru¢no usavrsavanje
Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketinskih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga skole
Provodenje natjecajne procedure za najam prostora
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Analiza ostvarenja poslova u listopadu e nastavnici, tajnica
STUDENI Analiza organizacije rada i uvjeta za rad e strugno razvojna sl.
Rad u stru¢nim tijelima itimovima e Vijece razrednika,
Sjednica NV . & aktivi
Savjetodavni rad ucenicima, roditeljima i nastavnicima | 4 f;;gigfggﬁa
Suradnja s institucijama, organizacijama o druge Skole, lokalna i drZ. prosvi.
iustanovama izvan Skole vlast, ’
Pracenje propisa i zakonitosti rada « poduzetnici
Rad na odluci o popisu imovine e razrednici
Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i .
izvan$kolske aktivnosti ° koo_rdlnato_r IE{DP_?
Posjet satovima profesora * projektant i privatni partner
Praéenje, izbor i dobava stru¢ne, metodicke i druge | ® Age.nCIIJa za 0dgoj i obrazov. ]
literature * voditelj programa za obrazovanje
Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana odraslih
Pracenje i donosenje odluka o * voditelj ECDL testnog centra
materijalno-financijskom poslovanju
Pracenje realizacije nastavnih planova i programa,
narocito dvojezicne nastave te programa IBDP-a
Rad na projektima investicijskog ulaganja
Rad na opremanju i uredenju skole
Osobno stru¢no usavrsavanje
Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Sastanak sa djelatnicima u programu IBDP-a
Sastanak sa djelatnicima u programu opée gimnazije s
dijelom predmeta na engleskom jeziku
Sastanak sa djelatnicima koji predaju u dislociranim
razrednim odjelima
Timski rad na projektima skole
Analiza ostvarenja u studenom razrednici, strucna sl.
PROSINAC Rad u stru¢nim tijelima i timovima roditelji, uéenici

Provodenje odluka stru¢nih tijela i Skolskog odbora
Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama
izvan Skole

Organiziranje poslova godi$njeg popisa inventara
Izrada godisnjeg financijskog izvjeS¢a

stru¢na tijela, tajnica i Skolski
odbor

druge Skole, lokalna i drz.
prosvj. vlast,

poduzetnici
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Izrada financijskog plana (proraCuna) za sljedecu | e  voditelj raGunovodstva
financijsku godinu e MZOS
P_raéel_lje propisa i zakonitosti rada e projektant i privatni partner
Sjednice RV e Agencija za odgoj i obrazov.
Sjednica NV ) _ | e koordinator IBDP-a
Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i | voditelj programa 7a
izvanSkolske aktivnosti obrazovanje odraslih
Pos!et satovima p“ifes.ofa e . o voditelj ECDL testnog centra
Savjetodavni rad ucenicima, roditeljima i nastavnicima
Pracenje provedbe Skolskog razvojnog plana
Skrb o pedagoskoj dokumentaciji
Priprema za 2. polugodiste
Rad na projektima investicijskog ulaganja
Rad na opremanju i uredenju skole
Osobno stru¢no usavrsavanje
Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketin§kih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga $kole
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Timski rad na projektima skole
Analiza ostvarenja poslova u prosincu te uspjeha | e struéno razvojna sl.
SIJECANJT uéenika i cjelokupnog rada u 1. polugodistu e struéna tijela
Analiza organizacije rada i uvjeta u 2. polugodistu o Skolski odbor
Pracenje r‘ada strucnih tij e}a i Fimqva o e Vijeée roditelja
Provod-enje _odlgka _s.truémh tij el_a i organa _upravljanja o druge kole, lokalna i drZ. prosvi.
Suradnja S Institucijama, organizacijama I ustanovama vlast,
izvanSkole e poduzetnici
Rac_l na organizaciji Drzavne mature _ | e Kkoordinator IBDP-a
Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i " L
. . . . e Agencija za 0dgoj i obrazov.
izvanskolske aktivnosti
Koordinacija natjecanja ° MZOS .
Savjetodavni rad s wucenicima, roditeljima i * Tlm_ Za_kva“tew .
nastavnicima . vodlte_lj programa za obrazovanje
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeéa ug. Odl’a.\sllh
Analiza struénog osposobljavanja i usavrSavanja | ©® VOd'ItiItJ EtC'DL' teftr_mg ientra
nastavnika o projektant i privatni partner
Pracenje propisa i zakonitosti rada e koordinator DM
Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana
Rad na projektima investicijskog ulaganja
Rad na opremanju i uredenju skole
Izrada projekata Skole za prijavu na natjecaj
Osobno stru¢no usavrsavanje
Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketin§kih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga skole
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Sastanak sa djelatnicima u programu IBDP-a
Sastanak sa djelatnicima u programu opée gimnazije s
dijelom predmeta na engleskom jeziku
Sastanak sa djelatnicima koji predaju u dislociranim
razrednim odjelima
Timski rad na projektima skole
Analiza ostvarenja poslova u sijecnju o druge skole, lokalna i drzav.
VELJACA Pracenje rada strucnih tijela i timova prosvjet. vlast

Provodenje odluka strucnih tijela

Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama
izvan Skole

Pracenje i donoSenje odluka o materijalno-financijskom
poslovanju

Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i

struéna tijela, tajnik i Skolski
odbor

struéni timovi

voditelj racunov.

koordinator IBDP-a
Agencija za odgoj i obrazov.
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izvanskolske aktivnosti

Koordinacija natjecanja

Rad na organizaciji Drzavne mature

Savjetodavni rad s ucenicima, roditeljima i
nastavnicima

Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika
Analiza stru€nog osposobljavanja 1 usavrSavanja
nastavnika

Plan upisa ucenika u 1. razred te IBDP

Pracenje provedbe skolskog razvojnog plana

Sjednica NV

Rad na projektima investicijskog ulaganja

Osobno stru¢no usavrsavanje

Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketinskih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga skole
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole

Timski rad na projektima Skole

e MZOS

¢ voditelj programa za obrazovanje
odraslih

o voditelj ECDL testnog centra

e projektant i privatni partner

o koordinator DM

OZUJAK

Analiza ostvarenja poslova u veljaci

Pracenje rada strucnih tijela i timova

Provodenje odluka stru¢nih tijela i organa upravljanja
Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama
izvan Skole

Pracenje i donoSenje odluka o materijalno-financijskom
poslovanju

Rad na organizaciji Drzavne mature

Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i
izvanskolske aktivnosti

Koordinacija natjecanja

Savjetodavni rad s ucenicima, roditeljima i
nastavnicima

Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika
Analiza struénog osposobljavanja 1 usavrSavanja
nastavnika

Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana

Posjet satovima profesora

Informativne sjednice RV

Rad na projektima investicijskog ulaganja

Osobno stru¢no usavrsavanje

Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketinskih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga $kole
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Sastanak sa djelatnicima u programu IBDP-a
Sastanak sa djelatnicima u programu opée gimnazije s
dijelom predmeta na engleskom jeziku

Sastanak sa djelatnicima koji predaju u dislociranim
razrednim odjelima

Timski rad na projektima Skole

Sudjelovanje u upisnoj kampanji

e strucna tijela i timovi

e druge Skole, lokalna i drzav.
prosvijet. vlast i nevladine org.
razrednici, profesori
koordinator IBDP-a

Agencija za 0odgoj i obrazov.
MZ0OS

voditelj programa za
obrazovanje odraslih

e voditelj ECDL testnog centra
e projektant i privatni partner

e  koordinator DM

TRAVANJ

Analiza ostvarenja poslova u ozujku

Pracenje rada strucnih tijela i timova

Provodenje odluka strucnih tijela i organa upravljanja
Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama
izvan Skole

Rad na organizaciji DrZzavne mature

Sjednica NV

Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i
izvanskolske aktivnosti

Koordinacija natjecanja

e strucna tijela i timovi, tajnik
druge skole, lokalna i drzav.
prosvjet. vlast

struéni timovi

profesori

razrednici, profesori
koordinator IBDP-a

Agencija za 0odgoj i obrazov.
MZz0OS

voditelj programa za
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Savjetodavni rad s ucCenicima, roditeljima i
nastavnicima
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeéa uéenika
Analiza stru€nog osposobljavanja 1 usavrSavanja
nastavnika
Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana
Posjet satovima profesora
Rad na opremanju i uredenju Skole
Izrada projekata Skole za prijavu na natjecaj
Osobno stru¢no usavrsavanje
Rad na realizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketinskih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga skole
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Timski rad na projektima $kole
Rad u ispithom povjerenstvu za provedbu e-upisa

obrazovanje odraslih

voditelj ECDL testnog centra
projektant i privatni partner
koordinator DM

Analiza ostvarenja poslova u travnju
Pracenje rada strucnih tijela i timova

struéni timovi, tajnik
druge skole, lokalna i drzav.

SVIBANJ .
Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama prosvijet. vlast i nevladine org.
izvan Skole e razrednici 4. razreda
Rad na projektima investicijskog ulaganja e profesori
Pracenje i donosenje odluka o materijalno-financijskom | razrednici, profesori
plgzl(?:/lzncj)gganizaciji DrZavne mature *  koordinator IBDP-a
Sjednica RV 4. razreda i NV : f/lg?ggja za 0dgoj i obrazov.

Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i o
imvanskolske akiivnost P ool eoodma  za
Koordinacija natjecanja -
Savjetodavni rad s ucenicima, roditeljima i ¢ VOd_IteIJ EC_DL_ teSt'?'Og centra
nastavnicima . prOJek_tant i privatni partner
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja i Vijeca uc¢enika *  koordinator DM
Analiza struénog osposobljavanja 1 usavrSavanja
nastavnika
Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana
Osobno stru¢no usavrsavanje
Rad na relizaciji programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketin§kih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga skole
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Sastanak sa djelatnicima u programu IBDP-a
Sastanak sa djelatnicima u programu opée gimnazije s
dijelom predmeta na engleskom jeziku
Sastanak sa djelatnicima koji predaju u dislociranim
razrednim odjelima
Timski rad na projektima skole
Rad u ispithom povjerenstvu za provedbu e-upisa
Analiza ostvarenja poslova u svibnju e Ispitni odbor, tajnik
LIPANJ Rad na organizaciji Drzavne mature e stru¢na sl. i nastavnici
Radovi u svezi zavrSetka nastavne god. e druge 3kole, lokalna i drzav.
Pracenje rada strucnih tijela i timova prosvjet. vlast
Provodenje odluka stru¢nih tijela i organa upravljanja e profesori
Izrada polugodisnjeg financijskog izvjesca e razrednici, profesori
Izrada tromjesecnog financijskog izvjesca e koordinator IBDP-a
Organizacija upisa u I. razred i IBDP e Agencija za odgoj i obrazov
Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama e MZOS '
1821_\;31;]?;01'3\/ e projektant i privatni partner
e koordinator DM

Uvid u redovnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i
1izvan$kolske aktivnosti
Savjetodavni rad s uéenicima, roditeljima i nastavnicima
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Analiza struénog osposobljavanja i
nastavnika

Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana
Osobno stru¢no usavrsavanje

Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Timski rad na projektima Skole

Rad u ispitnom povjerenstvu za provedbu e-upisa

usavrSavanja

Analiza ostvarenja poslova u lipnju e  strucni timovi
SRPANJ Organizacija upisa u IBDP e  struéna tijela, tajnica

Rad u ispitnom povjerenstvu za provedbu e-upisa e Skolski odbor
Pracenje rada strucnih tijela i timova e druge tkole, lokalna i drzav.
Analiza rada Skole u protekloj nastavnoj godini prosvjet. vlast
Pracenje provedbe $kolskog razvojnog plana te rezultata | razrednici, profesori
vrednovanja i samovrednovanja skole e koordinator IBDP-a
Org?mizadj.a iduce ék(fls‘ke gOd'. . . . e Agencija za odgoj i obrazov.
Sudjelovanje u struénim aktivima svih predmetnih e MZOS
podrucja . .
Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama ° T|rr_1 a k"a_"te_t v
izvan skole (] pl‘Oijtﬁ.ﬂt 1 privatni partner
Rekonstrukcija, adaptacija i uredenje skole
Osobno stru¢no usavrsavanje
Nadzor nad naplatom vlastitih prihoda skole
Uredenje Skole za novu $k. godinu e tajnica

KOLOVOz | ZavrSetak Sk. godine e struéna tijela i timovi

Stru¢na analiza protekle $k. god.

- godidnje izvjesce s rezultatima provedbe Skolskog
razvojnog plana te rezultata vrednovanja i
samovrednovanja $kole

Organizacija nove Skolske godine

Rad na kurikulumu i razvojnom planu Skole za iduéu
Skolsku godinu

Suradnja s institucijama, organizacijama i ustanovama
izvan Skole

Organizacija jesenskog roka Drzavne mature

Osobno stru¢no usavrSavanje

Vrednovanje relizacije programa obrazovanja odraslih
Poduzimanje marketin§kih akcija prema lokalnoj
zajednici u svrhu promoviranja usluga skole

druge skole, lokalna i drzav.
prosvjet. vlast

Tim za kvalitetu

voditelj programa za
obrazovanje odraslih

voditelj ECDL testnog centra
projektant i privatni partner
koordinator DM
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i) RAD STRUCNIH SURADNIKA, ADMINISTRATIVNOG I TEHNICKOG OSOBLJA

1. Plan i program rada Skolske knjiZnice

cey e

cen e

NACIN NACIN
AKTIVNOSTI ILJEVI NAMJIENA RADNICI VREMENIK
0S Gk J REALIZACIJE s c VREDNOVANJA
Predavanje s
Osposobiti ugenike Upoznavanje ucenika demonstracijom, Procjena stupnja
Sat razredne p . prvih razreda s grupni rad, samostalnosti pri
S za snalazenje i . . S oy ey . . o
zajednice u . e nac¢inom rada i pretrazivanje baza knjizni¢arke, razrednici rujan koristenju
. o e e optimalno koriStenje y 9 oy iy .
Skolskoj knjiznici e prostorom skolske podataka nase knjizniénog fonda i
resursa knjiznice N by . ey
knjiznice knjiznice, Gradske snalazenja u knjiznici
knjiznice i NSK
MetelWin
Sudjelovanje u akciji
Poticanje ucenika na HCD citanjem na
Obiljezavanje Promicanje Citanje naglas i raznim lokacijama u uéenici, knjiZnicarke, Kvaliteta Citanja
Medunarodnog pismenosti, te osnazivanje za javni gradu i radionica knjizni¢arska grupa, 9. rujna naglas i dozivljaj
dana pismenosti osobito ¢itanja naglas | nastup Provedba projekta profesori hrvatskog procitanog teksta
Tulum slova na
drzavnoj razini
Obiljezavanje 85 o
: . Lo . Izlozba ispred e ey oy - ;
godina od Upoznavanje s Razvijanje ljubavi ey ucenici, knjiznicarke, . Razumijevanje
. . S e x knjiznice, Citanje ey oy 6.- 23. rujna o L
rodenjalosipa poezijom J. Pupacica prema poeziji pjesama knjiznicarska grupa Pupaciceve lirike
Pupacica Tulum slova
Upoznavanje ucenika
50 godina od smrti s djelom autora Pribliziti uenicima N iy knjiznidarke, .
ey 1zlozba u knjiznici oy ey 15. rujna
Slavka Kolara fond knjiznice knjizni¢arska grupa
Obiljezavanje Razvijanje Bogacenje jezi¢nog Radionice na udenici, 26. rujna Usvojene informacije

Europskog dana

komunikacije na vise

izri¢aja terminima iz

satovima stranih

0 bogatstvu europske
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jezika jezika koriStenjem informatike, jezika i zavr$na u stranih jezika bastine
referentne zbirke infonrmacijskih knjiznici,
znanosti i Izrada plakata
knjizniCarstava

160. godiSnjica
rodenja Tadije

Upoznavanje s
djelom T. Smiciklasa

Produbljivanje znanja
iz povijest i

Izrada plakata o
zivotu iradu T.
Smiciklasa, te izlozba

profesori povijesti,

1. listopada

Usvojena znanja

Smiciklasa afirmacije bastine njegovih djela iz knjiznicarska grupa
zaStic¢ene zbirke
Predsatvljanje KoriStenje zasticenog Citanje izvadaka iz ..kvnj.lvz nicarke,
pravila ponasanja za fonda pravilnika o knjiznicarska grupa
ucenike i nastavnike ponasanju ucenicima
u skoli iz proslosti Priblizavanic na satu, a NV na
Obiljezavanje 377. van sjednici

godisnjice Prve
gimnazije Varazdin

“Nasi mali
profesori”
—izlozba fotografija

Kako nastaje
ilustracija?

profesora ucenicima
preko fotografija iz
obiteljskih albuma

Predavanje s
radionicom u
knjiznici

Izlozba u knjiznici

Predavanje i
radionica izrade
ilustracije u knjiznici

profesori, prof.
informatike

ilustratorica Smiljana
Coh,

ucenici

7.-11. listopada

Obiljezavanje
mjeseca hrvatske
knjige 15.10.-
15.11. s temom Tko
Cita (ne) skita

Obiljezavanje

Promicanje ¢itanja i
ljubavi prema knjizi i
afirmacija Skolske
knjiznice u i izvan
skole

Potaknuti u¢enike na
Citanje s
razumijevanjem

Upoznavanje sa
zavicajnom
autoricom Matildom
Mance i njezinim

Razvijanje ¢italackih
vjestina i ljubavi
prema pisanoj i
govornoj rijeci,
provodenje kviza na
skolskoj razini,
potcanje na Citanje iz
uzitka

pobudivanje
zanimanja za klasi¢ni
ples

Radionica javnog
govorenja s glumcem

Pocetak priprema za
provedbu kviza
Citanjem do zvijezda

Gostovanje zavicajne
autorice

Citanje na raznim
lokacijam u gradu i
Skoli, veCernje Citanje
u

gost Simo Matavulj

zavicajna knjizevnica
Matilda Mance

ucenici Skole,

15.listopada —
15.studenoga

15. studenoga

28. listopada
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Medunarodnog djelom Tulumu slova, ucenici, prof. likoven
dana skolskih Plesna pauza — umjetnosti,
knjiznica Promoviranje osnove valcera knjiZnicarke,
Skolske knjiznice
Pocetak
medunardnog
projekta Stranic¢nik

Pobudeno zanimanje
140. godisnjica Upoznavanije s Produbljivanje znanja PowerPoint prof.povijesti i glazbene i usvojene
smrti lvana zna¢janim 0 ovom velikom prezentacija s umjetnosti s uenicima, 4. studenoga informacije o .
Padovca umjetnikom Varazdincu glazbom autora knjiznic¢arke Padovcu
100. godisnjica . . Progirivanje . Iztada plakata | . . .
rodenja Alberta Prisjecanje na djelo usvojenih znanja o A. 1zlgzbq C?ml.lfoylh profesori 'hrvavtskpga, 7. studenoga Usvojeno znanje o
Camusa velikog pisca Camusu djela i uc¢enickih filozofije, ucenici Camusu primijenjeno

radova

u pismenom izricaju

Posjet Interliberu

Upoznavanje s
novim izdanjima

Nabava grade za
Skolsku knjiznicu.
Stru¢no usavrSavanje

Odlazak na Interliber

cen e

cen s

12.-17. studenoga

Usvojena nova
stru¢na znanja

175. godiSnjica
rodenja Augusta
Senoe

Obiljezavanja
godisnjice rodenja

Usvajanja,
prosirivanje i
primjena znanja o A.
Senoi

Dramatizacija
Senoinih tekstova

14. studenog

Poznavanje djela A.
Senoe

Dan Hrvatskog
kazalista

Susret s djelom A.
Senoe u izvedbi
HNK Varazdin

Dozivljaj Senoinog
djela kroz kazalisni
medij

Organiziranje posjeta
kazali$noj predstavi

24, studenog

Dozivljaj djela A.
Senoe

310. godisnjica
rodenja Ferdinanda
Konsc¢aka

Upoznavanje s likom
i djelom F. Kons¢aka

Stjecanje znanja o
znacjanim ljudima iz
zaviCaja

Prezentacija i
predavanje

gost - predavac

1. prosinca

Usvojene informacije
o F. Kons¢aku

Projekt i kviz
Citanjem do
zcijezda

Provodenje projekta
HMSK

Poticanje na Citanje s
razumijevanjem

Piprava za kviz,
izrada e-plakata,
izloZba, te provodenje
kviza
na Skolskoj razini s

ucenici, profesori
informatike, likovne
umjetnosti i

1.-15. prosinca

Rezultati natjecanja
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temom kriminalisticki
roman

Izrada Bozi¢nih .Razvu.a.n e Uredivanje prostora, Radionica “Od sv. oy . studen i prosinac Pohvale/kritike
. . kreativnosti i pomo¢ - . o knjiznicarke, go$¢a W e ;
ukrasa i nakita : donacije Nikole do sv. Lucije . ucenika i djelatnika
. . . drugima 2. —13. prosinca
Tjedan solidarnosti
Posjet Gradskoj
knjiZnici ,,Metel Omoguéavanje knjizni¢arke i uéenici Usvojene vjestine i

Ozegovic¢“ — odjel
za mlade, odjel
strane literature i
neknjizne grade

Upoznavanje s
povijescu i fondom
Gradske knjiznice

ucenicima kvalitetnog
koristenja fonda
Gradske knjiznice

Posjet svim odjelima
1 aktualnim izlozbama
uGK

cen e

sijeCanj i veljaca

znanja u koristenju
fondom Gradske
knjiznice

Dan obrnutih uloga

Ucenici mijenjaju
profesore

Upoznati u¢enike s
nasim radom

Rad odabranih
ucenika u knjiznici

cen e

21. sijecnja

Obiljezavanje Dana
zaljubljenih

Poticanja ¢itanja
ljubavne poezije

Razvijanje zanimanja
za ljubavnu tematiku

Izlozba ljubavne
poezije
Citanje naglas u
Tulumu slova

cen s

cen s

14. veljace

Pozitivna reakcija

Medunarodni Dan
materinskog jezika

Razvijanje svijesti o
vaznosti materinskog
jezika,
oblikovanje slova
glagoljice od gline

Upoznavanje s
glagoljicom

Kreativna radionica

21.. veljace

Obiljezavanje Dana
hrvatskoga jezika
Projekt i kviz
Citanjem do
zvijezda

Upoznavanije s
hrvatskim
povijesnim pismom

Prezentacija
ucenickih radova

Izlozba radova s
radionice glagoljice.

Kviz na Zupanijskoj
razini

11.-17. ozujka

Svjetski dan
pjesnistva.

Poticanje na Citanje
manje poznatih
pjesama

Poticanje ucenika na
Citanje suvremene
poezije

Citanje na satu
hrvatskog jezika,
istrazivanje u
knjiznici

profesori hrvatskog
jezika

21. ozujka
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Upoznavanje s

Razvijanje zanimanja

Prezentacije ispred

profesori povijesti,

vjeronauka i umjetnosti,

Uskrs obicajima i za nematerijalnu Kniizni vy . 20. travnja
. - o jiZnice knjiznicarke i
simbolima Uskrsa bastinu A
knjiznicarska
Stjecanje novih
. ¥ znanja i vjeStina na . . . -
illsiites Sk.c.)}a. Struéno usavrSavanje | temu Komunikacija- Sudjelovanje u radu knjiznic¢arke 6.-9. travnja Usvajanje strucnih

element uspjesnosti
Skolske knjiznice

PSSK, Pula

znanja i vjestina

Upoznavanje s
djelima Ivane Brli¢-

Dopunjavanje

Izlozba (najstarije

I

°q Mazurani¢ znanja i razvijanje . . i .

Dan hrvatske knjige uz 140, godiSnjicu | interesa za hrvatske izdanje §egrta knjiznicarske grupe 22. travanja
. Lo - Hlapiéa) profesori
rodenja pisce i njihova djela
Svjetski dan knjige .
i al_Jtors_kog prava Upoznavanje sa Of;ﬁifﬁ;ﬁ?; 23.-26. travnja
Svjetski dan znadenjem autorskog P
. . intelektualnog . s
intelektualnog prava i lasnistava i 3] Predavanje gosca
lasnist intelektualnog vlasnistava i slobode
VIEMILTRDTE " govora, te prava na -
vlasniStva 1. svibnja

Svjetski dan
slobode tiska

pristup informaciji

Kviz
Citanjem do
zvijezda

Provodenje projekta
HMSK

Poticanje na ¢itanje s
razumijevanjem

Provedba kviza na
regionalnoj razini

cen s

do 10. svibnja

Rezultati natjecanja

Dan otvorene
nastave i Dan

otvorenih vrata s o Radionica, 30. travnja
Svladavanje vjestine | Upoznavanje ucenika qost - akademski slikar

Svjetski dan pisanja lijepog pisanja s kaligrafijom izlozba krasopisa 10. svibnja

pisama

Madunarodni dan Ukazivanje potrebe Predstavljanje Promocija e-knjige, profesorica biologije, 22. svibnja
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bioloSke
raznovrsnosti

za oCuvanjem
raznovrsnosti faune

projekta
Noina arka

sleep booka,
Izlozba

v -

Priprema materijala

Uvrstavanje izvjesca

Promicanje $kolske

Priprema i objava

ey e

zaizradu o radu knjiznice u oy T O . . svibanj
. . N . o knjiznice i Citaonice materijala odiSnjaka
godiSnjaka $kole Skolski godisnjak ’ ) S0CN
Godisnja statistika quvz navanje s Promidzba knjige i Izvjece na web ey —
Sitanosti najCitatima i knjiznice stranici i panou knjiznicarke lipanj
cl najknjigama
Meduiup.gnij sko Usvajanje novih Strutno usavrsavanje Struéna predavanja i
strucno vijece 8 Janje no i promidzba ucna pred ) oko 70 knjizni¢arki i -
.y . stru¢nih znanja na oy ey radionice o 27. lipnja
srednjoskolskih temu Mediji i mladi knjizniéarske struke knjiznicara
knjiznic¢ara
Mjesecno
Izrada plakata na
temu mjeseca Periodi¢no (ovisno o
Izrada biltena prinova nabavi)
Provodenje projekta
Upoznavanje s Book crossing na Trajno
Preporuka za novonabavljenom i e medunarodnoj razini ey
e, - . 7 Promicanje Citanja - . knjizni¢arke L gy .
Citanje postojec¢om Izrada bibliografije Periodi¢no (po potrebi
literaturom literature za stru¢na profesora)

usavr$avanja
Provodenje projekta
Hrvatski kanon na

drzavnoj razini

Periodi¢no prema
dinamci voditelja
projekta

Redovni, struc¢ni poslovi:

Upis novih ¢lanova 1 izrada
iskaznica, nabava knjizne i

Potpora obrazovnim i odgojnim
ciljevima Skole omogucavanje,

Osiguravanje

informacijama svim korisnicima

pristupa | Koristenje
programa Metel Win, koriStenje

v -
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neknjizne grade, strucna obrada

obavljanje stru¢nog, obrazovnog

pod jednakim uvjetima.

materijala za ¢uvanje i popravak

grade: inventarizacija, | i odgojnog rada u skladu sa | Priblizavanje knjige i struéne | oSteene grade, izrada izvjeica,
klasifikacija, katalogizacija i | Zakonom 0 Skolskim | literature korisnicima, | sudjelovanje na struénim
tehnicka obrada, izrada kataloga | knjiznicama, Pravilnikom o radu | omoguéavanje koristenja | skupovima knjiznic¢ara i radu u
i drugih informacijskih | skolskih knjiZnica, Zakonom o | knjizniéne grade, osiguravanje | raznim tijelima skole,
pomagala u tiskanom i/ili | srednjim $kolama i Skolskim | slobodnog  pristupa, zaitita | organiziranje i provedba
elektronickom obliku, posudba | pravilnikom i  Nacionalnim | grade, struéno usavrSavanje, | razli¢itih aktivnosti u $kolskoj
grade, izrada statistika za | okvirnim  kurikulumom, te | informiranje, promicanje | knjiznici i $koli.
potrebe Skole, Mati¢ne sluzbe i | zahtjevima struke i Matiéne | §kolskog knjiZni¢arstva na svim | Redovito uredivanje mreznih
NSK, popisivanje i obrada | sluzbe  Gradske  knjiznice, | razinama. Promicanje nacela da | stranica Skolske knjiznice i
zaSticenog fonda, cCuvanje 1 | kvalitetno stru¢no usavrSavanje. | su sloboda misljenja i slobodan | facebooka. ObavjeStavanje o
zaStita grade, vodenje | Osposobljavanje korisnika da | pristup informacijama oshove | kulturno umjetni¢kim
dokumentacije o poslovanju, rad | samostalno pronadu, vrednuju, | pravednog, demokratskog | dogadanjima u  gradu i
s grupom knjizni¢ara, pratenje i | odaberu i iskoriste potrebnu | drustva. Sudjelovanje u | Sire.Sudjelovanje u projektima
sudjelovanje u radu Drustva | informaciju. Promicanje $kole i | provodenju  Zdravstvenog 1 | nasvim razinama.
hrvatskih knjizni¢ara, HUSK-a, | $kolske knjiznice. Gradanskog odgoja. Redovito izvjestavanje
HMSK, Hrvatskog Citateljskog raznovrsnih medija 0
drustva, posredovanje znanja i dogadanjima u Skolskoj
vjestina usmjerenih k razvijanju knjiznici.
sposobnosti  za  samostalno
cjelozivotno ucenje, suradnja s
ravnateljicom, struénim
suradnicima, predsjednicima
struénih aktiva, profesorima, i
ostalim djelatnicima $kole, kao i
roditeljima, te lokalnom
zajednicom.
2. Plan rada psihologa — Ruza Fosin, prof.
> SURADNI NACIN
PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI CILJEVI ISHODI Cl VREMENIK | VREDNOVAN
JA
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1. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | PRIPREMA

Izvjesca o

1.1.Analiza ostvarenja prethodnih planova i . e, s realizaciji
- napisana izvje$ca o realizaciji
programa rada R - . .
planova, programa i aktivnosti iz -ravnateljica | -srpanj,kolovoz

1.2. Sudjelovanje u izradi godi$njeg plana i prethodne godine -pedagoginja Realizacija
programa rada $kole i kurikuluma Stvaranje Izradeni: -tajnica -kolovoz, predvidenih
-Izrada godi$njeg plana i programa rada kvalitetnih | -Plan i program rada psihologa -nastavnici rujan aktivnosti
psihologa planova i -Skolski preventivni program -razrednici
-Izrada $kolskog preventivnog programa programa - Projekt: Kako se ukljugiti i uspjesno -voditelji
-Izrada specifi¢nih programa iz podrucja rada Skole | ugiti stru¢nih -kolovoz, rujan
djelovanja psihologa (rad s darovitim uéenicima, | i - Projekt: Mladi za mlade — rad na aktiva
prevencija poremecaja ponasanja, prilagodba djelovanja | osobnom razvoju -koordinatori | -rujan, tijekom Broj
udenika prvih razreda novim uvjetima, u¢enje psiholoske | - Projekt: Prevencija nasilja u Vijeca godine pripremljenih
ucenja, izrada projekata) sluzbe mladenackim vezama razrednika radionica i
1.3. priprema stru¢nih predavanja i radionica za - Socijalna i zdravstvena zaStita predavanja i
nastavnike, roditelje i u¢enike evaluacijska

izvjesca

2. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

2.1. INDIVIDUALNI RAD S UCENICIMA Pomo¢
2.1.1. Intervju sa svakim u¢enikom prvog razreda | ucenicima | -upoznati se i povezati s u¢enicima
2.1.1. Psiholoska procjena moguénosti ucenika u -identificirati ucenike koji imaju -prvo
2.1.2. Dijagnosticiranje  specificnih  teskoca | prevladava | poteskoce -razrednici polugodiste -broj obradenih
ucenika nju -utvrditi postojece Cinjenicno stanje -pedagoginja slucajeva
2.1.3. Savjetovalisni rad s ucenicima koji imaju | adolescent | -proanalizirati uzroke -ravnateljica | -tijekom $kolske
poteskoce u ucenju, negativne ocjene i velik | skih krizai | -provesti psihodijagnosti¢ke postupke -predmetni godine
broj izostanaka problema, | -uspostaviti kontakt sa svim osobama nastavnici -napredak u
2.1.4. Individualni rad s ucenicima koji imaju | te pomo¢ u | koje mogu pomodi u rjeSavanju -roditelji - osobito rjesavanju
teSko¢e u socijalizaciji, odnosima u obitelji, | odrastanju | problema -prijatelji pocetkom problema
emocionalnoj adaptaciji, zdravstvene i dr. teSkoce | i zdravom | -individualni savjetodavni i terapijski ucenika nastavne godine
ili poteSkoe u ponaSanju i vrSnjackim i | rastui rad na osvjeStavanju problema i -RO
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dr.odnosima razvoju njihovom rjesSavanju
2.1.5. Pracenje adaptacije novih ucenika ucenika - potaknuti i unaprijedeni mehanizmi - prema
2.1.6. Pomo¢ ucenicima u razvoju adekvatnih suocavanja i prevladavanja stresnih rasporedu
mehanizama suo¢avanja i prevladavanja stresnih dogadaja i kriznih situacija -broj testiranih
dogadaja i kriznih situacija -Zavod za uéenika
2.1.7. Individualno testiranje i profesionalno -udenici bolje poznaju svoje interese, zapo§ljavanj | -tijekom $kolske
savjetovanje uéenika 3. i 4. razreda vrijednosti i sposobnosti te zahtjeve e godine
2.1.8. Upulivanje ufenika na  dodatno pojedinih zanimanja i studija -broj ucenika
profesionalno  savjetovanje u Zavod za - nastavnici ukljucen u
zaposljavanje -razrednici slobodne
2.1.9.Suradnja s nastavnicima na otkrivanju -prepoznati darovite ucenike i uputiti aktivnosti,
darovitih uéenika i njihovom ukljucivanju u ih na naéine zadovoljavanja njihovih projekte
dodatnu nastavu, grupe slobodnih aktivnosti i potreba -postignuca na
projekte te pracenje njihovog napretka- natjecanjima
prepoznati darovite uc¢enike i uputiti ih na nacine
zadovoljavanja njihovih potreba
2.2.RAD S RAZREDNIM ODJELIMA . y
-tijekom $kolske
2.2.1.Pracenje i analiza uspjeha i izostanaka -pratiti uspjeh i izostanke ucenika, te godine
ucenika odgojnu situaciju u RO, utvrdeni glavni | -pedagoginja -broj provedenih
2.2.2.Uvid u analizu odgojne situacije u RO i uzroc%’vpr(.w()del.lje fmyere za - . . programa
. . e poboljsanje stanja -razrednici -tijekom Skolske
prijedlog mjera za poboljSanje - A . . ..
-organizirane radionice sa studentima: | -prof. godine -evaluacija
2.2.3. Poticanje i provodenje preventivnih | Pridonijeti | u 3r po 4 u 1-2 razredna odjela, biologije programa
programa (u 3. r projekt Prevencija nasilja u | razvoju suradnja oko realizacije radionica -djelatnic
mladenackim vezama, u 1. Prevencija ovisnosti, | zdravih, prevencije ovisnosti Zavoda za javno HzZ)J -broj animiranih
uklju¢ivanje u realizaciju Zdravstvenog odgoja | samopouzd | zdravstvo u 1.r; -tijekom Skolske | edukatora
prema potrebama razrednika) anih godine -broj odrzanih
S . . . uspjesnih, | -pripremljeni mladi edukatori za radionica
§|R2’03 ]s teor;gaﬁ:l;; I;Jfar:j:(ggsi\;?\% Z ;?idklgnolczeg ia zadovo Ij_ni provodenje radionica u RO - ucenici - -evaluacija
. y A N . ... | h, mladih edukatori programa
jacanja samopoStovanja i socijalnih vjestina ljudi -prvo
(projekt Mladi za miade- rad na osobnom -provedene radionice — po 7 u svakom | -razrednici polugodiste

razvoju)

2.2.32. Prevencija  Skolskog  neuspjeha
realizacijom projekta za ucenike prvih razreda

RO (psihologinja 30sati, ukupno 70
sati)

-pedagoginja

-broj odrzanih
sati
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Kako se ukljuciti i uspjesno uciti

2.2.3.3. Realizacija radionica zdravstvenog odgoja iz
podrucja - Zivjeti zdravo, Prevencija nasilni¢kog
ponasanja, Spolna i rodna ravnopravnos

-informirani uc¢enici o mogucnostima
studiranja i izvorima informacija

- odrzati 3 teme u 1. r, osposobiti edukatore

-tijekom Skolske
godine

-broj odrzanih
sati

2.1 za odrzavanje 5 tema i 3.r za 4 teme 3.r:travanj,
2.2.4. Profesionalno savjetovanje i informiranje svibanj
ucenika 4.r: prvo -broj obradenih
(3.i4.1) polugodiste uGenika
2.3. RAD SA SKUPINAMA UCENIKA
2.3.1. Odrzati radionices malim grupama
zainteresiranih ucenika l.r na temu vjeStina . o -broj odrzanih
TR “ . . -ucenici lakSe prihvaéju vlastite jake A
ucenja, jacanje samopostovanja i prevladavanje -drugo radionica,
strane . e
treme . ” . . polugodiste ukljucenih
-poznaju nacine uspjesnog ucenja i uéenika
2.3.2. Odrzati radionicu za ucenike 3.1 4. r Ja za mogu ih primijeniti —evaluaciia
deset godina -poznaju tehnike za savladavanje treme program aJ
2.3.3. Rad sa socijalno darovitim ucenicima u P”dor."Je“ 'u §ta}nju su ih P “m”e.mfl. . -tijekom $kolske | -broj ukljuc¢enih
. ; razvoju -uvjezbane socijalne vjestine i : e
projektu Mladi za mlade- rad na osobnom | . . . ) godine uéenika
. sigurnih,sa | osposobljenost za provodenje S
razvoju o S . -broj ukljucenih
mosvijesni | radionica u svojem RO . .
] ) , : . . . -mladi -listopad, edukatora,
2.3.4. Grupa: ,,Kako se zauzeti za sebe” — do 30 | h mladih -realiziran program rada i ostvareni . X . .
. S . — LA . . edukatori studeni, odrzanih
zainteresiranih uéenika svih razreda ljudi predvideni ciljevi —usvojene tehnike : -
. . .. prosinac radionica,
2.35. Grupa za rad na osobnom razvoju: asertivne komunikacije evaluacija
2.9 BIUp ) . JU- -realiziran program rada i ostvareni )
, Upoznajmo se i budimo sretni” — 8-12 dvideni cilievi laznici -drugo programa
interesiranih ucenika 2. i 3. razreda predvident cryevi — pofaznici se polugodiste -realizacija
zam i razvijaju u samosvijesnije osobe orograma
2.3.6. Obiljezavanje Dana darovitih ucenika 21. - orujak _evaluacija

3.

3. RAD S RAZREDNICIMA | NASTAVNICIMA
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3.1. Edukativno psiholosko-pedagoski rad s
nastavnicima

3.1.1. Odrzati predavanja i radionice za profesore
Samopostovanje, Zasto i kako voditi radionice;
Motivacija u nastavi;

3.1.2. Upoznavanje i koordiniranje rada na
provodenju projekata Kako se ukljuciti i uspjesno
uciti i Mladi za mlade — rad na osobnom razvoju

-pripremiti i provesti predavanja i
radionice za razrednike i nastavnike

-predlaganje tema za rad na satovima
RO i pomo¢ razrednicima u njihovoj

-udenici-
edukatori

-listopad
-tijekom 8k.
godine
-listopad-veljaca

-rujan

-tijekom Skolske

-broj ukljucenih
profesora

-evaluacija
radionice

3.2. Savjetovanje i pomaganje razrednicima u | Senzibilizi realizaciii odine -broj uklju¢enih
odabiru i realizaciji tema za SRO te realizaciji | rati ) _pedagoainia 9 RO
tema zdravstvenog odgoja nastavnike pedagoginy
3.3. Savjetovanje i zajedni¢ki rad na rjeSavanju Z?oblemei -ravnateljica | -tijekom $kolske :()jlijolialtﬂg'l’;ucemh
individualnih ili razrednih problema u¢enika Eotrebe godine
3.4. Savjetovanje nastavnika o0 adekvatnosti | ucenika i ;Zgiggﬁjiisgiggigrc};CImaurjesavanju -razrednici -broj odrzanih
postupanja u konkretnim situacijama unaprijedit p radionica
- . . . inacine .. na SRO
3.5. Individualni razgovori s nastavnicima o | . . . -pedagoginja
. v . rjesavanja -
rezultatima vrednovanja i samovrednovanja te o problema i -ravnateljica
nacmlmda POdéZ%nSJ; kvalitete rada u nastavi i komunikac
unapredenju odn ije s -dogovori o
3.6. Suradnja sa pedagoginjom u edukaciji i | uCenicima _pedagoginja | -tijekom Skolske planiranim
poticanju nastavnika u uvodenju suvremenih g oJ dine aktivnostima
metoda pracenja i poucavanja ucenika
3.7. Rad s pripravnicima -pedagoginja | -tijekom $kolske
godine
4. RAD S RODITELJIMA

4.1. Predavanja i radionice na roditeljskim L . . . -ravnateljica | -prvo . -realizacija
sastancima i vijecima roditelja Ser_12|b|I|Z| -pripremiti i provesti predavanja i -pe_dggoglnja polugodiste pla_nlranlh

rati radionice za roditelje -tajnica aktivnosti
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4.1.1. Odrzati predavanje za sve roditelje uéenika | roditelje za -tehnicke
1. r na temu: Kako im pomoci probleme i sluzbe -rujan
4.1.2. Odrzati lO.r{adiqnica za rodit.elje 1. r na Eg;ﬁii’ _roditelji ;z\é?éﬁ?gga
temu Kako komunicirati s adolescentima e .
pomo¢i im - ozujak
4.1.3. Prezentacija rezultata upitnika o navikama | da ih bolje
i stilovima  ucenja,  samopoStovanju i | razumiju i - ozujak -povratne
opterecenosti ucenika 1.r unaprijedit informacije
i nacine razrednika
4.1.4. Suradnja s pedagoginjom u organiziranju | rjeSavanja -MUP
predavanja i radionica na temu prevencije | problema i -Gradski
poremecaja u ponasanju i prevencije ovisnosti komunikac | -savjetovanje roditelja o na¢inima crveni kriz -studeni
4.1.5. Upoznavanje Vijeca roditelja s rezultatima ije snjima | rjeSavanja teskoca njihove djece -erj vrod‘ltelja
. < ukljucenih u
projekata Skole -prema planu savjetovanje
4.2. Individualno savjetovanje i rad s roditeljima VR
na poteskocama njihove djece
. .. o -tijekom Skolske
4. 3. Defurstvo za vrijeme individualnog -primanje roditelja u slu¢aju -razrednici | godine prema -broj sati
primanja roditelja sprijeCenosti razrednika i savjetovanje dogovoru dezurstva
4.3. Pomo¢ u uspostavljanju kontakta s vanjskim roditelja -Zavod za -1.13. srijedau
institucijama~~ (Zavod ~ za  profesionalnu zapo§ljavanj | mjesecu
orijentaciju, Centar za socijalnu skrb i sl.) €
-Centar za -tijekom Skolske
socijalnu godine
skrb
5. RAD NA ISTRAZIVANJIMA I RAZVOJU PROGRAMA
5.1.Rad na procesu samovrednovanja Pronalazen | -definirati problem
Skole te izradi, provedbi i prac¢enju jei -izraditi nacrt projekta
programa usmjerenih na kvalitetu rada primjena -provesti istrazivanje -ravnateljica | -tijekom
u skoli najprimjer | -obraditi prikupljene podatke -pedagoginja | skolske .

r .. . L Do . . -ukljucenost u
5.2.0smisljavanje i provodenje enijih -analizirati i interpretirati podatke -tim za godine LT
akcijskih istrazivanja te upoznavanje nacina i -upoznati strucna tijela skole sa kvalitetu Istrazivanja 1

S . : . AL aktivnosti
strucnih tijela skole s postignutim oblika rada | rezultatima istrazivanja
rezultatima i njihova prakti¢na primjena kako bi se | -predloziti nadine primjene dobivenih
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5.3.Sudjelovanje u istrazivackim ostvarili spoznaja
projektima drugih institucija odgojno
5.4.Struéno usavrsavanje obrazovni

ciljevi

Skolovanja

6. OSTALI POSLOVI

6.1. Uredenje panoa s prigodnim materijalima

6.2. Dezurstvo na satu u odsutnosti predmetnog
nastavnika

6.3. Dezurstva na natjecanjima,drzavnoj maturi i
sl.

6.4. Zaduzenja prema nalogu ravnateljice

-uredeni panoi

-odradena dezurstva

-pedagoginja
-voditelj
nastave
koordinatori
ca
-ravnateljica

-tijekom
Skolske
godine

-broj odradenih
sati i aktivnosti
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3. Plan rada pedagoga — Renata Celik,prof.

prihvatu uéenika

NACIN NACIN
AKTIVNOSTI CILJEVI NAMJIENA SURADNICI | VREMENIK
REALIZACIJE VREDNOVANJA
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
1.1.Analiza ostvarenja prethodnih programa i -utvrditi razinu postignuca - prikupljanje i izrada ravnatelj,
planova rada . programa izvjesca tajnica,
. Lo . - e Stvaranje - A . - L
1.2. Sudjelovanje u izradi godi§njeg planiranja i kvalitetnih -jasno definirati svrhu i -analiza strukture nastavnici,
programiranja rada $kole lanova i zadatke koje Skola zeli posti¢i sadrzaja i vremena razrednici,
Izrada godi$njeg plana i programa rada ré) ramarada | - izrada kvalitetnih programa -konzultacije voditelji kolovoz
pedagoga prog . rada skole -razgovor struénih rujan
o e i Skole i X . . . - . - .
Izrada ostalih dijelova godi$njeg programa; nastavno - pomo¢ nastavnicima u izradi -uvid u okvirne aktiva, listopad
plan struénog usavr$avanja nastavnika rocesa nga godisnjih operativnih planova i | nastavne programe struéni
1.3. Pomo¢ nastavnicima u kurikularnom kErikuIamim programa rada na kurikularnim | -rad na tekstu suradnici
pristupu planiranju i programiranju rada rinciima osnovama - individ. razgovori u
(osobito nastavnicima pocetnicima) P P -suradnja i pruzanje struéne - grupni razgovori zupanijskom
pomocdi nastavnicima - timski rad aktivu
2. PRIPREMA | PROVEDBA E-UPISA UCENIKA
- konzultacije
[T . - razgovor
Formirati pp:)r\l/;i;r;lrj]:tt\l/:valltetnom radu - obrada obrazaca ravnatelj
21 Osmlslgavalye stqut!u'e upisa — u]e.('lnracene.RO - formirati RO intervencijama - rad na tekstu lanovi o
pripremanje upisa, upisnih povjerenstava koji ¢e svojom o - rad u paru . lipanj
2T . I . u automatsko fromiranje P . upisnog -
2.2. Formiranje RO temeljem aplikacije e-upisi, strukturom N L g - individualni rad : srpanj
. . Sy L e aplikacije e-upisi vodeéi S povjerenstva,
prihvat i raspored novopridoslih ucenika i doprinijeti . . - timski rad - kolovoz
s x . . . . T racuna o suvrémenim “ . nastavm(:l, -
ponavljaca, sudjelovanje u odredivanju kvaliteti L o -proucavanje L rujan
. - pedagoskim zakonitostima " tajnica,
razrednika odgojno- Lo - pedagoske .
-pridonijeti kvalitetnom .. razrednici
obrazovnog rada dokumentacije
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3. OSTVARIVANJE, PRACENJE I VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG USPJEHA POJEDINCA, RAZREDNIH ODJELA I SKOLE U CJELINI

3.1.

3.2.

3.3.

Uspjeh u€enika (individualno)
Individualno pracenje ucenika
Uvid u razrednu knjigu
Pomo¢ u usvajanju tehnika ucenja i
savladavanju nastavnih sadrzaja
Pomo¢ uceniku u organizaciji rada
Plan i nacin ispravljanja negativnih ocjena
Uspjeh razrednih odjela
Statisti¢ka analiza uspjeha i izostanaka
ucenika na kraju 1. polug. i na kraju Skolske
godine
Pracenje napredovanja razrednog odjela
(sjednice RV, satovi RO, roditeljski sastanci)
Analiza uzroka izostanaka i
neprihvatljivog ponasanja, odgojnih mjera i
razgovori s ucenicima i roditeljima
Uspjeh skole u cjelini
Usporedba sa statistiCkim podacima proslih
Skolskih godina (uspjeh, izostanci) i prijedlozi
za poboljSanje
Poticanje i sudjelovanje u izvannastavnim
aktivnostima, projektima i natjecanjima
Poticanje i pracenje struénog usavr$avanja
nastavnika
Poticanje i pracenje sudjelovanja u
izvannastavnim aktivnostima, projektima i
natjecanjima
Suradnja s u€enicima i roditeljima (vijece
ucenika i vijece roditelja)
Suradnja s drustvenom zajednicom
U sklopu Povjerenstav za vrdenovanje Skole
sudjelovanje u izradi analize uspje$nosti
ucenika s obzirom na rezultate na
Nacionalnim ispitima
Izrada evaluacijskih upitnika s ciljem
samovrednovanja kavlitet rada Skole

Unapredenje
rada i
poboljsanje
uspjeha ucenika
pojedinaca,
razrednih odjela
i Skole u cjelini

- identificirati uéenike kojima
je potrebna posebna pomo¢

- pomo¢i ucenicima u
usvajanju tehnike ucenja

- ispitivanje sposobnosti i dr.
osobina kako bi se utvrdili
uzroci poteskocéa

- identificirati specifi¢ne
probleme svakog pojedinog
RO i predloziti mjere za
poboljsanje

- otkrivanje, poticanje i
podrzavanje pozitivnih
karakteristika razrednog
identiteta

- zajednicko donosenje plana i
programa poboljsanja rada

- evaluacija postignuca i
uspjeha (NV)

- pronalazenje novih strategija
i metoda rada za unapredivanje
rada skole u cjelini

- pradenje i poticanje razvoja
jedinstvenog identiteta
(imidza) Skole

- poticanje svakog subjekta na
osobni doprinos uspjehu Skole

- individualni rad

- prikupljanje
relevantnih
informacija

- razgovor

- grupni rad

- vr$njacke
(pomagacke) grupe

- statisticka analiza

- suradnicko ucenje

- donosenje odluka

- pedagoske radionice
- rjeSavanje problema
- statistiCka obrada
podataka

- izvjescéa

- akcijska istrazivanja
- samovrednovanje

ucenici,
razrednici,
psihologinja,
ravnateljica,
roditelji,
vanjski
suradnici

Tijekom
Skolske
godine:
listopad
studeni
veljaca
ozujak
svibanj
lipanj

Na kraju
Skolske
godine:
srpanj
kolovoz
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4. RAD S NASTAVNICIMA, S NASTAVNICIMA POCETNICIMA, NASTAVNICIMA BEZ PEDAGOSKO-PSIHOLOSKOG OBRAZOVANJA I

RAZREDNICIMA

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.9.

Vodenje i pomo¢ u planiranju i
programiranju nastavnog procesa
Utvrdivanje plana i programa
pripravnickog staZiranja
Uvodenje nastavnika u nacin vodenja
pedagoske dokumentacije
Rad u povjerenstvu za uvodenje
pripravnika za samostalno obavljanje
nastavni¢kog rada
Neposredan uvid u nastavni rad — u sklopu
projekta ,, Kvalitetnog pracenja nastave® —
trogodisnji proces — uvid u nastavu svakog
nastavnika
Suradnja i poticanje primjene suvremenih
metoda oblika i sredstava rada
Motiviranje za stru¢no pedagosko
usavr§avanje

4.10. Savjetovanje o rjesavanju problema u RO i

u individualnom radu s uéenicima

4.11. Edukativni rad s nastavnicima i

razrednicima (predavanja u radionice na
NV i RV)

Osposobiti
nastavnika za
samostalno
obavljanje
odgojno-
obrazovnog rada

Vodenje,
poticanje i
davanje stru¢ne
potpore za
unapredenje
odgojno-
obrazovnog rada

-osposobiti nastavnike za
kurikularno planiranje i
programiranje rada

- izraditi plan i program
staziranja uz sudjelovanje
samog nastavnika-pripravnika
- nauciti pravovremeno i
funkcionalno voditi i
evidentirati podatke

- osposobiti za kvalitetno
neposredno pripremanje i
vodenje nastavnog rada

- pratiti kvalitetu nastavnog
procesa

- uvoditi nastavnika u
inoviranje nastavnog procesa
-upoznati s Pravilnikom o

nacinu pracenja ocjenjivanja...

-upoznati s pedagoskim
nacelima vodenja ucenika,
njihovo sustavno praéenje,
vrednovanje i ocjenjivanje
-upoznati s obvezama i
pravima ucenika, roditelja,
nastavnika

-pomo¢i u planiranju rada
razrednika

-upoznati s na¢inima
organiziranjima i vodenja
suradnje s roditeljima
-poticati na aktivno
sudjelovanje na radu struénih
tijela skole, seminarima
Agencije za odgoj i
obrazovanje

-individualno planiranje
struénog usavr$avanja
-senzibilizirati nastavnike za
rad na sebi, za samopracenje i
vrednovanje rada

- individualno,
konzultacije

- razgovor

- izlaganje

- timski rad

- proucavanje
pedagoske
dokumentacije
- rad na tekstu
- promatranje
- predavanja,
radionice,

nastavnik -
mentor,
ravnatelj,
psihologinja,
razrednici

Tijekom
skolske
godine:
rujan
listopad
studeni
veljaca
ozujak
svibanj
lipanj
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5. RAD | SURADNJA NA RAZVOJINO-PEDAGOSKIM POSLOVIMA, AKCIJSKIM ISTRAZIVANJIMA I PROJEKTIMA

5.1. AKCIJSKO ISTRAZIVANJE

-zavr$no vrednovanje

5.2.RAD NA PROJEKTU:

1. Mladi za mlade

2. Izostanci — problem koji se moze rijesiti?
3. Dan obrnutih uloga

4. Biciklijada

5. Aiesec - Yec

-identificirati i definirati
problem
-planirati metode i izraditi

. " Utvrditi u kojoj | potrebne mjerne instrumente -timski rad, razrednici, "
6. Planska igra — u suradnji sa Zakladom - . L . .. . Tijekom
L mijeri se projekt | -provesti istrazivanje i -analiza sadrZaja, ucenici, "
Fridrich Ebert . ) A - SN L Skolske
L . - ostvaruje da bi analizirati rezultate -primjena statistickih nastavnici, :
7. Napisi projket za bolji grad u suradnji sa I e . . d I godine
Zakladom Fridrich Ebert S(i mogli -pre?lozm mjere za rjeSavanje metoda ravnatelj
8. Mirno more — medunarodni priojekt plla.nlra:[! Koraci prOb.e.ma d RO
9. Projekt Kvalitenog pracenja nastave — slijedeci koraci -pratiti F_laNps Ovanjle _O !
suradnja s Institutom za dru$tven aistrazivanja upoznatl s rezultatima
— trgodisnji proces
10. Hugg day
11. Zdravstveni odgoj — Spolna i rodna
ravnopravnost
12.Creating a wave of Friendship
6. RAD S UCENICIMA NA IDENTIFIKACIJI POTREBA. PREVENCIJA, SAVIETOVANJE I PODRSKA
6.1 Daroviti u€enici (ukljucivanje u fakultativnu
nastavu i grupe slobodnih aktivnosti)
6..2. Pradenje i analiza uspjeha i izostanaka
ucenika -identificirati moguc¢nosti
6.3.Kulturna, javna i sportska djelatnost $kole ucenika
(natjecanja u  znanju 1  stvaralaStvu, -otkriti uzroke poteskoca -individualni
sudjelovanja ucéenika u sportskim | Stvaranje $kole | -organizirati oblike rada s S—
manifestacijama, obiljeZavanje  blagdana, primjerene ucenicima koji zadovoljavaju -skg ni r:az ovor razrednici, Tijekom
organizacija i motiviranje ucenika za kazaliSne psihofizickim njihove potrebe -radirz)nice g ' nastavnici, Skolske
i kino predstave, koncerte, izlozbe i strune | sposobnostima | -utvrditi postojece ¢injeni¢no -savjetova}]je psihologinja godine

ekskurzije)

6.4 Koordinacija rada i vodenje povjerenstava

6.5.

za vodenje postupaka za
pedagosko-disciplinskih mjera
Oglasni kutak za ufenike, Strucne aktive,
opée obavijesti, informacije iz javnosti —
briga za skolske panoe

izricanje

6.6 Provodenje radionica i tema Zdravst. odgoja

ucenika

stanje

-poticati u¢enika na upuéivanje
u grupe koje zadovoljavaju
njihove potrebe i interese

-kreativne tehnike
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7. RAD S RODITELJIMA NA STVARANJU POSEBNOG OZRACJA ZA ZDRAV RAST, RAZVOJ I NAPREDAK DJETETA

-pomod¢i roditeljima u
identificiranju uzroka

7.1. Individualni savjetodavni rad s roditeljima Pomoci problema djeteta i pronalazenju | - razgovor razrednici,
u svrhu rjeSavanja odgojne problematike roditeljima u nacina za njihovo - analiza situacije udenici,

7.2. Rad s roditeljima po razrednim odjelima stvaranju prevladavanje - prijedlog mjera nastavnici,
Prisustvovanje rod. sastancima ako postoje ozradja za zdrav | -informirati roditelje o - izlaganje ravnatelj,
posebne potrebe rast, razvoj i ustrojstvu $kole, duznostima - diskusija Vijece

7.3. Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja napredak djeteta | ucenika, specifi¢nostima RO, roditelja

uspjehom i izostancima
-njegovati trajnu suradnju
roditelja i §kole

8. SURADNJA S RAVNATELJEM NA PLANIRANJU, OSTVARIVANJU, PRACENJU I VALORIZIRANJU ODGOJNO-OBRAZOVNIH POSTIGNUCA-

IMIDZU SKOLE

8.1. Sastanci ¢lanova stru¢no-razvojne sluzbe

8.2. Evaluacija ostvarenja godi$njeg programa
rada prethodne $kolske godine

8.3. Osmisljavanje strukture upisa i suradnja u
formiranju razrednih odjela i odredivanju
razrednika

8.4. Suradnja u primjeni pedagosko- -analiza sadrzaja i

-zajednicki odrediti cilj ravnateljica,

gltsa(iluptlalnsklh postupaka prema odredbama djelovanja skole, te nacine V(;(e)m;\?:r nastavnici,
8.5. Suradnja u ostvarivanju Godis$nje, Dobra realizacije tog cilja kogzultaci'e razrednici,
-5- Suradnja u ostvarivanju xodisnjeg - e -suradnja na svim navedenim ! voditelji
programa rada s valorizacijom na kraju organizacija . -rad u paru o
v . - poslovima - . stru¢nih
Skolske godine rada i . . -usmjeravanje .
. . VU . - -suradnja u unapredenju rada R aktiva,
8.6. Pomo¢ u pripremanju izvje$ca i drugih usmjerenost < - Sl -poticanje S
S o . Skole i stvaranju imidza Skole R . tajnica,
pisanih materijala u kojima se razmatra prema - - - -analiza situacije ol
< o . " . P koja ostvaruje postavljene voditelji
stru¢na pedagosko-psiholoska problematika za zajedni¢kom - - - -razgovor o
- C s o . ciljeve (osposobljavanje za - kulturnih i
potrebe skole i sluzbe u okruzenju $kole cilju A -suradnja .
. S L nastavak studija i - sportskih
8.7. Suradnja u organizaciji i pracenju . - - -uvid u
nastavnog procesa osposobljavanje za Zivot) dokumentaciju programa,
8.8. Suradnja u pracenju primjene Pravilnika o -upucivanje

nacinu praéenja i ocjenjivanja ucenika,

struéni ispiti, napredovanje nastavnika...
8.9. Pracenje stru¢nog usavrsavanja nastavnika

i upuéivanje na stru¢ne aktive i seminare
8. Suradnja u organizaciji kulturne i javne
djelatnosti $kole i drugih vanjskih aktivnosti skole

Svaki tjedan
tijekom
godine, po
potrebi ili
kontinuirano
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9. SURADNJA SA ZDRAVSTVENIM, SOCIJALNIM I DRUGIM INSTITUCIJAMA KOJI PRATE ODGOJNO-OBRAZOVNI SUSTAV

9.1. Suradnja sa nakladnicima i briga o nabavi
strucne literature i Skolskih knjiga,

- konzultacije

suradnja sa tiskom, TV postajama : L%Zgg\)/grri' pred:\t?r\]/ nict Tijekom
9.2. Suradnja sa drugim $kolama PR g, - denih skolske
9.3 Suradnja s MUP-om oko ostavrivanja tema - suradivati sa institucijama - pracenje naveaen godine
' Zdravstvenog odgoja - organizacija institucija
9.4 Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo na \s/:;’?;\?r\t/azrrlljc?van'e
ostvarivanju tema iz Zdravstvenog odgoja !
10. PROFESIONALNO. INFORMIRANJE, USMJERAVANJE | ORIJENTIRANJE
10.1.Informiranje u&enika OS o upisu u Prvu Pravilan izbor | - informirati o mosuénostima -usmeno izlaganje ravnatelj i osuiak
gimnaziju — upisna kampanja, prezentacija » S -razgovor strucni ujax,
s : : nastavka nastavka Skolovanja - S lipan
$kole na Danima otvorenih vrata. <kolovania -demonstracija suradnici OS
10.2. Savjetovanje uéenika i roditelja ! - prezentacija

11. RAD | SURADNJA NA STVARANJU PEDAGOSKO-PSIHOLOSKOG OZRACJA —

SLOBODNOG VREMENA U LOKALNOJ ZAJEDNICI

INTERAKCIJI CIMBENIKA ZA OSMISLIJENO KORISTENJE

11.1. Suradnja s kulturno-umjetnic¢kim,
sportskim i drugim drustvima i klubovima

11.2. Suradnja s TV, radio postajama, novinama

11.3. Suradnja s upravom grada Varazdina,
Uredom za prosvjetu Varaz. zupanije i Grada
na organiziranju kult. —zabavnih priredbi i
sportskih dogadanja

Zdrav i
kreativan nacin
provodenja
slobodnog
vremena radi
postizanja
osobnog
zadovoljstva
mladih

- informiranje o razli¢itim
oblicima provodenja
slobodnog vremena

- identificiranje interesa
ucenika i zadovoljavanje
njihovih kulturnih potre
-izgradivanje samopouzdanja i
samopostovanja

-ucenje suradnickih odnosa
-razvoj govornog jezika i
komunikacije

-razvijanje pozitivnog stava
prema ocuvanju zdravlja i
poticanje zdravih oblika zZivota

- informativni kutak
- metode razgovora i
demonstracije i
upuéivanje

- analiza uceni¢kih
uradaka

- diskusija

- prezentacija
programa

- grupni rad

- predavanja

voditelji
udruga i
drustava,
Zupanijski
stru¢ni kolegij
nastavnika
TZK,
procelnici
Ureda za
prosvjetu,
Varaz.
Zupanije i
Grada,
urednici
novina, radio
i TV postaja,
lije¢nici
Skolske
medicine

Pocetak
Skolske
godine i
tijekom
Skolske
godine
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12.UNAPREDPIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG SUSTAVA U SURADNJI

ZNANOSTI, OBRAZOVANJA | SPORTA

SA AGENCIJOM ZA ODGOJ

I OBRAZOVANJE MINISTARSTVA

. . L . T -stru¢no se usavrSavati . . Savjdgtml?" B
12.1. Sudjelovanje na seminarima u organizaciji CJelollvVOmO -pratiti i istrazivati aktualna -prisustvovanje | voditelji Tijekom $kolske
Agencije za odgoj i obrazovanje struéno dogadanja seminaru Zupanijskih godine
usavrSavanje aktiva,
struénjaci
13. STRUCNO USAVRSAVANJE
Nastavnik/
S < « . struéni suradnik | -senzibilizirati nastavnike za
13.1. Koordinacija stru¢nog usavrSavanja - : N
- L L .. koji u radu prati | potrebu stalnog stru¢nog o
nastavnika te poticanje na pracenje struéne i e N . -upucivanje na . .. N
11 . - i primjenjuje usavrSavanja - ravnatelj, Tijekom Skolske
metodicke literature, suradnju sa znanstvenim L .. literaturu ) di
institucijama, struénim ¢asopisima i sl suvremene “pruzall potporu nastavnicima -razgovor nastavnicl, godine
. . < : didakticko- sugestijama i ponudom - - struéni kontinuirano
13.4. Sudjelovanje u radu stru¢nog skupa oy . T -informiranje L
MR . Y metodicke literature za cjelozivotno savjetnici
strucnih suradnika srednjih S§kola - < .
spoznaje i usavrSavanje

spoznaje na
podrudju struke
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4. Plan rada tajnice $kole za $k.god. 2013./2014. — Gordana Mihalinec, dipl.pravnik

organizacija i nadzor rada administrativno-tehnickog osoblja, posebno u izvodenju
zadataka vezanih uz sve programe koji omogucuju ostvarivanje vlastitih prihoda,

vodenje kadrovskih i upravnih poslova,
vodenje mati¢ne knjige i dosjea zaposlenika,

izrada rjeSenja iz radnih odnosa, prijava i odjava Fondu ministarstva, zdravstva i
mirovinskog osiguranja,

postupanje po odlukama Skolskog odbora i ravnateljice, a koje se odnose na upravno-
pravne i administrativne poslove,

pracenje propisa iz srednjoSkolskog obrazovanja, radnih odnosa 1 drugih,

prisustvovanje sjednicama Skolskog odbora, te sjednicama ostalih tijela Skole, a
prema nalogu ravnateljice,

davanje na uvid materijala nadleznim institucijama u vezi Skole,

praéenje propisa vezanih uz program opcée gimnazije na stranom jeziku i MOP
(medunarodni obrazovni programi),

suradnja s koordinatorom MOP-a i CAS koordinatorom oko organizacije dogadanja
vezano uz program,

suradnja s laborantom MOP-a u cilju nadzora nad nesmetanim odvijanjem programa u
tehnickom smislu,

priprema 1 pisanje ugovora s djelatnicima 1 roditeljima vezano uz program opce
gimnazije s dijelom predmeta na stranom jeziku, MOP, fakultativnhu nastavu, ECDL
testni centar, obrazovanje odraslih 1 sli¢no,

vodenje pravnih, kadrovskih i upravnih poslova vezanih za specificnosti opce
gimnazije s dijelom predmeta na stranom jeziku, MOP i ostale programe koji su izvor
vlastitih prihoda,

briga o najmu prostora Skole i Skolske Sportske dvorane, te natjeCajima za najam,

organizacija uzina za polaznike i1 predavace u Centru izvrsnosti iz informatike za
osnovne 1 srednje Skole,

ostali tekuéi poslovi prema ukazanoj potrebi ili nalogu ravnateljice.

5. Plan rada domara, loZaca, dostavljaca, portira za $k.god. 2013/2014.

skrb o cjelokupnoj imovini skole,

popravak kvarova manjeg opsega na vodovodnoj i elektri¢noj instalaciji,
popravak 1 izmjenu brava, te briga o kljuevima,

nadzor nad ispravnosc¢u uredaja, opreme i sredstava za zaStitu od pozara,

zakljuGavanje i otklju¢avanje zgrade Skole i sportske dvorane,
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e obavljanje svih poslove dostavljaca prema potrebi,

e pracenje i kontrola pona$anja ucenika u Skoli,

e kontrola provodenja zabrane pusenja u vanjskim i unutarnjim prostorima Skole, te
izvjes¢ivanje tajnice Skole,

e kontrola ulazaka i izlazaka osoba u ili iz Skole,

e poduzimanje potrebnih mjera u slucaju elementarnih nepogoda,

e dezurstva subotama radi rada Centra izvrsnosti iz informatike za osnovne i srednje
skole,

e dezurstva subotama radi povremenog izvodenja nastave u IBDP programu ili
odrzavanja ispita,

e kurirski poslovi vezani uz sigurnosno slanje ispitnih materijala i ostalih dokumenata za
IBDP program,

e kurirski poslovi vezani uz primanje posebne dokumentacije za IBDP program,
e suradnja s koordinatorom za MOP i CAS koordinatorom,

e suradnja s laborantom MOP-a u evidenciji i otklonu kvarova opreme potrebne za
izvodenje MOP-a.

6. Plan rada spremacica za s$k.god. 2013/2014.

¢ svakodnevno ¢iSéenje svih prostorija (razreda, kabineta, arhiva, podruma) pranje
stubiSta, hodnika, WC-a,

e otvaranje i zakljucavanje prostorija koje Cisti, prema potrebi,
e pranje prozora, staklene ograde i drvenarija jednom mjesecno,

e detaljno Ciscenje Skolskog prostora za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika po
zaduZenjima,

e povecano CiS¢enje prostorija koje su u najmu,
e povecano CiS¢enje Skolske Sportske dvorane zbog najmoprimaca dvorane,

e (iSCenje ucionica koje se koriste za rad Centra izvrsnosti iz informatike za osnovne 1
srednje skole, te za rad ECDI testnog centra,

e povecano cCiS¢enje 1 dezinficiranje cijele Skole u periodu sezonske gripe ili u
slucajevima pojave ostalih zaraznih bolesti, a prema nalogu ravnateljice ili tajnice

82



Godisnji plan i program rada Prve gimnazije Varazdin — $kolska godina 2013/2014.

7. Plan rada voditelja ra¢unovodstva za $k.god. 2013/2014. — Jelena Kralji¢

AKTIVNOSTI, PROGRAM CILJEVI AKTIVNOSTI, NAMJIENA NOSITELJ AKTIVNOSTI VREMENIK
I/1LI PROJEKT PROGRAMA I/ ILI PROJEKTA AKTIVNOSTI ODGOVORNA OSOBA AKTIVNOSTI
Poslovi planiranja
Pritedlog financiiskoe plana za trocoditnie Izrada trogodis.fin.planova prema izvorima a Skolski odbor
Jeciog JSKOg P (TOBOCISIIC | rema uputama i makropokazat. Zupanija Vod.radunovodstva rujan 2013.
razdoblje( pokazat. Ministarstvo financija) MR o
Minist.financija MZ0OS
.. o .. Donosenje godisnjeg financ.plana i rebalans Skolski odbor y
Prijedlog godiSnjeg financijskog plana nakon wuskladivanja sa planom lokalnog Zupanija Vod ratunovodstva prosinac 2013.
proracuna MZOS
.. L o Donosenje i uskladenje vezano uz tromjesecne Zupanija y 10.2013.,01.2014.,
Prijedlog tromjesec.financijskih planova obracune FINA Vod.ra¢unovodstva 04.2014. 07.2014.
Prijedlog operativnog financijskog plana Planlranj'e ras ho‘i'a. za MT ! usluge - prema vSkOI?. Vod.ra¢unovodstva do 25. u mjesecu
ostvarenim mjese¢nim akontacijama Zupanija

Prijedlog plana javne nabave

Donosenje Plana u skladu sa Zakonom o javnoj

Javna objava

Vod.raCunovodstva

28.02.2014.

nabavi Skolski odbor Tajnica
Prljgdlpvg financijskog plana  programa Plamranje' potre})nlh sr'ec‘istaya za izvodenje Skolski odbor Vod.radunovodstva svibanj 2014,
dvojezi¢ne nastave programa i utvrdivanje visine skolarine
Prijedlog financijskog plana programa Plamranje. potre.bmh. sr.e(.istaya za izvodenje Skolski odbor Vod.rz_lcunovodstva svibanj 2014,
medunarodne mature programa i utvrdivanje visine Skolarine Koordinat.programa
Prijedlog plana za isplatu naknade za prek. | Osig.potrebnih sredstava za isplatu plaée za Vod.ra¢unovodstva
rad za $kol.godinu 2013./14. prekovremeni rad, smjenski i dr. MZz0S Koordinator 20.09.13.,20.01.2014.
Knjigovodstveni poslovi

Evidentiranje svih poslovnih promjena po Arhiva

Knjizenje poslovnih promjena u GK

nacelu  dvojnog  knjigovodstva  slijedom
vremenskog nastanka promjena na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava

Drzavni ured za

reviziju

Vod.raGunovodstva

dnevno
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Evidentiranje dugotrajne nefinancijske imovine

po koli¢ini i vrijednosti, kratkotrajne Arhiva y
. . . o . . .. P _— Racunov.referent
Vodenje pomo¢nih knjiga nefinancijske imovine, vodenje knjiga ulaznih i Drzavni ured za » dnevno
. . y . . S . - Vod.racunovodstva
izlaznih racuna, evidencija potrosnje dobara i reviziju
usluga prema planu
Pripremanje popisa imovine i potrazivanja i | IzvjeS¢e o popisu /inventuri/ te evidentiranje Skolski odbor Racunov.referent .
. . . .. . y prosinac 2013.
obveza promjena u GK i pomo¢nim knjigama Arhiva Vod.ra¢unovodstva

Zakljucivanje i arhiviranje poslovnih knjiga

Trajno ¢uvanje dokumentacije o poslovanju

Drzavni ured za
reviziju

Vod.rac¢unovodstva

veljaca 2014.

Knjigovodstveni poslovi vezani uz rad vijeca
ucenika, Sport.klubova i dr.

Evidentiranje promjena vezano na fond
sredstava za vijece ucenika i Sport.klub

Arhiva
Vijece ucenika

Racunov.referent
Vod.raCunovodstva

tjedno, prema potrebi

Izrada mjesecnih statistickih izvjesca

Izvjes¢éa TMP, SPL, RADI,INV i dr.prema

Ured za statist.

Vod.rac¢unovodstva

30. u mjesecu

Zakonu FINA
Sastavlianie tromieseénih. polusodisniih i Izvjesca Bilanca, Prihodi i rashodi,Obveze, VMZOS 10.10.13., 20.01.2014
o dién'Jih ijzv'eéc’aj - Polug ! Izvjes¢a za decentralizirano financiranje Zupanija Vod.racunovodstva 10.04.2014.,10.07.
& J J materijalnih rashoda FINA 2014,
Izrada mjese¢nih zahtjeva za sredstva Prij ava SVI.h mjesecnih rafuna Ur?dl.l za pr.uz Zupanija Vod.ra¢unovodstva do 25. u mjesecu
potraZivanje za sredstva za naplatu istih
Obracun i isplata plaéa i naknada
. . . REGOS,HZZ0 N 5.115. u mjesecu
Obracug place, nakna.de za bolovanja, Isplata place djelatnicima za ostvareni rad Posl.banke Racur{ov'referent zahtjevi 5.120.u
bolovanja preko 42 dana i sl. . - Vod.ra¢unovodstva -
djelatnici mjesecu
Obracun smjenskog rada, prekovremenog g .. S REGOS Racunov.referent . .
LT Isplata place djelatnicima za ostvareni rad Posl.banke . 5.1 15. u mjesecu
rada, naknade mentorima i sl. . L Vod.radunovodstva
djelatnici
Obracun jubilarnih nagrada, otpremnina, | Isplata  nagrada, otpremnina, pomoci REGOS Racunov.referent mjesecno
pomoci i sl. djelatnicima - prava po Kolektivnom ugovoru Posl.banke Vod.racunovodstva po odobrenju MZOS
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Obra¢un naknade za tro$kove prijevoza na .. .FINA. . Racunov.referent do 15. u mjesecu

- Isplata naknade za prijevoz na posao djelatnici » X . .
posao i s posla Vod.raéunovodstva 11 mjeseci u godini

Posl.banke
Obracun i isplata po sudskim rjesenjima Isplate po sudskim ovrhama vezano na naknade MZQS Vod.ra¢unovodstva prema potrebi
po Kolekt.ugovoru Sindikat
Obracun obustava na placu te pracenje istih | Krediti, osiguranje, ovrhe i ostale obustave u Posl.banke Racunov.referent .
. - . . . . L » do 30. u mjesecu

prema vjerovnicima ime djelatnika djelatnici Vod.raéunovodstva
Obrac¢un ostalih naknada i prava po . - . FINA y . *
Kolektivnom ugovoru Isplate djelatnicima ostalih naknada REGOS Vod.ra¢unovodstva prema odobrenju MZOS
Obracun i isplata ugovora o djelu i autorskih Isplate za rad vezano za osnovnu djelatnost FINA Racunov.referent

honorara

kole osobama koje nisu u radnom odnosu u
Skoli

Porezna uprava

Vod.rac¢unovodstva

15. u mjesecu

Kontrola mjesecnih, godisnjih obrazaca

vezano na placu ID, IDD, M4

Svi obrasci,izvje$ca i sl. po programu za pla¢u
po kojima djelatnici ostvaruju odred prava
moraju pro¢i dodatnu kontrolu

FINA
HZZMO

Vod.raCunovodstva

do 15. u mjesecu
31.01.2014. godisnji

Vodenje poreznih kartica zaposlenika

Ispostavljanje  godis$njih  IP
Uskladenje s Poreznom upravom

djelatnicima

Porezna uprava

Racunov.referent
Vod.racunovodstva

31.01.2014.
28.02.2014.

Drugi ra¢unovodstveno finan.poslovi

Obracuni naknada provodenja vanj.vredn.

obrazovanja (Odluke NCVVO-a)

Obracun,zahtjev za sredstva i isplata naknada
za provodenje ispita, obracun i isplata putnih
troskova

NCVVO

Vod.raCunovodstva
Koordinator

svibanj 2014.

Placanje obveza 1 uskladenje stanja S
dobavlja¢ima

Azurnost poslovanja
Pracenje rokova

Posl.partneri
dobavljaci

Racunov.referent
Vod.ra¢unovodstva

tjedno kroz godinu

Pracenje naplata i uskladivanje s kupcima

AZurnost poslovanja
Potrazivanja za vlastite prihode

Posl.partneri
kupci

Vod.raGunovodstva

tjedno kroz godinu

Kontrola 1 knjizenje blagaj.poslovanja i
putnih naloga

Azurnost poslovanja

GK
Drzavna revizija

Racunov.referent
Vod.raCunovodstva

tjedno kroz godinu

Racun.finan.poslovi vezano na Sindikat

Clanarine, pomoéi i ostali prihodi i rashodi
Sindikalne podruznice Skole

Sind.podruzn.

Racunov.referent
Vod.raGunovodstva

prema potrebi
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Racunovodstveni  poslovi  vezani  uz | Analiti¢ko vodenje knjigovodstva po wvrsti i Zupanija Racunov.referent travani. svibani 2014

provodenje natjecanja mjestu natjecanja,naknade djelatnicima MZzOS Vod.ra¢unovodstva ). . '

Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava Prema odredbama novog zakona obvezna uspost.do 12.2013
P ! uspostava sustava financijskog upravljanja i MZOS Vod.ra¢unovodstva post. ' '

fin.upravljanja FMC)

kontrole poslovanja

kontrola dnevna

Kontakti s MZOS, Zupanijom, FIN-om,
Poreznom upravom, HZZO-om,REGOS-om,
ZZMO-om, Drzavnom revizijom i sl.

Slozenost 1 raznovrsnost poslova zahtjeva
azurnost i to¢nost, zbog neuskladenih rokova
vodenje vise poslova istovremeno te su nuzni
osobni kontakti

Vod.rac¢unovodstva

prema potrebi

Pracenje zakonskih propisa

Obvezno stru¢no usavrsavanje
Obvezno poznavanje propisa iz podr.financija

Vod.raCunovodstva

dnevno, permanentno

Sudjelovanje u popunjavanju upitnika o
fiskalnoj  odgovornosti i osiguravanje
potrebne dokumentacije

Ispunjavanje odredbi Zakona o fiskalnoj
odgovornosti

Zupanija, MZOS

Racunov.referent
Vod.rac¢unovodstva

28. veljace 2014.

Ostali poslovi na zahtjev Ravnateljice vezano
uz racunovodst.poslove

Vod.raCunovodstva

prema potrebi
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X111. PRACENJE OSTVARIVANJA GODISNJEG PLANA |
PROGRAMA

a) OCEKIVANI POKAZATELJI USPJEHA

1. uspjeh ucenika — drzavna matura — natjecanja — upis na fakultet,
2. manje izostanaka ucenika,

3. sudjelovanje u dodatnoj nastavi i izvanastavnim aktivnostima,
4. sudjelovanje ucenika i roditelja u upravljanju skolom,

5. sudjelovanje ucenika i nastavnika u projektima izvan skole,

6. sigurnost uCenika i djelatnika,

7. poboljSanje metoda rada,

8. poboljsanje materijalne osnove i tehnologije,

9. novi pravilnici i poslovnici.

b) PRACENJE

Buduéi da je godi$njim planom i programom obuhvacena cjelokupna odgojno-

obrazovna aktivnost $kole koja se ostvaruje putem nastave ili izvannastavnih aktivnosti
nuzno je pracenje realizacije svih predvidenih sadrzaja za ovu Skolsku godinu. Nacini
pracenja ostvarivat ¢e se na sljedeci nacin:

1. Nastava i izvannastavne aktivnosti:

neposrednim uvidom u rad nastavnika, prisustvovanjem nastavhom procesu
(ravnateljica i stru¢ni suradnici),

didakticko-metodickom analizom odrzanih nastavnih jedinica (ravnateljica, stru¢ni
suradnici),

pracenjem realizacije nastavnih planova i programa (profesori, ravnateljica, stru¢ni
suradnici) prema polugodiS$njim i godi$njim izvjeS¢ima svakog pojedinog profesora o
realizaciji nastavnog plana i programa,

izvjes¢em 1 analizom odgojno-obrazovnog rada na sjednicama Razrednih vijeca
(razrednici, predmetni profesori, ravnateljica, stru¢ni suradnici),

izradom Izvjesc¢a o cjelokupnom radu Skole 1 postignutim rezultatima i prezentiranje
na sjednicama Nastavnickog vije€a na kraju polugodiSta 1 Skolske godine te
predlaganje mjera za poboljSanje uspjeha (ravnateljica, stru¢ni suradnici),

pracenjem postignutih rezultata ucenika na natjecanjima (predmetni profesori,
ravnateljica, stru¢ni suradnici),

pracenje postignutih rezultata na drZzavnoj maturi (predmetni profesori, koordinator,
Tim za kvalitetu Skole),
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e konzultacijom s predmetnim profesorima o izvodenju nastave i koriStenju nastavnih
sredstava i pomagala (ravnateljica 1 strucni suradnici),

e pregledom pedagoske dokumentacije (pedagoginja),

e analizom interdisciplinarnog pristupa radu na stru¢nim skupovima unutar Skole
(¢lanovi strucnih skupova, ravnateljica i stru¢ni suradnici),

e vodenje evidencije oko stru¢nog usavrSavanja unutar Skole, na seminarima itd.
(ravnateljica i1 stru¢ni suradnici).

2. Analiza rezultata vanjskog vrednovanja i samovrednovanje Skole

Rezultati drzavne mature, odnosno rezultati vanjskog vrednovanja znanja ucenika
4. razreda sluzit ¢e kao empirijski podaci u sklopu cjelokupnog samovrednovanja rada
Skole. Rezultati samovrednovanja Skole provedenog krajem Skolske godine 2010/2011. u
suradnji sa Institutom za druStvena istrazivanja Zagreb, bit ¢e pokazatelji i usmjerivaci za
daljnju analizu, osobito na stru¢nim vije¢ima predmetnih profesora.

a) Analiza spomenutih rezultata provest ¢e se na sljede¢i nacin:

1. opcenita analiza uspjeha na nacionalnoj i $kolskoj razini — Nastavni¢ko vijece te Stru¢ni
aktivi — formiranje Tima za kvalitetu, odnosno samovrednovanje rada $kole — odgovorna
ravnateljica,

2. pojedinacna analiza rezultata — predmetni profesori — individualna SWOT analiza —
razgovor s ucenicima — odgovorni: predmetni profesori,

3. grupna analiza i rasprava — Stru¢ni aktivi — SWOT analiza te upitnici — Izvjesce o
provedenoj analizi, s predloZzenim podruc¢jima u kojima valja pokrenuti promjene te
prijedlog postupaka i metoda za ostvarivanje pozeljnih promjena,

4. grupna analiza — Tim za kvalitetu - Izvjes¢e o provedenoj analizi s predlozenim
podru¢jima u kojima valja pokrenuti promjene te prijedlog postupka i metoda za
ostvarivanje pozeljnih promjena — odgovorni: ravnateljica i Tim za kvalitetu,

5. Izvjesée o uspjehu ucenika na drzavnoj maturi za roditelje te osnivata — razrednici,
koordinator i ravnateljica.

b) Vrednovanje i samovrednovanje S§kole:

Osim analize rezultata drzavne mature, u Skoli ¢e se u sljedecoj Skolskoj godini
provoditi sljedeci oblici vrednovanja 1 samovrednovanja na populaciji u€enika, profesora i
roditelja, kako bi se dobila potpunija slika kvalitete rada Skole:

1. (Samo)vrednovanje koje provodi profesor:
1.1. samovrednovanje svojega rada,

1.2. vrednovanje rada drugih djelatnika Skole (drugih profesora, ravnatelja, stru¢ne
sluzbe),.

2. (Samo)vrednovanje koje provodi ucenik:

2.1. samovrednovanje svojega rada,
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2.2. vrednovanje rada profesora i skole.

3. (Samo)vrednovanje koje provodi roditelj:

3.1. samovrednovanje svojega rada,

3.2. vrednovanje rada profesora i $kole.

4. (Samo)vrednovanje koje provodi strucno-razvojna sluzba (ravnateljica i strucna sluzba)

4.1. samovrednovanje svojega rada,

4.2. vrednovanje rada ucenika, profesora, drugih djelatnika skole te roditelja.

Upitnike za vrednovanje i samovrednovanje napravit ¢e stru¢na sluzba, a ispitivanje

¢e se provesti u svibnju mjesecu 2014. godine.

3. Odgojni rad razrednika s razrednim odjelima pratit cemo uvidom

u realizaciju i provodenje pedagoskih radionica i cjelokupnog programa i tO
neposrednim uce$éem, razgovorom i uvidom u dokumentaciju, zatim anketiranjem
ucenika (razrednik, ravnateljica i struc¢ni suradnici),

1. pracenjem pridrzavanja Pravilnika o ocjenjivanju ucenika uvidom u
pedagosku dokumentaciju (imenik, dnevnik, testovi znanja i dr.) te
nazoc¢no$¢u na nastavnom procesu ( ravnatelji i strucni suradnici),

2. program pracenja napredovanja nastavnika.
Kvalitetu rada kao uvjet za napredovanje pratit ¢emo prema elementima:

uspjesnosti u nastavnom procesu: metodicka kreativnost, primjena suvremenih metoda
i oblika rada u nastavi, primjena suvremene tehnologije, postignuti rezultati rada s
ucenicima u nastavnom procesu,

odnos prema ucenicima, uspjeSnost organizacije sata razrednika, provodenje
pedagoskih radionica, humani odnosi,

odnos prema roditeljima: uspjes$nost suradnje s roditeljima, medusobne komunikacije,
organiziranje odgojnih tema,

odnos prema ostalim ¢lanovima Nastavni¢kog vijeca,
pracenje strucne, pedagoske i psiholoske literature,
prihvacanje zadataka u nastavnim i izvannastavnim aktivnostima te provodenje istih,

odnos prema radu, osjecaj odgovornosti, to¢nosti i1 discipline u cjelokupnom odgojno-
obrazovnom procesu, te postivanja etickog kodeksa Skole.

ODGOVORNE OSOBE

SoukrwdE

ravnateljica
stru¢no-razvojna sluzba
Tim za kvalitetu Skole
profesori

roditelji

ucenici
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7. nacionalna i lokalna vlast
CLANOVI TIMA ZA KVALITETU SKOLE:

Janja Bani¢ — ravnateljica

Milada Erhati¢ — ispitna koordinatorica

Ruzica Fosin — psihologinja

Renata Celik — pedagoginja

Tatjana Ruza — prof. hrvatskog jezika (za podruéje materinjeg jezika)
Dunja Saci¢ — prof. njemackog jezika (za podrucje stranih jezika)
Martina Vidovi¢ — prof. biologije (za prirodoslovno podrucje)

Visnja Burek — prof. povijesti i likovne umjetnosti (za drustvenu grupu predmeta)
Krunoslav Popovi¢ — prof. matematike (za podru¢je matematike)

10 Krunoslav Rukelj — prof. geografije (za podrucje geografije)

11. Aleksandra Lukavecki — predstavnica Vijeca roditelja

12. Leon Brajsa Zganec - predstavnik Vijeéa u¢enika

CoNoA~WNE

90



