Na temelju ¢lanka 58. Statuta Prve gimnazije Varazdin, Skolski odbor Prve gimnazije Varazdin, na
svojoj sjednici odrzanoj 6. travnja 2017. godine, donio je sljedecu

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA U PRVOJ GIMNAZIJI
VARAZDIN

Clanak 1.
Ovom Procedurom se utvrduje obveza pojedinih sluzbi Prve gimnazije Varazdin (u nastavku Skola) te
propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.
Prihodi koje Skole naplaéuje su vlastiti prihodi.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

l:)erd. . AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT } ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka Tii
. . o . ijekom
1. Radunovodstvu potrebnih za Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Sdine
izdavanje raCuna g
2. | Izdavanjef/izrada raCuna Racunovodstvo Racun } i ekom
; godine
3. Ovjera i potpis raCuna Ravnatelj Racun : co 2 d
izrade rauna
4. Slanje izlaznog racuna TajniStvo Knjiga izlazne poSte . diig ;aekon
Unos podataka u sustav | . | Knjiga Izlaznih rauna, | . e
. o S - Racunovodstvo L mjeseca na koji
(knjiZenje izlaznih rauna) Glavna knjiga Y :
se racun odnosi
7 Ev1dent1rar_1]e naplacenih Ragunovodstvo Knjiga 1zlazmh' racuna, oo
rihoda Glavna knjiga
- . Izvadak po poslovnom
8. Erdcenig naplgte prifiodd Racunovodstvo racunu / Blagajnicki Tjedno
(analitika) - .
izvjestaj - uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih
9. i nenaplacenih Radunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
otrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje . .
. . Opomene i opomene Tijekom
10. opomena i opomena pred Racunovodstvo b di
tusbil pred tuzbu godine
1 Donosenje odluke o prisilnoj _Ravnatelj I Odluka o prisilnoj Tijekom
- naplati potrazivanja Skolski odbor naplati potraZivanja godine
Ovrha - prisilna naplata . 15 dana nakon
12, potraZivanja u skladu s TajniStvo Ovrsni postupak donoSenja
Ovr$nim zakonom . Odluke

. Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.



Clanak 4.

Nakon $§to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, ra¢unovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja. Ravnatelj o tome obavjetava Skolski odbor koji moZe donijeti Odluku o
prisilnoj naplati potraZivanja te se moZe pokrenuti ovrsni postupak.
Ovrsni postupak se moze pokrenuti za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

lt)erd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
i duznika / prikupljanje Ratinovodstve Knj 1govoflstvene Prije Vz'astare
podataka o poslovnom kartice potrazivanja
racunu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili racuni / Brie et
2. | dokumentacije za ovrSni Racunovodstvo obracun kamata / g
potrazivanja
postupak opomena s
_povratnicom
Najkasnije dva
3 Izrada prijedloga za Ro&inovodstyo/ Tajnistyo Nacrt prijedloga za (2) dana gd
ovrhu ovrhu pokretanja
| postupka
4. OVJ EFd 1 POTDIS Ravnatelj Prijedlog za ovrhu
prijedloga za ovrhu
Dostava prijedloga za o N?JZI)(ZS;?:O%WI
5. | ovrhu Opéinskom sudu . Tajnistvo Knjiga izlazne poSte .
u B izrade
ili javnom biljezniku -
prijedloga
Najkasnije dva
. (2) dana od
Dostava pravomo¢nih . L . o
6. - : Racunovodstvo Pravomo¢no rjesenje primitka
rjeSenja o ovrsi FINI o
pravomoénih
l rjeSenja
Clanak 5.

Ova Procedura je objavljena os oglasnoj plo¢i Skole 7. travnja 2017. godine , a stupio je na snagu 14.
travnja 2017. godine. :

REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJA VARAZDINSKA

PRVA GIMNAZIJA VARAZDIN

Klasa: 003-05/17-01/1
Ur.broj: 2186-151-08-17-1
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KON Ravnateljica:
» Janja Bani¢, dipl.inf.
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