
Na temelju dlanka 58. Statuta Prve gimnazije VaraZdin, Skohki odbor Prve gimnazije Yataldim, na

svojoj sjednici odrZanoj 6. travnja 2017. godrne, donioje sljede6u

PROCEDT]RU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA U PRVOJ GIMNAZIJI
VARAZDIN

dlanak L.

Ovom procedurom se utwtluje obvezapojedinih sluZbi Prve gimnazijeYarahdrn(grystavtu Skola) te

propiroi" procedura, odnosno nadin i rokovi pra6enja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skole napla6uje su vlastiti prihodi.

dlanak 2.
procedura iz dlanka f . izvodi se po sljede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugadije

odredeno:

dlanak3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzke naplatu prihoda po opomenama'

Red.
br.

AKTIYNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 4 5

1.

Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih za

izdavanie raduna

Tajni5tvo Ugovor, narudZbenica
Tijekom
godine

2. Izdav anj e I izrada raduna Radunovodstvo Radun
Tijekom
eodine

Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun
2 dana od

izrade raduna

4. Slanje izlaznograduna Knjiga izlaznepoite
2 dana.nakon

ovlere

5.
Unos podataka u sustav

(knj iZenj e izlazruh raduna)
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,Radunovodstvo
Knjiga lzlazruhraduna,

Glavna knjiga

Unutar
mjeseca na koji
se radun odnosi

7.
Ev.identiianje,, 1a6enih

prihoda
Radunovodstvo

Knj i ga izlaznih raduna,

Glavna kniiga
Tjedno

8.
Pra6 enj e naPiate'Prihoda

(analitika)
Radunovodstvo

lzvadakpo poslovnom
radunu / Blagajnidki
izviestai - uplatnice

ljedno

9.

Utvrdivanj e stanj a dosPj elih
i nenapladenih

ootra1ivania/prihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesedno

10.

Upozoravanj e i izdavanj e

opomena i opomena Pred
tuZbu

Radunovodstvo
Opomene i opomene

pred tuZbu

Tijekom
godine

1t
Dono5enje odluke o Prisilnoj

naplati potraZivania
Ravnatelj /

Skolski odbor
Odluka o prisilnoj

naplati potraZivania
Tijekom
eodine

12.
Owha - prisilna naplata
potraLivaryau skladu s

Ow5nim zakonom

Tajni5tvo Ovr5ni postupak
15 dana nakon

donoSenja
Odluke

,Tajp$lvo



dlanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije napladen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavjeStava ravnatelja. Ravnatelj o tome obavje5tava Skolski odbor koji moZe donijeti Odluku o
prisilnoj naplati potraLivanja te se moZe pokrenuti ow5ni postupak.
Ow5ni postupak se moZe pokrenuti za dugovanja u visini ve6oj od 300,00 kn po jednom duZniku.
Procedura lzstavka 1. izvodi sepo sljede6empostupku:

dhnak5.

Ova Procedura je objavljena os oglasnoj plodi Skole 7 . travnja 2017 . godne, a stupio je na snagu 14.

travnja 2017. godine.
:

REPUBLIKA IIRVATSKA
ZupaNue vARAZDI'{sKA : ,

PRVA GIMNAZUA VENE'ZON.T
Klasa: OO3-O5lL7-Ol/l
Ur.broj: 21 86-15 I -0 8-17 -l

nica Skolskog odbora:
Milada Erhati6, prof.
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Red.
br.

AKTI\TIIOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 J 4 5

1

Utwdivanje
knj igovodstvenog stanj a

duZnika / prikupljanje
podataka o poslormom
radunu ili imovinskom
staniu

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice
Prije zastare
potraZivanja

2.
Prikupiaqie ":'...:
dokumentacij e Za'ow5ni
postupak

Radunovodstvo

Knjigovodstvena
kartica ili raduni /
obradun kamata I

opomena s

powatnicom

Prije zastare
potraLivanja

aJ.
Izradaprijedloga za
ovrhu

Radunovodstvo/Taj ni Stvo
Nacrt prijedlogaza

ovrhu

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanja
postupka

4.
Ovjera i potpis
priiedloga za ovrhu

Ravnatelj Prijedlog za owhu

5.

Dostava prijedloga za
owhu Op6inskom sudu
ilijavnom biljeZniku

Knjiga izlazne po5te

Najkasnije dva
(2) dana od
:''..''iztade

oriiedloqa

6.
Dostava pravomoinih
rje5enja o owsi FINI Radunovodstvo Pr.avomodno rje$eqje

Najkasnije dva
' (2) dana od' primifka
pravomo6nih
, rie5enia

2 Hrv67i\,rrd

t4

f:s

.(tr

t(u /,

6* ',"'.ff

T ..Jhnhz0\r"

k*.,,q
2



@un^".r-%\ Ravnateljica:
Bani6, dipl.inf.
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